Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 113 /2014
Wojta Gminy Leszno

SZCZEGOLOWE ZADANIA GRUP
ROBOCZYCH GMINNEGO ZESPOLU
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

W czasie stanu kleski zywiotowej, Wojt kieruje dziataniami
prowadzonymi na obszarze gminy w celu zapobiezenia skutkom
kleski zywiofowej lub ich usuniecia, przy pomocy Gminnego Zespofu
Zarzadzania Kryzysowego /GZZK/.

L] ZADANIA GMINNEGO ZESPOL U ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

1. Opracowywanie i aktualizowanie planéw reagowania kryzysowego;

2. Opracowywanie rocznego planu pracy zespotu,

3. Monitorowanie wystepujacych klesk zywiotowych i prognozowanie rozwoju
sytuacji;

4. Realizowanie procedur i programéw reagowanie w czasie stanu kleski
zywiotowej;

5. Przygotowywanie warunkéw umozliwiajacych udzielanie oraz koordynacje
pomocy humanitarnej;

6. Realizowanie polityki informacyjnej zwigzanej ze stanem kleski zywiotowe;.

GRUPA PLANOWANIA CYWILNEGO

Zadania Przewodniczacego Gminnego Zespotu
. Zarzadzania Kryzysowego

- Kierowanie, inicjowanie i organizowanie prac Gminnego Zespotu
Reagowania;

- Przygotowanie rocznego planu pracy zespotu;

- Opracowanie i uaktualnianie planu reagowania kryzysowego;

- Opracowywanie planow ¢wiczen;

- Ustalanie przedmiotu i terminu posiedzen,

- Zapraszanie na posiedzenia oséb nie bedacych cztonkami GZR;

- Przewodniczenie posiedzeniom zespotu;

- Zawiadamianie o terminach posiedzen;

- Kierowanie pracami grupy planowania cywilnego.

Zadania Zastepcy Przewodniczacego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego




Wspétdziatanie z Szefem GZR w ramach prac wykonywanych przez grupe
planowania cywilnego;

- Zastepowanie Szefa GZR i kierowanie pracami zespotu w przypadku
nieobecnosci lub zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkoéw przez Szefa GZR;

- Uczestniczenie w opracowaniu rocznego planu pracy GZR;

Uczestniczenie w opracowaniu i uaktualnianiu planu reagowania

kryzysowego.

Zadania Kierownika referatu. organizacyjno-administracyjnego

Wykonywanie obowigzkéw kierownika grupy zabezpieczenia

logistycznego;

Planowanie i kierowanie zabezpieczeniem logistycznym dziatan w czasie
stanu kleski zywiotowej, wystapienia katastrofy naturainej lub awarii
technicznej noszacej znamiona kleski zywiotowe;j;

Uruchamianie Statego dyzuru Urzedu Gminy oraz nadzér nad
powiadamianiem w trybie alarmowym os6b wchodzacych w sktad GZZK;
Wspotdziatanie z Szefem GZZK w ramach prac wykonywanych przez grupe
planowania cywilnego;

Uczestniczenie w opracowaniu i uaktualnianiu planu reagowania
kryzysowego;

Protokotowanie posiedzerh Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego oraz
posiedzen grupy planowania cywilnego;

Przygotowywanie Zarzadzen Wéjta Gminy niezbednych do sprawnego
prowadzenia dziatari reagowania kryzysowego;

Wyznaczanie dodatkowych oséb funkcyjnych wspierajacych w razie
potrzeby dziatania GZZK, sposrod pracownikow Urzedu Gminy.

Zadania Kierownika OPS

Wykonywanie obowigzkéw kierownika grupy opieki zdrowotnej i pomocy
socjalno bytowe;j;

Koordynowanie wszystkich dziatarh w zakresie ochrony zdrowia ludno$ci

oraz kierowanie catoksztattem spraw zwigzanych z organizacjg pomocy
spotecznej w czasie stanu kleski zywiotowej, wystapienia katastrofy

naturalnej lub awarii technicznej noszacej znamiona kleski zywiotowe;;
Koordynowanie przebiegiem zbiérki daréw rzeczowych i pienieznych na

rzecz poszkodowanej ludnosci na obszarze gminy oraz kierowanie

rozdziatem posiadanych zasobéw w ramach pomocy poszkodowane;

ludnosci, gtownie zywnosci, wody, artykutéw sanitarnych, odziezy,

artykutéw pierwszej pomocy medyczne;j;

Wspdidziatanie z Kierownikiem ds. administracyjno-organizacyjnych w zakresie
opracowania informaciji




dla ludnosci o lokalizacji i mozliwosciach wykorzystania punktow pomocy
spofecznej;

Wspétdziatanie z Przewodniczacym GZZK w ramach prac wykonywanych przez grupe
planowania cywilnego;

Uczestniczenie w opracowaniu i uaktualnianiu planu reagowania
kryzysowego.

GRUPA MONITOROWANIA. PROGNOZ | ANALIZ

Zadania inspektora ds. ochrony srodowiska, rolnictwa i leSnictwa

Wykonywanie obowigzkéw kierownika grupy monitorowania, prognoz i
analiz;

Zbieranie, analizowanie i opracowywanie oraz przedstawianie Gminnemu
Zespotowi danych o wszelkich potencjalnych zagrozeniach na terenie
gminy;

Zbieranie informacji od podmiotdéw gospodarczych i instytuciji z terenu
gminy dotyczacych prognoz zagrozen zwigzanych z ich dziatalnoscig
gospodarczg i potozeniem / na podstawie opracowanej ankiety/;
Okreslanie i przedstawianie propozycji wdrazania $rodkéw zaradczych
stuzacych minimalizowaniu ryzyka wystapienia sytuacji kryzysowej;
Podejmowanie dziatan profilaktycznych poprzez prowadzenie kontroli w
wytypowanych miejscach na terenie gminy, mogacych stwarza¢ zagrozenie
dla zdrowia i zycia ludzi i zwierzat, oraz powodowac skazenie gleby, wody

i powietrza;

Okreslanie potrzeb w zakresie $rodkow ostrzegania i alarmowania ludnosci
gminy, a takze opracowywanie sposobéw prowadzenia ostrzegania

i alarmowania oraz procedur ich uruchamiania;

Uczestniczenie w opracowaniu i uaktualnianiu planu reagowania
kryzysowego.

Zadania inspektora ds. gospodarki komunalnej i drég

Przedstawianie Gminnemu Zespotowi danych o wszelkich potencjalnych

zagrozeniach na terenie gminy, a w szczegoélnosci dotyczacych stanu

bezpieczenstwa pozarowego;

Okreslanie i przedstawianie propozycji wdrazania $rodkéw zaradczych

stuzgcych minimalizowaniu ryzyka wystapienia sytuaciji kryzysowe;j;
Zgtaszanie wnioskéw dotyczacych potrzeb i wyposazenia w urzadzenia i

L




sprzet ratowniczy gminnych OSP;

Wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi Panstwowej Strazy Pozarnej
i jednostkami OSP w zakresie gotowosci operacyjno - technicznej;
Uczestniczenie w opracowaniu i uaktualnianiu planu reagowania
kryzysowego.

Zadania Inspektora ds. obywatelskich

Opracowanie planéw w zakresie doraznej ewakuacji ludnosci

z zagrozonych rejondw; okreslanie potrzeb oraz opracowywanie planéw doraznego
zakwaterowania ewakuowanej ludnosci na wypadek klesk zywiotowych; Protokotowanie
posiedzen grupy monitorowania, prognoz i analiz.

GRUPA OPERACJI | ORGANIZACJI DZIAtAN

Zadania Zastepcy Przewodniczacego GZZK

Wykonywanie obowigzkéw kierownika grupy operaciji i organizacji
dziatan;

Koordynowanie dziataniami operacyjnymi i organizacyjnymi majgcymi na
celu zapobieganie skutkom kleski zywiotowej, zminimalizowanie je;
skutkéw oraz ich usuniecie;

Wspotdziatanie z kierownikiem grupy zabezpieczenia logistycznego w
zakresie ustalenia bilansu sit ratowniczych i $rodkéw technicznych
niezbednych do usuwania skutkéw kleski zywiotowe;j;

W razie potrzeby wystepowanie z wnioskiem do Wéjta Gminy o podjecie
decyzji na powotanie i uzycie do prowadzonych dziatar ratowniczych
gminnych formacji obrony cywilne;j;

Jezeli sity i Srodki do prowadzenia dziatar sg niewystarczajgce,
wystepowanie z wnioskiem do Wéjta Gminy o wprowadzenie obowiazku
$wiadczen osobistych i rzeczowych;

Zgtaszanie do Wéjta Gminy potrzeby wystapienia z wnioskiem do Wéjtéw
(Burmistrzéw) gmin sasiednich oraz Starosty Powiatu \Warszawskiego
Zachodniego o wsparcie dziafar ratowniczych.




Zadania Naczelnik OSP

Dowodzenie dziataniami operacyjnymi w miejscu zdarzenia po uzgodnieniu

z Gminnym Centrum Reagowania;

Kierowanie bezposrednio na miejscu zdarzenia dziataniami gminnych sit
ratowniczych do momentu przybycia sit i Srodkéw specjalistycznych; Kierowanie
dziataniami majacymi na celu przygotowanie warunkéw do wprowadzenia do akgji
ratowniczej sit i Srodkéw specjalistycznych.

GRUPA ZABEZPIECZENIA LOGISTYCZNEGO

Zadania kierownika referatu. administracyjno - organizacyjnego

Wykonywanie obowigzkéw kierownika grupy zabezpieczenia
logistycznego;

Wspétdziatanie z kierownikiem grupy operacji i organizaciji dziatan

w ustalaniu bilansu sit ratowniczych i $rodkéw technicznych niezbednych
do prowadzenia dziatar ratowniczych i usuwaniu skutkéw kleski
zywiotowej;

Posiadanie i aktualizowanie bazy danych, dotyczacych sit ratowniczych

i srodkéw technicznych do prowadzenia dziatan ratowniczych i usuwaniu
skutkéw kleski zywiotowe;j;

Kierowanie wykorzystaniem planowanych $rodkéw technicznych i
transportowych w czasie stanu kleski zywiotowej, wystgpienia katastrofy
naturalnej lub awarii technicznej noszacej znamiona kleski zywiotowe;;
Nadzorowanie organizacji wyzywienia dla GZZK oraz sit ratowniczych;
Zorganizowanie punktu informacyjnego i utrzymywanie kontaktéw z
lokalnymi mediami.

Zadania Inspektora .ds. gospodarki komunalnej drég

Posiadanie aktualnej bazy danych o zasobach sit ratowniczych i $rodkéw
technicznych, ktére moga by¢ wykorzystane do prowadzenia dziatan ratowniczych w
przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej; Prowadzenie oceny sytuacji i rozmiaréw
zagrozenia w przypadku awarii rurociggéw gazowych oraz przedstawianie wnioskow
| propozycji, co do sposobéw prowadzenia akcji ratowniczych;

Organizowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z odtaczeniem doptywu
gazu do rejonu prowadzenia akcji ratowniczej (awarii, katastrofy); Organizowanie i
nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z wylaczeniem zasilania w energie
elektryczng obiektéw i rejonéw, w ktérych jest prowadzona akcja ratownicza;
Wspdtdziatanie z kierownikiem grupy zabezpieczenia logistycznego




w zakresie ostrzegania i alarmowania oraz informowania ludnosci

o mozliwych przerwach i ograniczeniach w zasilaniu w energie elektryczng,
dostawach gazu, zaopatrzenia w wode itp. powstatych w wyniku klesk
zywiotowych i katastrof

Zadania Dyrektora Gminnego Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji

Prowadzenie oceny sytuacji i rozmiaréw zagrozenia w przypadku awarii
sieci wodociggowej oraz przedstawianie wnioskéw i propozycji co do
sposobow prowadzenia akgji ratowniczych;
Organizowanie i nadzorowanie spraw zwigzanych z odtgczeniem doptywu
wody do rejonu (miejsca) prowadzenia akcji ratowniczej (awarii, katastrofy);
Organizowanie zaopatrzenia w wode mieszkarcow gminy w przypadku

. awarii sieci wodociggowej;
Prowadzenie oceny sytuaciji i rozmiaréw zagrozenia w przypadku awarii
systemu odprowadzania $ciekéw bytowo-gospodarczych (kanalizacji
sanitarnej, przepompowni strefowych, oczyszczalni $ciekéw) oraz
przedstawianie wnioskow i propozycji co do sposobdw prowadzenia akcji
ratowniczych;
Organizowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z wytgczeniem
systemu odprowadzania $ciekéw bytowo-gospodarczych w obiektach i
rejonach, w ktérych jest prowadzona akcja ratownicza;

GRUPA OPIEKI ZDROWOTNEJ | POMOCY SOCJALNO BYTOWEJ

' Zadania Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej

Koordynowanie wszystkich dziatan w zakresie ochrony zdrowia ludnosci w

rejonach zagrozenia oraz kierowanie catoksztattem spraw zwigzanych z
organizacjg pomocy spotecznej w wypadku wystapienia sytuacji
kryzysowej;

Koordynowanie przebiegu zbiérki daréw rzeczowych i pienieznych na
rzecz poszkodowanej ludnosci na obszarze gminy oraz kierowanie
rozdziatem posiadanych zasobéw w ramach pomocy poszkodowanej
ludnosci, gtéwnie zywnosci, wody, artykutéw sanitarnych, odziezy,
artykutow pierwszej pomocy medycznej;

Wspétdziatanie z kierownikiem grupy zabezpieczenia logistycznego w
zakresie opracowania informaciji dla ludnosci o lokalizacji i mozliwo$ciach
wykorzystania punktéw pomocy spotecznej;

Posiadanie aktualnej bazy danych o zasobach, ktére mogg by¢
wykorzystane w celu zabezpieczenia podstawowych warunkéw do



przetrwania dla poszkodowanej ludnosci;
Wspotdziatanie z Zastepca Kierownika Referatu Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej w zakresie zabezpieczenia lokali mieszkalnych
poszkodowanym rodzinom;
Opracowanie planu organizacji i dziatania pomocy spotecznej w czasie
wystapienia kleski zywiotowej.
Kierowanie udzielaniem pomocy medycznej w czasie prowadzenia dziatan
antykryzysowych;
Wspétdziatanie z pogotowiem ratunkowym w zakresie ukierunkowania
dziatan na udzielanie pomocy ciezko poszkodowanym;
- Wspdtdziatanie z Powiatowg Stacjg Sanitarno Epidemiologiczng w
zakresie:
» podejmowanych dziatan zabezpieczajgcych ochrone zdrowia i
bezpieczenstwo ludzi w rejonach zagrozenia;
» prowadzenia szczepien ochronnych i zarzgdzania kwarantanny;
- Posiadanie aktualnej bazy danych o szpitalach, osrodkach zdrowia i
transporcie medycznym mozliwym do wykorzystania w wypadku kleski
Zywiotowej.

Zadania Inspektora ds. oswiaty, kultury i sportu

- Opracowywanie i utrzymywanie w aktualnosci planu doraznej ewakuacji
mitodziezy szkolnej ze szkét i dzieci z przedszkoli;

- Wspodtdziatanie z Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
opracowywaniu zasad pomocy spotecznej dla ewakuowanej mtodziezy i
dzieci;

- Wspdtdziatanie z inspektorem ds. ewidencji ludnosci w zakresie ewakuacji
ludnosci z terendw zagrozonych oraz kierowanie catoksztattem dziatan
antykryzysowych zwigzanych z ewakuacja dzieci i mtodziezy szkolnej z
zagrozonych rejonéw,;

- Wspétdziatanie z Kierownikiem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
celem zabezpieczenia pomocy spofecznej dla ewakuowanej mtodziezy i
dzieci;

- Przekazywanie Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
wykazu obiektéw szkolnych i sportowych, mozliwych do wykorzystania
wypadku kleski zywiotowej przez Pomoc Spoteczng;

- Protokotowanie posiedzen grupy opieki zdrowotnej i pomocy socjalno
bytowe;.




Grupy robocze o charakterze czasowym w przypadku ich uruchomienia prowadzg
Karte zdarzen oraz Raport odbudowy.

Karta zdarzen zawiera chronologiczny opis zdarzen i wdrozonych dziatan oraz
decyzji podejmowanych w celu likwidacji zagrozen, pomocy poszkodowanym i
ograniczeniu strat, a w szczeg6lnosci informacije o:

1) kolejnosci alarmowania sit ratowniczych;
2) podmiocie kierujacym dziataniami ratowniczymi;

3) podejmowanych decyzjach, w tym o zadaniach stawianych
poszczegodlnym formacjom ratowniczym i podmiotom ujetym w planie
reagowania kryzysowego;

4) liczbie poszkodowanych i wielkosci strat;

5) sposobie udzielania pomocy i zabezpieczania terenu zdarzenia.

Raport odbudowy zawierajgcy opis i analize skutkéw zaistniatego zdarzenia oraz
propozycje dziatari majgcych na celu odbudowe, a w szczegolnosci:

1) szczegbtowy wykaz strat w infrastrukturze oraz w potencjale
ratowniczym,

2) projekt harmonogramu likwidacji strat i odbudowy,
3) wstepny bilans potrzeb finansowych w zakresie odbudowy.

Raport odbudowy jest przedstawiany wiasciwemu organowi, kierujgcemu
dziataniami w czasie stanu kleski zywiotowej.




