p d. j  przez izacj P dzony przez Starost¢ Powiatu
Zachodni iem Nr 32/2005 z dn. 31.10.2005 roku w sprawie:
na ..Mapy §ci organizacji | qdowych” i inicjatyw na terenie powiatu

warszawskiego zachodniego oraz procedury jej aktualizacji.

. Mapa i orga cji p zqdowy: S na fterenie
powiatu ki hodniego” - i kty mapa zliwiajaca przeglad NGO’s
zarejestrowanych na terenie powiatu, p d: w3k iach izacji
pozarzadowych przez wiasciwy wydziat Powiatu i Z dni Na
mapie zaznaczane jest miejsce rej ji danego podmiotu i pod dostepne dane tele-

adresowe organizacji. Obslugujacy re_]estr NGO’s w Starostwie Powiatowym cyklicznie

mapg przez wp igcie zapisu oraz jego uzupehienie. Zmiana

P jest

po zaistnieniu. Podstawa tresci mapy jest Lista organizacji
(rejestr). Mapa umieszczona jest na stronach internetowych Starostwa Powiatowego — dostep

do niej (aktywne linki) zostana udostgpnione pozostalym JST bioracym udziat

w projekcie.

‘Mapping’ — Sci zliwiaj Slenie g §ci NGO’s do podjecia wspdlpracy z

JST na pod: i i h przez nie i ji i danych, wpi dzonych do

rejestru NGO’s p: w ie Powi m. W p d , mapping polega na

cyklicznym i iu danych il j organizacji, porzadkowaniu Listy, oraz
danych tell 'y izacji p dowych j na

terenie Powiatu.

Koordynator ds. wspdlpracy z NGO's - iciel Najwyzszego Ki ictwa JST w

zakresie nadzoru i utrzymania wdrozonej procedury monitoringu NGO’s (Starostwo

Powi ., P iem lub w inny sposéb przyjety w JST sposob (np. Sekretarz

Urzedu lub inny urzednik wskazany do realizacji zadania) odpowiedzialny za wspdlprace z

organizacjami pozarzadowymi.
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5. Dokumenty zwigzane

a) Zarzadzenie Starosty/ Burmistrza/Wojta - wyrazone w sposob standardowy dla danego
urzedu

b) Regulaminy organizacyjne urzedow

¢) Regulamin Of izacyj Powiatu W ki Zachodni
d) Roczne programy ol JST z izacjami d i oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dzi ¢ pozytku publi i

e) Procedury ISO — jesli sa stosowane w danym urzedzie JST

Roczne progr Slpracy z izacjami ymi przygotowuja e IST,

ktorych dotyczy d Na ich i i jest coroczny proces
kontraktowania zadan z udzialem podmiotéw sektora III. Ich tres¢ upubliczniona jest na

stronach internetowych poszczeg6lnych urzedow.

6. Tryb postegpowania

Procedura okreslania aktywnosci NGO’s na terenie poszczegélnych JST (uzupelnianie listy
i mapy, wprowadzanie zmian, itp.) przeprowadzana jest cyklicznie, w czgstotliwosci

odpowiedniej do zakladanych celow.

1. Lista izacji wych zarej na terenie powiatu warszawskiego

p jost w ie Powiatu W

" Przykiadowe dokumenty stosowane, dostepne na stronach infemetowych Urzedu Powlaluwega tor
> Program Wspoipracy Powiatu i jego z i oraz_ innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalnosé pozytku publicznego (Zalacznik do Uchwaly Nr XXVII236/2010 Rady
Powialu Warszawskiego Zachodniego z dn. 4.11.2010 roku.
> Zarzadzenie Nr 3212005 Starosty Powiatu sk iego z dnia 31 pat 2005 roku
W sprawie utworzenia ‘Mapy aktywnosci organizacji pozarzadowych i inicjatyw na terenie powiaty warszawskiego
zachodniego oraz procedury jej aktualizacji
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Do urzedu zglaszaja si¢ osoby chegce zarejestrowaé, wykresli¢ z rejestru lub wprowadzié¢ do

rejestru okreslone zmiany. Prawo ubi ia si¢ 0 wyk ie ktorej$ z tych Sci maja

osoby dzialajace w imieniu organizacji w oparciu o spelmcme okreslonych przestanek

tay ponuja upowaznieni: przewidziang dla kazdej z tych
itp.). P dlne wpisy sq aktuali: zgodnie

z infc jami i przez zai (zmiany moga dotyczy¢ zakresu
dziatalnosei p j przez izacje, zmiang statutu, wladz, adresu pod ktora

prowadzona jest dzialalnos¢ itp.).”

W procedurze Lista organizacji p i h (rejestr) organi: jest nie wylacznie w

oparciu o kolejnos¢ zgloszenia (tak bylo do tej pory, ze organizacja otrzymywala numer

porzadkowy w rejestrze, ktory decydowat o jej miejscu i nie byt zmieniany, bez wzgledu na
to, czy organizacja faktycznie dzialala), ale dodatkowy numer w oparciu o datg rejestracji

podmiotu lub wpi >j zmiany (

fundacja, ktéra zostala zarejestrowana lub

dokonata zmiany danych, otrzyma swoj wlasciwy dla rejestru numeru porzadkowy, pierwsze

miejsce na liscie podmiotow danej lejnosei). Zatem

ljq numer porzadkowy, ale ich kolejno$¢ (miejsce) na Liscie (w 3 kategoriach
3 h), jest uzalezniona od daty zaistnialej i wp j do rejestru zmiany. W
przypadku d z prawem zakon ia dzi; Sci przez dang izacje i zgh

tego faktu w Starostwie, organizacja zostaje z Listy (rejestru) usunigta. Upowszechnienie
aktualnej listy nalezy przeprowadzi¢ co najmniej 1 raz w roku (czas nalezy skoordynowaé
z terminem sprawozdania o dzialalnosci NGO'’s na terenie powiatu skladanego do Zarzadu

Powiatu przez

Urzedu Powi o lub 3 przez niego osobg). Aktualng
do
tan na: DD/MM/ROK - kolejnos¢ organizacji wg daty

List¢ nalezy iesci¢ na stronach i ych PWZ (w wersji PDF

pobrania” ze strony) z dopiskiem:

wprowadzenia zmiany w rejestrz

2. Nazwa organizacji pozarzadowej wraz z adresem i danymi do kontaktu, na mocy

procedury, jest uwzgledniona w internetowej ,.Mapie

2 Z dotychczasowych doswiadczel! w prowadzeniu rejestru wynika, 2e pewna liczba organizacii nie prowadzi rzeczywistej
dziatalnosci lub ta dziafalnos¢ ograniczyla sie jedynie do rejestracii podmiotu. Pomimo takiego stanu, prowadzacy rejest, nie
ma prawa usuniecia Z niego organizaji, chot ostatni 2 nia kontakt mial miejsce wiele lat temu, a proby jego wznowienia nie
udaia sig (korespondencja powraca do urzedu z adnotacja ‘adresat nieznany)
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na terenie powiatu warszawskiego zaclmdmegn” W przypadku nowej organizacji (po jej

iu), upowazniony pr i nowy rekord na mapie. W przypadku

wyrej i iotu — usuwa izacj¢ z mapy. W przypadku zmiany w adresie lub

danych kontaktowych, wprowadza zmiang. Czynnosci te nalezy wykona¢ niezwlocznie po

wykonaniu zmiany w rejestrze.

Lista ryek j na terenic powiatu warszawskiego

zachodniego (rejestr) w wersji elektronicznej (PDF) oraz internetowa ,,Mapa aktywnosci

organizacji  pozarzqdowych  zarejestrowanych na terenie powiatu warszawskiego

TR R

. sa i w wersjach zliwiajacych z nich k ie (Lista —
mozliwa do pobrania), mapa ma zapewniona interaktywna funkcjonalnosé jacq na
sprawne uzyskanie danych o danej izacji w przewidzi zakresie. Miej;

umieszczenia  dostgpu do powyzej opisanych zasobow jest BIP Starostwa Powiatu

Warszawskiego Zachodniego - http://bip.pwz.pl/ zakladka: Organizacje Pozarzadowe.

Pozostale JST — partnerzy, uzyskaja mozliwos¢ .,polqczema wlasnych stron internetowych

z witryng Urzedu Powiatu hodni ierajacq Listg i Mape.
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7. Schemat graficzny przebiegu procesu II. Wprowadzenie zmiany w rejestrze

Wprowadzenie zmiany w rejestrze: y W rejestrze:

Wprowadzenie zmian
s =

I. Rejestracja (wpr ie) izacji j do rejestru ¥ Stowarzyszenia rejestr g6 zwyklego
v _Fundacji
e Rejestracja: Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowej - -
v Stowarzyszenia rejestrowanego v Stowarzyszenia zwyklego | & [ — Krajowy Rejestr Sadowy
v _Fundacji

Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowej - -

v zlozenie dokumentow
przewidzianych prawem w KRS
Pprzez organizacje pozarzadowe w
sprawie dokonania zmiany w rejestrze
Stowarzyszenia
rejestrowanego/Fundacii,

Krajowy Rejestr Sadowy (KRS) - - - - -----

....... — Krajowy Rejestr Sadowy

(KRS)

v zlozenie dokumentow
przewidzianych prawem w KRS
przez organizacje pozarzadowe w
sprawie rejestracji Stowarzyszenia

. rejestrowanego/ Fundacii,

Krajowy Rejestr Sadowy (KRS) -

-------- — Starostwo Powiatowe (SPWZ)

........ — Starostwo Powiatowe (SPWZ)

v przestanie dokumentow z KRS z
informacjg o dokonaniu zmiany w
rejestrze Stowarzyszenia
rejestrowanego/Fundacji

v przestanie dokumentow z KRS z
informacja o rejestracji

el O

Stowarzyszenia
rejestrowanego/Fundacji sy N
= s g oo et L LGOI ) R 4 e el S CS g 1z
Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowej - - ad Gminy
v skierowanie zainteresowanego d
....... — Urzad Gmin B0
4 y Starostwa PWZ
v skierowanie zainteresowanego do Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowej - -
== e BVl o b i e < st A Pt SR AR T £ S ST T A e e — Starostwt i Z
Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowe;j - - © Powiatowe PWZ
] v zlozenie dokus 6
------- — Starostwo Powiatowe PWZ SO oW
przewidzianych prawem w SPWZ w
. v zlozenie dokumentow sprawie dokonania zmiany w
przewidzianych prawem w SPWZ w rejestrze Stowarzyszenia zwyklego
sprawie rejestracji Stowarzyszenia ¥ analiza zlozonych dokumentéw przez
zwyklego SPWZ
v analiza Ztozonych dokumentow (ewent. wezwanie do uzupetnienia
(ewent. wezwanie do uzupelnienia dostarczonych informacji)
dostarczonych informacji) < :
v zgoda na rejestracj¢ lub odmowa Wprowad'zeme zmiany do rejestru i wprowadzenie rekordu do internetowej ‘Mapy
rejestracji Stowarzyszenia zwyklego aktywnosci organizacji pozarzqdowych na terenie powiatu warszawskiego
zachodniego’
v wp dzeni izacji do rejestru i wpi ie rekordu do i ) ‘Mapy
aktywnosci organizacji pozarzqdowych na terenie powiatu warszawskiego
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8. Informacja i komunikacja
111 Usunigcie organizacji pozarzadowej z rejestru

Usunigcie organizacji pozarzadowej z Usunigcie organizacji pozarzadowej z Niniej dura jest i do systemu zarzadzania JST bioracych udzial
rejestru: rejestru: w projekcie W sposob przyjety przez poszezegdlne urzedy. Nalezy ja implementowaé w
v’ Stowarzyszenia rejestrowanego v Stowarzyszenia zwyklego 2 it ; ? s ¥
v Fundacji obecnie . O wp procedury nalezy powiadomi¢ w formie
Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowej - - pisemnej wszystkie zarejestrowane na terenie powiatu organizacje pozarzadowe
------- — Krajowy Rejestr Sadowy (jednorazowy list wyjasniajacy dziatanie procedury) — ja tresci stanowi Zal: ik
(KRS) nrd.
v zlozenie dokumentow
przewidzianych prawem w KRS e
przez organizacje pozarzadowe w 9. Kontrola i zmiany
sprawie wyrejestrowania
Stow: ia rej / o £ vt i
;::;:;:Z{ e Zmiany i modyfikacje w procedurze moga zostaé wprowadzone z zachowaniem zasad
. Krajowy Rejestr Sadowy (KRS) - -------- w ol urzgdach i powiadomieniu o tym fakcie Urzedu Starostwa

— Starostwo Powiatowe (SPWZ) Powiatu Warszawskiego Zachodniego. Kontrola przyjetej procedury podejmowana jest wg

kontroli we j j w kazdej z JST — partneréw projektu.

v przestanie dokument6éw z KRS z
informacja o wyrejestrowaniu
Stowarzyszenia

rejestrowanego/Fundacji 10. Zestawienie zalgcznikow

Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowe; - -

-« — Urzad Gminy

v skierowanie zainteresowanego do 4
2 8 Nr  |Nazwa zalacznika Liczba stron
Przedstawiciel Organizacji Pozarzadowe;j - - Projekt z zarzadzenia w sprawie procedury ‘mappingu’
------- — Starostwo Powiatowe PWZ 1, NGO's 1
. v zlozenie dokumentéw na terenie powiatu — Urzad Starostwa Powiatowego
przewidzianych prawem w SPWZ w = = o
sprawie wyrejestrowania 2 Earametry Tej 244 nnTiscle 1
Stowarzyszenia zwyklego pozarzadowych
v analiza zlozonych dokumentow Proiek e - T ——
(ewent. wezwanie do uzupelnienia Tojekt z zarzadzenia w sprawie procedury ‘mappingu
dostarczonych informacji) 3. NGO’s 1
v’ zgoda na wyrejestrowanie 3 §
e Klego na terenie powiatu — JST partnerzy programu
Projekt listu do organizacji pozarzadowych informujacy
v igci izacji z rejestru i igcie rekordu z i ] ‘Mapy aktywnosci 4. s " 1
organizacji pozarzqdowych na terenie powiatu wa i hodniego’ O WpTowas iU prooediiy.
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Zalgeznik nr 1. Projekt zarzadzenia w sprawie procedury — Urzad Starostwa Powiatowego
(SPWZ)

Zarzadzenie nr CCC, VVV, BBB z dnia DD/MM/ROK
Starosty Warszawskiego Zachodniego
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 32/2005 Starosty Warszawskiego Zachodniego  dnia 31
pazdziernika 2005 roku w sprawie utworzenia ‘Mapy aktywnosci organizacji pozarzadowych’
i inicjatyw na terenie powiatu warszawskiego zachodniego oraz procedury jej aktualizacji.

Zarzadzam co nastgpuje:

‘Mapy aktywnosci organizacji

§1. Wpi p ia i
pozarzadowych zarejestrowanych na terenie powiatu warszawskiego zachodniego®

w czgsei ace] wg ika do

§2. Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2005 Starosty Warszawskiego Zachodniego z dnia 31
pazdziernika 2005 roku w sprawie utworzenia ‘Mapy aktywnosci organizacji
pozarzadowych® i inicjatyw na terenie powiatu warszawskiego zachodniego oraz
procedury jej aktualizacji.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis
XXX VVV XXXX
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Zalgeznik nr 2 - Parametry rej i na Liscie dowych,

stosowane

w Systemie Rejestracji Stowarzyszen w ie Powiatowym Powiatu W

Zachodniego

Parametry zestawienia: Fundacje
Data
wpisu /

Nr Numer | Numer L ks Data |Status
| , . | Nazwa |Gmina |Siedziba| Adres |Telefon 5

LP-| cwidencyiny| KRS | teczki konca | OPP
kadencji
wladz

Parametry zestawienia: Stowarzyszenia rejestrowane
Data
wpisu /

Nr Numer | Numer g S Data |Status
& = o .| Nazwa |Gmina|Siedziba| Adres |Telefon ,

LP- | ewidencyjny | KRS | teczki | Nev@ | Gmina kofica | OPP
kadencji
wladz

Parametry zestawienia: Stowarzyszenia zwykle
Data
wpisu /

Nr Numer | Numer 3 B Data |Status

Lp. . it .| Nazwa |Gmina |Siedziba| Adres |Telefon 5

P ewidencyjny | KRS | teczki ’ kofica | OPP
kadencji
wladz
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I ikow JST w na terenie powiatu warszawskiego zachodniego” jest

przez Unig  E: jskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu  Spolecznego

wanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Nr umowy o dofinansowanie: UDA-
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Zalgeznik nr 3. Projekt zarzadzenia w sprawie procedury — JST partnerzy programu

Zarzadzenie nr CCC, VVV, BBB z dnia DD/MM/ROK

Wojta / Burmistrza Gminy XXXXXX CCCCCCCCCC

W sprawie wp! ia Procedury p dzenia i aktualizacji internetowej ‘Mapy
k Sci organizacji pozarzadowych zarej weh na terenie powiatu warszawskiego
zachodniego’.

Zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przyja¢ i przekaza¢ do Procedurg p ia i izacji Mapy
k Sci izacji y j na terenie powiatu
warszawskiego zachodniego,

w czesci  dotyczacej Urzedu Gminy SSSSSS, pracownikom Urzedu Gminy
XXXXXXXXX

wg zalacznika do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpis
XXX VVV XXXX
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Zal?cznilg nr 4. Projekt listu do organizacji pozarzadowych zarejestrowanych na terenie
powiatu, informujacy o wprowadzeniu procedury — nadawca Urzad Starostwa Powiatu
‘Warszawskiego Zachodniego

Projekt

Data:

Nadawea:

Adresat:

Oznaczenia pisma / sprawy

wg standardoéw korespondencji i oznaczen przyjetych w Urzedzie Starostwa Powiatu
Warszawskiego

Szanowni Paiistwo,
Uprzejmie informujemy o przez Urzad Powiatu Warszawskiego

Zachodmego Procedury prawadzema i aktualizacji internetowej ‘Mapy aktywnosci
na terenie powiatu warszawskiego

zachodniego’.

Zmiana polega na wprowadzemu w Liscie organizacji pu,.ur’qdnwych 7are]e;trnw:mych na
terenie powiatu wai dniego zasady zor ia rejestru w nparcm o datg
ostatniej zarejestrowanej zmiany, a nie tak jak to bylo do tej pory daty pierwszej rejestracji.
Lista bedzie aktualizowana 1 raz do roku x udostepmona do pobrania na stronach
mlcmetowych starostwa (BIP, zak dowe). prowadzi
réwniez internetowa Mape aktywnosci organizacji pozarzqdowych, ktora umozliwia dostep i
aktualizacj¢ danych wszystkich NGO’s z terenu powiatu. Mapa bedzie aktualizowana w
miarg otrzymywanych od Panstwa danych.

Dzialanie to ma na celu okreslenie gotowosci organizacji I11 sektora do wspélpracy z JST na
terenie powiatu.

W razie pytari lub watpliwosci prosimy o kontakt z: XXXXXXXX VVVVVVVVVVV

Pozostaj¢ z wyrazami naleznego szacunku

Imig i i j do
XXXXXXXXXXVVVVVVVVVVV
Tytuly
Ny
Projektpn.: ,Profesjonalny [lruummk administracji  publicznej - doskonalenie - umicjetns 24
JST na terenie powiatu warszawskiego zachodniego” jest

wspdlfinansowany ~przez lnw Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu  Spolecznego
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Nr umowy o dofinansowanie: UDA-
POKL.05.02.01-00-007/09-00




