Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 40/2012
z dnia 2 marca 2012r.
ZAKEADOWY PLAN KONT

dla Projektu ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dost¢pie do
edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkét Publicznych w Lesznie”.

Wykaz kont dla Urz¢du Gminy

1. Konta Bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaty

011 — Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy jednostki
141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Zespo6t 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 - Rozrachunku z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostale rozrachunki

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia




Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki
860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II Opis kont

1. Konta bilansowe

Wykaz kont ksiggi gléwnej Urzedu
Konta bilansowe
Konto 011 Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki.

Ewidencja analityczna do konta 011 prowadzona jest przez Zespot Szkot Publicznych w
Lesznie w programie komputerowym Firmy WULKAN pn. ,,Inwentarz Optivum”

Konto 013 Pozostale srodki trwale

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe pozostatych
srodkow trwatych zakupionych w zwiazku z realizacjg projektu nie podlegajacych ujgciu na
koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, ktére podlegaja
ewidencji ilosciowo-wartosciowe;.

Ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 podlegaja pozostate $rodki trwale, ktore
umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 w korespondencji z kontem 401.

Ewidencja analityczna do konta 013 prowadzona jest przez Zespét Szkot Publicznych w
Lesznie w programie komputerowym Firmy WULKAN pn. , Inwentarz Optivum”

Konto 014 Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej zbiorow

bibliotecznych. Na stronie Wn ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia , a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem ich




umorzenia, ktore ksigguje si¢ na koncie 072. Ewidencja analityczna do konta 014 prowadzona
jest przez Biblioteke Szkoty Podstawowej w Lesznie w ksigdze inwentarzowe;.

Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszystkie zwigkszenia, a na
stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest przez Zespot Szkét Publicznych w
Lesznie w programie komputerowym Firmy WULKAN pn. ,,Inwentarz Optivum”

Konto 071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, ktore
podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych $rodkéw trwatych, tj. tych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, ktore moga by¢ umarzane jednorazowo w peinej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych srodkow ksigguje si¢ w
korespondenc;ji z kontem 401.

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shuizy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym dla projektu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych:

1. otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
dla projektu w korespondencji z kontem 223;

2. wplywy z tytulu zwrotu wydatkow dokonanych w tym samym roku, w ktorym
poniesiono wydatki, przy ksiggowaniu tego zwrotu nalezy wprowadzi¢ dodatkowy
techniczny zapis.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:




- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym dla projektu (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotow 2, 4, 7.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych projektu i wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 141 Srodki pieni¢zne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $srodkow pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych w drodze.
Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych z tytutu dostaw, robét i
ustug.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowiazan.

Konto 223 Rozliczenie wydatkéow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych projektu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
1. w ciggu roku budzetowego miesigczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych projektu na konto 800,
2. zwrot niewykorzystanych srodkow.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢:
1. okresowe wplywy srodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych na realizacj¢ projektu.




Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych projektu, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek organu srodkow
pieni¢znych w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegoélnosci z Urzedem
Skarbowym z tytutu zobowigzan podatkowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu z tytulu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych, a na stronie Ma — naliczony i potracony na listach plac
podatek dochodowy od o0séb fizycznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie:

- 225-1 ,,Rozrachunki z budzetami z tytutu wynagrodzen”

- 225-1 ,,Rozrachunki z budzetami z tytutu zawartych umoéw zlecen”

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ splate i zmniejszenie zobowigzan (przelewy skladek), a
na stronie Ma — zobowiazania z tytutu naliczonych sktadek, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z
tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 229 prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan z tytulu rozrachunkoéw z poszczegédlnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkow i podziatu klasyfikacji budzetowej:
229-1 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne — ubezpieczenie spoteczne”

229-2 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne — ubezpieczenie zdrowotne”

229-3 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne — Fundusz Pracy”

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wynagrodzen , a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy i umoéw zlecen.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczego6lnosci:
— wyplaty wynagrodzen,
— potracenia obcigzajace pracownika,
— obcigzenia z tytulu nadptaty wynagrodzen,




Na stroniec Ma konta 231 ksi¢gguje si¢ przede wszystkim naliczone wynagrodzenia
obciazajace koszty projektu.

Przyjmuje si¢ nastgpujacy podzial konta:
231-1 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™
231-2 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen wynikajacych z umow zlecen”

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-231.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzan bledne obciazenia i korekty uznan dokonanych przez bank,
anastroniec Ma — powstale zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen
oraz bledne uznania i korekty obcigzen bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Konto 401 Zuzycie materialéow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii
zwigzanych z realizacja projektu.

Na stroniec Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i wyposazenia oraz energii a takze rownowarto$¢ umorzenia pozostatych srodkow trwatych
ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wysokosci poczatkowej w miesigcu wydania
do uzytkowania (Wn 401 Ma 072).

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialdw i wyposazenia oraz energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonanych na rzecz projektu.



Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow projektu z tytutu wynagrodzen z osobami fizycznymi
zatrudnionymi przy realizacji projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwot¢ naleznego osobom fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow projektu z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow projektu z tytulu réznego rodzaju swiadczen na rzecz
0sob fizycznych zatrudnionych przy realizacji projektu.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
1 $wiadczen na rzecz oso6b fizycznych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego
1 $wiadczen na rzecz oso6b fizycznych, na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyj¢cia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2. przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.



W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sum¢ poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 404, 405;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢gpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 975 Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stroniec Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 Plan finansowy wydatkéow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych projektu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2. wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3. wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1. réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastgpnego.



Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji
iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.




