ZARZADZENIE nr 01/20
Dyrektora Swietlicy w Lesznie
z dnia 10 czerwca 2020 .
w sprawie wprowadzenia regulaminu przebywania w obiektach Swietlicy
w Lesznie w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Na podstawie:
1. ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst
jedn. Dz. U. 2020 poz. 194),
2. ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2020 poz.713),
3. Statutu Swietlicy w Lesznie nadanego uchwatg nr XXX1/216/2013 Rady Gminy Leszno z dnia 23 maja
2013 .

4. §7 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazdw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii,

5. art.46a i 46b ustawy z dnia 05 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazer i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. 2019 poz. 1239)

zarzgdzam co nastepuje:
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Wprowadzam Regulamin przebywania w obiektach Swietlicy w Lesznie, zwanej dalej ,Swietlicg” w czasie
zagrozenia epidemiologicznego.

§2

Jednoczeénie zobowigzuje wszystkich pracownikéw Swietlicy do zapoznania i stosowania regulaminu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 01/20
Dyrektora Swietlicy w Lesznie
z dnia 10 czerwca 2020 r.

Regulamin przebywania w obiektach Swietlicy w Lesznie
W czasie zagrozenia epidemiologicznego

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejszy dokument (Regulamin) okresla procedury bezpieczeristwa oraz przebywania w obiektach
uzytkowanych przez Swietlice w Lesznie (Swietlica) w okresie epidemii i zagrozenia
epidemiologicznego zwigzanego z pandemig COVID-19.
Regulamin dotyczy wszystkich osdéb: uczestnikow zajeé¢, pracownikéw, interesantéw i innych
przebywajacych na terenie nastepujacych obiektéw Swietlicy:
1. Swietlica w Lesznie — ul. Szkolna 10
2. Centrum Aktywnosci Lokalnej — ul. Tuwima 16
Celem wprowadzenia Regulaminu jest umozliwienie korzystania z ustug Swietlicy przy
zminimalizowaniu zagrozenia zwigzanego z zarazeniem sie wirusem SARS-CoV-2.
Procedury okreslajg dziatania, ktére zminimalizujg mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych srodkow bezpieczerstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowaé ryzyka w zwigzku z tym
osoby odwiedzajace obiekt Swietlicy czynia to na wtasna odpowiedzialnosé.

§2
OBOWIAZKI 0sOB PRZEBYWAJACYCH W OBIEKTACH

W obiektach Swietlicy mogg znajdowa¢ sie jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawéw

wskazujacych na chorobe zakazna: podwyzszona temperatura, kaszel, bdle mieéni, trudnosci

w oddychaniu.

1. Punkt powyzszy dotyczy zaréwno os6b odwiedzajgcych, jak i pracownikéw Swietlicy.

2. Pracownik Swietlicy, ktéry podejrzewa u siebie objawy chorobowe jest zobowigzany zostac
w domu oraz bezzwtocznie powiadomié o tym fakcie Dyrektora Swietlicy za pomocg $rodkéw
komunikacji na odlegtos¢ (telefon, e-mail itp.)

3. W przypadku stwierdzenia obecnosci w obiekcie osob, ktére wskazujg na objawy chorobowe,
pracownik zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora Swietlicy.

W przypadku stwierdzenia obecnosci w obiekcie oséb, ktére wskazujg na objawy chorobowe,

Dyrektor Swietlicy zobowigzany jest do powiadomienia:

1. Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej;
2. Woéijta Gminy Leszno,
3. Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

Kazda osoba wchodzgca do budynku obowigzkowo musi:

1. ZastaniaC usta i nos za pomoca wtasnych srodkéw ochronnych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie,

2. Zdezynfekowac¢ doktadnie rece za pomocg srodkéw zapewnionych przez Swietlice.

Zastone ust i nosa mozna zdjg¢ jedynie przebywajacy bezposrednio w salach/pracowniach

w grupach nieprzekraczajgcych 8 osob wraz z prowadzacym/cq zajecia, na minimalnie 4 m2.

Przebywajgc w przestrzeniach wspdinych: korytarze, schody, sanitariaty nalezy zastania¢ usta i nos

oraz utrzymac odlegtosé nie mniejsza niz 1,5 m od innych oséb.

Obowigzuje dystans spoteczny i catkowity zakaz kontaktéw fizycznych, bez wyraznej przyczyny,

pomiedzy osobami (zakaz wymiany usciskow dtoni, pocatunkéw itp.).



10.

11.

12.

13.
14.

Osoby niebedace pracownikami Swietlicy moga korzystac jedynie z pomieszczeri przeznaczonych

i dopuszczonych do ogélnego uzytku. Wszystkie pomieszczenia wyfgczone z powszechnego dostepu

oznaczone na drzwiach - ,Tylko dla pracownikéw”.

W budynkach mogg przebywa¢ jedynie osoby uczestniczgce w zajeciach lub posiadajgce konkretny

cel wizyty (sprawy administracyjne, realizacja zaméwionych ustug, itp.)

1. W budynku nie moga przebywaé osoby oczekujgce na zajgcia dtuzej niz 15 minut, osoby
oczekujace na uczestnikdw zajec¢ lub osoby niepotrafigce dostatecznie jasno opisac celu wizyty.

2. Pracownicy Swietlicy majg prawo wyprosi¢ z budynku osoby niespetniajace kryteria § 2, ust. 3.

Osoby niepetnoletnie przebywajace w budynku musza posiadac zgode rodzicow lub opiekunéw

prawnych.

§3
ZACHOWANIE PODCZAS PROWADZENIA ZA) EC
Osoby prowadzace zajgcia odpowiedzialne sg za przestrzeganie zakazu kontaktu z innymi osobami
oraz organizacji zaje¢ w spos6b umozliwiajacy zachowanie dystansu pomigdzy uczestnikami.
Instruktorzy na pierwszym spotkaniu z uczestnikami zaje¢ obowiazani s3 ustali¢ szczegdty
przebywania w obiekcie: zakaz gromadzenia sig, obowigzek dezynfekcji oraz zastaniania ust i nosa,
podniesienie wagi higieny osobistej zwtaszcza podczas korzystania z sanitariatow.
Kazdy uczestnik zaje¢ musi wypetni¢ , Karte uczestnika zaje¢/potkolonii” w zaleznosci od charakteru
wybranej aktywnosci (zatgcznik nr 1 regulaminu).
1. Kazdy uczestnik, ktéry wypetni wczedniej karte zaje¢ wypetnia oSwiadczenie o zapoznaniu sig
z niniejszym regulaminem (zatacznik nr 2 regulaminuy).
Kazda sala/pracownia zajeciowa wyposazona zostaje w $rodki umozliwiajgce dezynfekcje sprzetdw,
materiatéw i pomocy do zajec.
Uczestnicy zaje¢ obowigzani sg do kazdorazowej dezynfekcji uzywanego sprzetu przed rozpoczeciem
korzystania z niego oraz po zaprzestaniu uzywania.
Sprzet i materiaty, ktére w zwigzku z budowg lub materiatem wykonania nie mogg by¢ wtasciwie
odkazone nalezy wykluczyé z uzywania i sktadowa¢ w miejscach wytagczonych z powszechnego
dostepu.
Wszystkie rzeczy osobiste wnoszone do budynku muszg byé¢ umieszczane w zamykanych
pojemnikach, np. w torbach, plecakach.
Zakazuje sie odkfadania telefondw komérkowych, tabletow, notatnikow itp. na wspdlne
powierzchnie: stoty, biurka, itp.
Na zajeciach wymagajacych korzystania ze specjalistycznego stroju nalezy przyjs¢ posiadajac
odpowiedni ubiér na sobie - wszystkie miejsca stuzace dotad za szatnie i przebieralnie s3
wytaczone z uzytku.
W przypadku koniecznosci zmiany obuwia na specjalistyczne nalezy posiada¢ pojemnik
umozliwiajgcy przechowywanie pozostawionych butow.
Zakazuje sie wspdlnego jedzenia i picia w obiekcie. Wszystkie przestrzenie do konsumpcji
i przygotowywania positkéw zostajg zamkniete dla oséb niebgdacych pracownikami Swietlicy.
Uczestnicy zaje¢ mogg posiadac¢ wtasne $rodki do picia utrzymywane w osobistych pojemnikach na
przedmioty.
Nalezy przyktadaé szczegding troske i dbatos¢ o zabieranie rzeczy po zakonczeniu zajec.
Wszystkie pozostawione przez uczestnikow przedmioty w tym torby i plecaki zostang usuniete przez
pracownikéw Swietlicy bez sprawdzania zawartosci, przy zachowaniu $rodkéw ochrony osobiste;j.

§4
OBOWIAZKI SWIETLICY W LESZNIE
Zapewnienie $rodkdw dezynfekcji rak przy wejsciu do kazdego obiektu oraz po jedynym stanowisku
na kazde pietro budynku wielokondygnacyjnego.
Zapewnienie $rodkdw do dezynfekcji sprzetu do zajec.
Utrzymywanie regularnej dezynfekcji powierzchni w pomieszczeniach ogolnodostepnych ze
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11.

szczegdlnym uwzglednieniem sanitariatow oraz wszystkich czeéci wyposazenia narazonych na czesty
kontakt z rekoma: klamki, porecze itp.

Dezynfekcja sal/pracowni zajeciowych po zakonczonych zajeciach.

Wietrzenie sal przez 15 minut po zakonczeniu kazdych zajec.

Zapewnienie, w miare mozliwosci, jednej statej sali do prowadzenia zajec¢ przez jedna grupe.
Zapewnienie $rodkéw ochrony osobistej dla pracownikow Swietlicy w zaleznosci od stopnia
narazenia na poszczegolnych stanowiskach.

Usuniecie z pomieszczen ogélnodostepnych przedmiotéw i sprzetu, ktérych nie mozna skutecznie
umyé¢, upraé lub dezynfekowac.

Zainstalowanie informacji graficznych dotyczacych zagrozenia epidemiologicznego, Srodkow
ochrony oraz sposob6w postgpowania w przypadku stwierdzenia objawéw lub zakazenia.
Opracowanie harmonogramu zaje¢ w celu wyeliminowania mozliwosci stykania sie grup
zajeciowych oraz tworzenie duzych grup oczekujacych.

Monitorowanie realizacji postanowier tego Regulaminu.

§5

PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19

1.

™

W przypadku wystapienia u pracownika, bedgcego na stanowisku pracy, niepokojgcych objawow
sugerujgcych zakazenie koronawirusem zostaje on niezwtocznie odsunigty od pracy. Wstrzymuje sie
prowadzenie zajec i wizyty osOb z zewnatrz. Dalsze postepowanie nastepuje zgodnie z instrukcjami
i poleceniami Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ozarowie Mazowieckim.

Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe COVID-19
(dusznoéci, kaszel, gorgczka) zgtasza ten fakt Dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sig do wyznaczonego
pomieszczenia — izolatorium.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktdra przystepujgc do dziatah zabezpiecza sie¢ w przytbice,
kombinezon ochronny, pétmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki.

Dyrektor bezzwiocznie zawiadamia odpowiednie stuzby i inspekcje, ktdre podejmuja dalsze kroki
bezpieczenstwa.

Dyrektor sporzadza liste 0séb, ktore w tym samym czasie przebywaty z osoba podejrzang

o zakazenie.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik lub uczestnik zaje¢ z podejrzeniem choroby
zostaje poddany gruntownemu sprzataniu oraz zostajg zdezynfekowane powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty, itp.)

Osobe z zewnatrz, u ktdrej stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem i zachorowania na
COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

- pracownik bezzwtocznie odizolowuje do izolatorium,

- pracownika bezzwtocznie zabezpiecza sig w: przytbice, kombinezon ochronny, potmaske z filtrem
FFP2 lub FFP3 i rekawiczki,

- pracownik pozostaje z ta osobg utrzymujgc min. 2 m odlegtosci,

- Dyrektor kieruje do pomocy osobg, ktora przystepujac do dziatan zabezpiecz sig¢ w przytbice,
kombinezon ochronny, pétmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki,

- Dyrektor zawiadamia Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng, w razie ztego stanu zdrowia osoby,
dzwoni na nr 999 lub 112.

- pracownicy placéwki bezzwtocznie zawiadamiaja rodzicéw o zaistniatej sytuacji (w przypadku
osoby niepetnoletniej).
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POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora.
Procedury obowigzuja do odwotania.
Opracowane ,Procedury bezpieczenstwa na terenie Swietlicy w okresie pandemii COVID-19”,
zostaty uzgodnione z Gminnym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Gminy w Lesznie.



TAK
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu przebywania w obiektach Swietlicy w Lesznie
w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Karta zgtoszenia uczestnika zaje¢ w Swietlicy w Lesznie
w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Dane osobowe:

(Nazwa zajeé/warsztatow)

Dane kontaktowe:

(Adres e-mail uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego)

Zgoda na przebywanie w obiektach Swietlicy w Lesznie w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Zapoznatem/-am sie z Regulaminem przebywania w obiektach $wietlicy w Lesznie w czasie zagrozenia
epidemiologicznego, akceptuje go i zobowigzujg sie do przestrzegania jego postanowien.

Wykorzystanie danych osobowych (wymagane)

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich/mojego dziecka* danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
prowadzenia zaje¢/warsztatéw zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE/2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE/Dz. Urz. UE. L nr 119, str. 1/. Zgoda jest
dobrowolna, ale niezbedna do realizacji ustugi prowadzenia zaje¢/warsztatow.

Otrzymatem/-am i zapoznatem/-am sie z klauzulg informacyjna stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszej karty zgtoszenia.

Wykorzystanie wizerunku (dobrowolne)

Osdwiadczam, ze wyrazam zgode na wykorzystanie wizerunku, mojego/mojego dziecka* przez Swietlice w Lesznie,
utrwalonego w formie fotografii, filméw, w ramach zaje¢, warsztatéw, imprez, organizowanych przez Swietlice w
celach promocyjnych oraz informacyjnych (w szczegdInosci poprzez umieszczenie wizerunku na stronach
www.gminaleszno.pl, www.facebook.com/SwietliceGminyLeszno, plakatach, ulotkach i informacjach prasowych).
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NIE

Zostatam/-em poinformowany/-a, iz wyrazenie zgody jest dobrowolne.
Zgodna na wykorzystanie osiagnie¢ dziatalnosci artystycznej (dobrowolna)

Wyrazam zgodg na wykorzystanie wytworéw lub osiagnigé dziatalnosci artystycznej mojej/ mojego
dziecka* dla potrzeb organizacji i promocji konkurséw, przegladéw, turniejéw itp. Wyrazam zgode na
nieodptatne nagrywanie i fotografowanie oraz ewentualne publikowanie nagran i zdjeé prezentujacych
dziecko w czasie zajec i prezentacji lub jego prace przez organizatora imprez w placdwce i poza
placéwka. Zostatem/-am poinformowany, iz wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Inne postanowienia dotyczgce uczestnikéw matoletnich

Dla bezpieczeristwa dziecka rodzic lub opiekun powinien poinformowaé instruktora prowadzacego o stanie
zdrowia dziecka (szczegdlnie w przypadku choréb przewlektych).

Uczestnicy zajeé Swietlicy nie sg dodatkowo ubezpieczeni w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Rodzic lub opiekun zobowigzany jest sprawdzi¢ bezposrednio przed zajeciami, czy odbywajg sie one w danym
dniu. Powinien oddac dziecko pod opieke instruktora prowadzgcego zajecia, ktéry sprawuje opieke nad
dzieckiem od rozpoczecia do zakoriczenia zajeé.

Rodzic lub opiekun zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka po zajeciach. W przypadku sytuacji
losowych powinien skontaktowac sie z instruktorem i uzgodnié powrét dziecka z zajeé.

W przypadku wyrazania przez rodzica lub opiekuna zgody na samodzielny powrdt dziecka do domu instruktor
nie ponosi odpowiedzialnosci za dziecko po wyjéciu z zajeé.

Oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo dziecka w drodze na zajecia i w czasie
powrotu z zajec.

Przyjmuje do wiadomosci, ze za posiadane przez dziecko przedmioty wartoéciowe
(w szczegdlnosci bizuterie, telefon komdrkowy, pieniadze itp.) Swietlica nie odpowiada.

Oswiadczam, ze nie ma wobec mnie/wobec mojego dziecka zadnych przeciwwskazan lekarskich, aby
uczestniczy¢ w zajeciach organizowanych przez Swietlice.

Miejscowos¢, data Podpis czytelny uczestnika lub
rodzica/opiekuna prawnego



Zatacznik nr 1
do Karty zgtoszenia uczestnika zaje¢ w Swietlicy w Lesznie
w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i RADY UE 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Swietlica w Lesznie informuje, ze:

1.

10.

administratorami Pani/Pana danych osobowych zawartych w karcie zgtoszenia jest Swietlica w Lesznie z
siedzibg w Lesznie, ul. Szkolna 10, tel.: 22 725 80 91, gok@gminaleszno.pl;

istnieje mozliwos¢ kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych: Swietlica w Lesznie, ul. Szkolna 10, tel.: 22 725 80
91, gok@gminaleszno.pl;

Pani/Pana dane osobowe beda zbierane i przetwarzane przez Swietlice w Lesznie, ul. Szkolna 10, tel.: 22 725
80 91, gok@gminaleszno.pl w celu realizacji zaje¢/warsztatéw;

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane na podstawie przepiséw prawa do organéw $cigania i
wymiaru sprawiedliwosci, organdw nadzorczych;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas trwania umowy wigzacej ze Swietlica w Lesznie
oraz przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizowania dokumentacji;
przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych takze do przenoszenia
danych;

dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu przez Swietlice w Lesznie;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza,
podanie przez Panig/Pana danych osobowych Swietlicy w Lesznie ma charakter dobrowolny;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z klauzulg informacyjng, ktéra w catosci rozumiem i akceptuje.

Miejscowosé, data Podpis czytelny uczestnika lub
rodzica/opiekuna prawnego

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu przebywania w obiektach Swietlicy w Lesznie

W Czasie zagrozenia epidemiologicznego
LeSZNO, dN. i

OSWIADCZENIE

(Imie i Nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

ze moje dziecko

(Imie i Nazwisko dziecka)
nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do uczeszczania na zajecia.

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze syn/corka:
- nie ma kontaktu z osobami bedgcymi w kwarantannie lub w izolacji;

- jezeli w trakcie uczeszczania dziecka do placéwki nastgpi koniecznosé przebywania dziecka na
kwarantannie badz stwierdzenie albo podejrzenie zachorowania na COVID-19 niezwtocznie
poinformuije dyrekcje Swietlicy w Lesznie o tym fakcie;

- zgadzam sie na pomiar temperatury u dziecka termometrem bezdotykowym w razie stwierdzenia
podejrzenia o chorobe zakazng,

- zapoznatem/-am sie z Regulaminem przebywania w obiektach Swietlicy w Lesznie w czasie
zagrozenia epidemiologicznego.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego



