Leszno, dnia 20 stycznia 2012 r.

Zamowienie Publiczne nr 3/2012
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ZATWIERDZAM



Czesc 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Gmina Leszno zaprasza do ztozenia ofert w przetargu nieograniczonym na: kierownika projektu
» Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz
poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie”.

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Gmina Leszno

Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, woj. mazowieckie, powiat warszawski zachodni.

2. Tryb udzielenia zamodwienia.

Przetarg nieograniczony - art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamédwien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zniejszymi zmianami) ponizej kwot, o ktérych mowa
w art. 11 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru
merytorycznego i finansowego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

3.2. Realizacja przedmiotowego zamowienia publicznego (wybdr kierownika projektu) ma na celu
zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu ,,Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z
grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole
Szkot Publicznych w Lesznie”, (nt umowy POKL.09.01.02-14-239/08-00) zgodnie z prawem Unii
Europejskiej oraz prawem krajowym.

Kierownik Projektu, obowiazany jest rzetelnie wykonywa¢ powierzone mu zadania,
w szczegolnosci dba¢ o zabezpieczenie prawidlowego toku prac nad sprawnym i efektywnym
zarzadzaniem projektem.

3.3. Do Kierownika projektu bgda nalezaly nastepujace OBOWIAZKI:
1) planowanie dziatan 1 wywiazywanie si¢ ze wskaznikow,

2) zarzadzanie czasem realizacji projektu,

3) kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacja projektu,

4) koordynacja prawidlowej realizacji projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz nadzor
nad wszystkimi dziataniami podejmowanymi w projekcie,

5) nadzor nad wydatkami,
6) nadzor nad personelem/zespotem projektu,
7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu,

8) podejmowanie decyzji zwiazanych z modyfikacja projektu,



9) wspotpraca z firmami i instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,

10) nadzor nad prawidtlowym przebiegiem realizacji projektu zgodnie z postanowieniami zawartymi
we wniosku o dofinansowanie, z budzetem i harmonogramem,

11) koordynacja rozliczen finansowych,
12) udziat w wyborze 0so6b 1 firm realizujacych poszczegélne dzialania,
13) nadzor nad uktadaniem planéw zajec,

14) wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposéb zgodny z wytycznymi
w tym zakresie,

15) realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych,

16) zbieranie 1 opracowywanie danych na potrzeby monitoringu i sprawozdawczosci dotyczace]
realizacji projektu,

17) obecnos¢ podczas kontroli 1 audytu projektu,

18) utrzymywanie stalych kontaktow z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej II
stopnia/Instytucji Wdrazajacej, informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w
realizacji projektu, terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji,

przestrzeganie obowiazkow 1 zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow,
instrukcji do sprawozdan oraz innych obowiazujacych dokumentow,

19) przygotowywanie 1 koordynacja korespondencji zwiazanej z projektem do Instytucji
Posredniczacej II stopnia/Instytucji Wdrazajace;.

20) po zakonczeniu okresu realizacji projektu prawidlowe rozliczenie finansowe 1 merytoryczne
projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie tj. sporzadzenie koncowego wniosku o
ptatnos¢ do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu 1 ewentualne
skorygowanie uwag naniesionych przez Instytucj¢ Wdrazajaca, do czasu zatwierdzenia koncowego
projektu.

21) wspoélpraca z Zamawiajacym/Beneficjentem. Przynajmniej raz w tygodniu przekazanie
informacji na temat realizacji projektu, w wyjatkowych sprawach zwiazanych z realizacja projektu,
mozliwo$¢ spotkania na kazde zadanie Zamawiajacego/Beneficjenta.

3.4. KOMPETENCIE:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

2) znajomo$¢ obshugi komputera, szczegodlnie MS Office;
4) posiadanie zdolnosci analitycznych 1 interpersonalnych;

5) znajomo$¢ przepisow z zakresu ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Prawo zamdwien
publicznych;

6) znajomos$¢ procedur wymaganych przy realizacji projektow wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.5. Kierownik projektu bedzie wykonywal zadania przewidziane w umowie w miejscu realizacji
projektu, w dniach: od poniedziatku do piatku, w godzinach: od 8.00 do 16.00.

4. Termin wykonania zaméwienia.

Czas realizacji projektu: od dnia podpisania umowy do dnia 30 lipca 2013 r.



5. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktdrzy:

5.1. Spelniaja ponizej wymienione warunki udzialu w postgpowaniu okreslone na podstawie art. 22
ust. 1 ustawy:

5.1.1. posiadaja wiedz¢ 1 doswiadczenie tj. ukonczenie wyzszych studiow
magisterskich; znajomo$¢ obstugi komputera, szczegélnie MS Office; posiadanie wiedzy
1 doswiadczenia z zakresu rozliczania projektow wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, tj. w okresie ostatnich trzech lat pelienie funkcji zwiazanej
z finansami lub rozliczeniem projektu w co najmniej jednym, zakonczonym projekcie
o warto$ci nie mniejszej niz 1.500.000,00 zt, ktoéry byt wspotfinansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego 1 realizowany przez jednostke samorzadu terytorialnego lub
jednostki organizacyjne JST oraz, w ktorym uczestniczyty jednostki o§wiatowe.

5.2. Spetniaja wszystkie ustawowe warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 24 ust. 11 2
ustawy tzn. nie podlegaja na jego podstawie wykluczeniu z post¢gpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

5.3. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie
formuly spelnia lub nie spelnia.

5.4. Nie spetnienie chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postegpowaniu.

6.1. Oferta cenowa (zatacznik nr 1)

6.2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien
publicznych (zatacznik nr 2).

6.3. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych (zatacznik nr 3).

6.4. CV Wykonawcy wraz z informacjami na temat kwalifikacji, a takze zakresu wykonywanych
przez nig czynnosci i przebiegu pracy zawodowe;.

6.5. Kserokopig¢ dyplomu ukonczenia studidow wyzszych.

6.6. Kserokopi¢ dokumentéw o ukonczeniu kursow/szkolen zwigzanych z przedmiotowym
zamoOwieniem.

6.7. Kserokopi¢ swiadectw pracy lub za§wiadczenie o zatrudnieniu.

6.8. Wykaz wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, uslug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy
1 doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptlywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, min. 1 zadanie odpowiadajace
swoim rodzajem ustugom stanowiacym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich rodzaju i wartosci,
daty 1 miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ushugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie (zalacznik nr 4).

Spelnienie warunku - ukonczenie wyzszych studidow magisterskich; znajomos$¢ obstugi
komputera, szczeg6lnie MS Office; posiadanie wiedzy 1 doswiadczenia z zakresu
rozliczania projektow wspoHinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, tj.
w okresie ostatnich trzech lat pelnienie funkcji zwiazanej z finansami lub rozliczeniem



projektu w co najmniej jednym, zakonczonym projekcie o warto$ci nie mniejszej niz

1.500.000,00 zl, ktory byl wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego

1 realizowany przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjne JST
oraz, w ktorym uczestniczyly jednostki o§wiatowe.

6.9. Wykaz osob, ktore begda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegodlnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie wustug, kontrolg¢ jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
1 wyksztalcenia niezbgdnych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 6).

6.10. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy prosi o utozenie i zszycie sktadanych dokumentow w podanej wyzej kolejnosci.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os0b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

7.1. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zamawiajacy 1 wykonawcy beda
porozumiewac sig na pismie.

7.2. W postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego, faksem
lub droga elektroniczna.

7.3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

7.4. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest: Pani Agnieszka Kohierzak -
inspektor ds. zamowien publicznych nr tel. (22) 725 80 40.

8. Wymagania dotyczace wadium.

Nie dotyczy.

9. Termin zwigzania z oferta.

9.1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

10.Opis sposobu przygotowania oferty.
10.1.Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.
10.2.Wykonawcy sktadaja ofertg zgodnie z wymogami okre§lonymi w SIWZ.

10.3.0ferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatla i1 czytelna technika.



10.4.Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, winny by¢ zlozone wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

10.5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/firmg ubiegajaca si¢ o petnienie funkcji kierownika
projektu.

10.6.Wszystkie dokumenty winny by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej
przez wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem

10.7.Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a calo$¢ zszyta
trwale.

10.8.Wszystkie poprawki musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca ofertg.
10.9. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
10.10.Nie dopuszcza sig sktadania ofert czesciowych

10.11.Strony oferty, na ktoérych znajduja si¢ informacje zastrzezone, nalezy wskaza¢ w osobnym
dokumencie, ktory powinien znajdowac si¢ na samym poczatku ztozonej oferty.

10.12.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty.

10.13.Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, Ze wniosek o
wyjasnienie tre$ci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktoérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.14.Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej

www.leszno.bipgminy.pl

10.15. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ specyfikacje. O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy
niezwlocznie powiadomi kazdego z uczestnikdw postgpowania oraz zamiesci informacje o zmianie
na stronie internetowej www.leszno.bipgminy.pl

10.16. Jezeli w wyniku zmiany treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nie
prowadzace] do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowe;.

10.17. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli wymaganych
oswiadczen, dokumentéw, pelnomocnictw albo zlozyli o$wiadczenia, dokumenty lub
pelnomocnictwa ale zawierajace btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1.0fertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Sekretariacie Urzgdu Gminy - pok. nr 30,

do dnia 31 stycznia 2012 r.,, do godz. 10° oraz zaadresowa¢ na: Urzad Gminy Leszno,
Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno.

Tytul: OFERTA na zadanie pn. Kierownik projektu ,, Wyrownywanie szans edukacyjnych
uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w
Zespole Szkot Publicznych w Lesznie”.

z dopiskiem: Nie otwieraé przed dniem 31 stycznia 2012 r. do godz. 103°,



http://www.leszno.bipgminy.pl/
http://www.leszno.bipgminy.pl/

11.2.Wykonawca otrzyma na zadanie potwierdzenie zlozenia oferty 1 zostanie poinformowany
pod jakim numerem zostala zarejestrowana jego oferta.

11.3.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian
przed terminem sktadania ofert.

11.4. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad,
jak sktadana oferta tj. w zamknigtej kopercie z napisem ,,ZMIANA” i z powolaniem si¢ na numer,
pod ktérym zostala zarejestrowana oferta.

11.5.Koperty z napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostana
dotaczone do oferty.

11.6.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian 1
poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob beda
otwierane w pierwsze] kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania oferenta oraz
zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

11.7.0ferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona niezwlocznie Wykonawcy bez jej otwierania.
11.8.0twarcie ofert nastapi dnia 31 stycznia 2012 r., o godz. 1030
nr 32, w siedzibie Zamawiajacego.

, w Sali konferencyjnej - pok.

11.9.Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

11.10.Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

11.11.Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

11.12. Zamawiajacy przesle informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory nie
uczestniczyt w otwarciu ofert.

12.0Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1.Ceny okreslone przez Wykonawce zostana ustalone na czas umowy i1 nie bgda podlegaly
zmianom.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1.Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami
1ich znaczeniami:

> Cena ofertowa - 100%

13.2.0cena punktowa kryterium cena dokonana zostanie zgodnie z formuta:
P.,=(C,:C)x100 x waga kryterium (100%)

gdzie: P — punkty dla badanej oferty;



C, — cena najnizsza w zbiorze ofert;
C, — cena badanej (rozpatrywanej) oferty.

Oferta spelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania tego kryterium tj. oferta z najnizsza
(najtansza) cena - otrzyma maksymalng ilo$¢ punktdw przypisana w tym kryterium
czyli 100 pkt.

Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.
Najdrozsza oferta uzyska najmniejsza ilos¢ punktow.

13.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu w
celi zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1.Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreSlonym w Ustawie Prawo zamowien publicznych oraz w niniejszej
specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w zakresie podanych kryteriow wyboru.

14.2.Zamawiajacy powiadomi pisemnie, faksem lub droga elektroniczna o wynikach postgpowania
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci informacj¢ o rozstrzygnigciu

przetargu na stronie www.leszno.bipgminy.pl

14.3.Jezykiem kontraktu jest jezyk polski. Wszelka korespondencja, wyjasnienia i kontakty migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, az do zakonczenia realizacji zamoéwienia odbywac si¢ beda w
jezyku polskim.

14.4.Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych
polskich.

14.5. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin 1 miejsce podpisania umowy.

15.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie dotyczy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach.

16.1. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania
takiej zmiany w ogloszeniu o zamdéwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz
okreslit warunki takiej zmiany.

16.2. Wzo6r umowy stanowi zalacznik do SIWZ.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych
przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy.


http://www.leszno.bipgminy.pl/

17.2. Odwotanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci
zamawiajacego podjete] w postgpowaniu o udzielenie zamédwienia lub zaniechaniu czynnos$ci, do

ktoérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Sporzadzity: Agnieszka Kolnierzak



CZESC II
Zalacznik nr 1

OFERTA

Do:
Gmina Leszno
Al. Wojska Polskiego 21
05-084 Leszno
W nawiazaniu do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:

zadanie pn.: Kierownik projektu ,, Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup
o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkot
Publicznych w Lesznie”.

Nazwa 1 adres

Oferuje wykonanie Zamdwienia za faczne wynagrodzenie:

11 10 LR 7l miesiecznie

STOWINIE NETLO: ..ttt ettt ettt ettt e et et e et e e bt e enteenseeenseenees ztotych
podatek VAT ............... 00 8] e zt

1] 00112 RN z} miesi¢cznie

SIOWNIE DIULLO: cocueeeeriiiiinnriiniinniicnisnnnicsssssnnecsssnsnsssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssassssssnans zlotych

W cenie zawarto wszystkie koszty skladajace si¢ na przedmiot zamowienia.

Oswiadczamy, ze:

1.  zapoznalem/am si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia 1 nie wnosz¢ do niej
zastrzezen,
2. zawarty w SIWZ wzér umowy zostal przeze mnie zaakceptowany i zobowiazuj¢ si¢

w przypadku przyznania mi zamoéwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

3. uwazam si¢ zwiazanym/a niniejsza Oferta na czas 30 dni od terminu sktadania ofert



okreslonego w SIWZ,

4.  spelniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien

publicznych,
5. Oferta zostala zlozona na ............ stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych
odnr........... donr............ w 1 egzemplarzu
UWAGA:

1.  Ofertg, wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ wg zalaczonych wzorow.

2. Jezeli dotaczone sa odpisy dokumentéw lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone
przez Wykonawcg za zgodnos¢ z oryginatem

NAZWA WYKONAWCY ...eeeiviiiiiieiiiieeeteeeiiee ettt e s tteesteeesteeesateeesssaeeassaeassseeassseeassseassesesseesssseesssseesseeens
Adres Wykonawey (Wraz Z KOA@IM) ....oovieiuiiiiiiiiiciieee ettt ettt e
tel. (kierunkowy) ............. 175] S s faX

REGON ettt ettt ettt et e et e e st et e e aeess e enseeaeesse et e esseeseenseenseeseenseensesseeseenseeneenseenes
NP ettt bt a bt et h bttt eh e bt et bt e bt eat e ehe ettt eeh e e b e e e b e

| B311S) 4 Lo Al 1111 USSP
L 11231 B OO OO SO PSR U P USORPROUPUPTRRPN
Osoba wyznaczona do kontaktOw z ZamawiaJaCyIM: .......cceereeerieerieerieenreeieenereereeseeeseesseeseessseensens
Nr tel. do kontaktu: (kierunkowy): (.............. ) ettt e e e e e et e e —ae e taeearaaeeatbaeensbaeenaaeeraeeeraaeane

(podpis upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik Nr 2
do oferty

Nazwa WYKONAWCY...c..coiuiiiiriiiiiiiiniiesieeeeeeee et

Adres WYKONAWCY.......cooiuiiiiiiiieiieeiie e

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW

Oswiadczamy na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2)  posiadamy wiedzg 1 do§wiadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik Nr 3
do oferty

Nazwa WYKONAWCY...c..coiuiiiiriiiiiiiiniiesieeeeeeee et

Adres WYKONAWCY.......cooiuiiiiiiiieiieeiie e

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze:

nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust.1 1 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

(podpis
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik Nr 4
do oferty

NAZWa WYKONAWCY......eeouieeiieniiieiienieeite e eieesveeiee e seeseseeaee e
Adres WYKONAWCY........ooiuiiiiiiiieiiieiieee e

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych,
uslug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy 1 do§wiadczenia, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jeZeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krétszy - w tym okresie, min. 1 zadanie odpowiadajace swoim rodzajem ustugom stanowiacym
przedmiot zamowienia, z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz
zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie (zatacznik nr 4). Nalezy wykaza¢ spetlnienie warunku posiadania wiedzy i do§wiadczenia
ukonczenie wyzszych studiow magisterskich; znajomos$¢ obstugi komputera, szczeg6lnie MS
Office; posiadanie wiedzy i doswiadczenia

z zakresu rozliczania projektéw wspoHinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, tj. w
okresie ostatnich trzech lat pelnienie funkcji zwiazanej z finansami lub rozliczeniem
projektu w co najmniej jednym, zakonczonym projekcie o warto$ci nie mniejszej] niz
1.500.000,00 =z, ktéry byt wspoHinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego

1 realizowany przez jednostke samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjne JST
oraz, w ktorym uczestniczyty jednostki o§wiatowe.

Data Data
rozpoczegci || zakonczeni
a prac a prac

Ustugi zrealizowane w Nazwa, adres
ciagu ostatnich trzech lat Zleceniodawcy

Wartos¢ ustug
(brutto)




(upelnomocnieni przedstawiciele
Wykonawcy)



CZESC 11
WZOR

UMOWANR .......

zawarta dnia ...............ceeeeeeeeee I pomicdzy:

Gming Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, NIP 118-17-89-539, reprezentowana
przez:

Wéjta Gminy Leszno — Pana Andrzeja Cieslaka
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Pani Urszuli Jeziorskiej
zwang dalej Zamawiajqcym

z jednej strony,

Pania/Panem/firma

zwanym/a dalej Wykonawcq

z drugiej strony

na podstawie przeprowadzonego przetargu nieograniczonego - art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi
zmianami) o warto$ci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,

0 nastegpujacej tresci:

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie ustugi kierownika projektu

» Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie”,

nr umowyPOKL.09.01.02-14-239/08-00 w ramach realizacji projektu Program Operacyjny
Kapital Ludzki.

§2
Umowa jest wspoHinansowana przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§3



1.1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkéw zwiazanych z realizacja

1 nadzorem nad prawidtowa realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1 wynikajacych z umowy o
dofinansowanie projektu, przepisOw prawa oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Posredniczacej POKL II stopnia/Instytucji Wdrazajace;.

1.2. Realizacja przedmiotowego zamowienia publicznego (wybor kierownika projektu) ma na celu
zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu ,,Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z
grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole
Szkot Publicznych w Lesznie”, (nt umowy POKL.09.01.02-14-239/08-00) zgodnie z prawem Unii
Europejskiej oraz prawem krajowym.

Kierownik Projektu, obowiazany jest rzetelnie wykonywaé powierzone mu zadania,
w szczegolnosci dba¢ o zabezpieczenie prawidlowego toku prac nad sprawnym i efektywnym
zarzadzaniem projektem.

1.3. Do Kierownika projektu begda nalezaty nastgpujace OBOWIAZKI:
1) planowanie dzialan 1 wywiazywanie si¢ ze wskaznikow,

2) zarzadzanie czasem realizacji projektu,

3) kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacja projektu,

4) koordynacja prawidlowej realizacji projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz nadzor
nad wszystkimi dziataniami podejmowanymi w projekcie,

5) nadzor nad wydatkami,

6) nadzor nad personelem/zespotem projektu,

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu,

8) podejmowanie decyzji zwiazanych z modyfikacja projektu,

9) wspotpraca z firmami i1 instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,

10) nadzor nad prawidtlowym przebiegiem realizacji projektu zgodnie z postanowieniami zawartymi
we wniosku o dofinansowanie, z budzetem i harmonogramem,

11) koordynacja rozliczen finansowych,
12) udziat w wyborze 0so6b 1 firm realizujacych poszczegélne dzialania,
13) nadzor nad uktadaniem planéw zajec,

14) wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposéb zgodny z wytycznymi
w tym zakresie,

15) realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych,

16) zbieranie 1 opracowywanie danych na potrzeby monitoringu i sprawozdawczosci dotyczace]
realizacji projektu,

17) obecnos¢ podczas kontroli 1 audytu projektu,

18) utrzymywanie stalych kontaktow z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej II
stopnia/Instytucji Wdrazajacej, informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w
realizacji projektu, terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji,

przestrzeganie obowiazkow 1 zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow,
instrukcji do sprawozdan oraz innych obowiazujacych dokumentow,

19) przygotowywanie 1 koordynacja korespondencji zwiazanej z projektem do Instytucji
Posredniczacej II stopnia/Instytucji Wdrazajace;.

20) po zakonczeniu okresu realizacji projektu prawidlowe rozliczenie finansowe 1 merytoryczne



projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie tj. sporzadzenie koncowego wniosku o
ptatnos¢ do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu 1 ewentualne
skorygowanie uwag naniesionych przez Instytucj¢ Wdrazajaca, do czasu zatwierdzenia koncowego
projektu.

21) wspoélpraca z Zamawiajacym/Beneficjentem. Przynajmniej raz w tygodniu przekazanie
informacji na temat realizacji projektu, w wyjatkowych sprawach zwiazanych z realizacja projektu,
mozliwo$¢ spotkania na kazde zadanie Zamawiajacego/Beneficjenta.

1.4. Kierownik projektu bgdzie wykonywal zadania przewidziane w umowie w miejscu realizacji
projektu, w dniach: od poniedziatku do piatku, w godzinach: od 8.00 do 16.00.

§4
1. Wykonawce obowiazuje nalezyta staranno$¢ w wykonywaniu przedmiotu zamowienia.
2. Za Wykonanie umowy ze strony Wykonawcy odpowiedzialny bedzie (imig i nazwisko

pracownika). Wykonawca bierze pelna odpowiedzialno$¢ za dzialania pracownika. Zmiana
osoby wykonujacej umowe wymaga zgody Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowiazany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu oraz do sporzadzenia
ewentualnych uzupehien pokontrolnych, rowniez po zakonczeniu realizacji projektu i po
zakonczeniu okresu umowy.

§5

Czas realizacji projektu od dnia podpisania umowy do dnia 30 lipca 2013 r.

§6
1. Za wykonywanie czynnosci okreSlonych w umowie Wykonawca otrzyma miesigcznie
wynagrodzenie w  kwocie ...l 11051170 SN zt  brutto
(stownie:.......cceeeuvennenn. ).
2. Kwotana 2012 1. Wynosi .....oovvvviniinneinnannnn, brutto.
3. Kwotana 2013 1. WyNnosi ......o.vvvvvveniennannnnn. brutto.

4. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym
wszystkie czynnos$ci niezbedne do prawidlowego wykonania Umowy, nawet, jesli czynnosci te nie
zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej Umowy. Wykonawca nie moze zadaé
podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢
wszystkich czynnos$ci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy.

§7
1. Podstawa dokonania ptatnosci jest wystawianie rachunkéw czg§ciowych przez Wykonawcg.

2. Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ rachunek/fakturg za dany miesiac rozliczeniowy do
10 dnia kazdego nastgpnego miesiaca za wykonywanie czynno$ci okreslonych w umowie.

3. Rachunek/fakturg nalezy wystawi¢ na rzecz Zespotu Szkot Publicznych w Lesznie,
ul. Lesna 13, NIP 118-16-49-821.



4. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem w ciagu 30 dni od daty ztozenia rachunku/faktury za
dany okres na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy wskazany w rachunku/fakturze.

5. Wynagrodzenie za wykonane czynnosci platne begdzie przelewem na rachunek wykonawcy
wskazane na rachunku/fakturze.

§8

1.  Wykonawca o$wiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz do§wiadczenie
zawodowe, zapewniajace Swiadczenie ustug objetych umowa na najwyzszym poziomie, w
sposoOb staranny i sumienny, wedlug standardow i norm w tym zakresie stosowanych.
2. Wykonawca o§wiadcza, ze w trakcie obowiazywania niniejszej umowy, jak rowniez po jej
ustaniu, zachowa pelna poufno$¢ w stosunku do wszelkich informacji wynikajacych z tej umowy 1
nie wyjawi ich osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnos$ci nie beda naruszaé praw
0sob trzecich 1 obowiazujacego prawa.

3. Wykonujac przedmiot umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢ do terminowego,

starannego 1 profesjonalnego dziatania oraz do realizacji projektu zgodnie z
przepisami prawa polskiego, wspolnotowego 1 obowiazujacymi wytycznymi dotyczacymi realizacji
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

4.  Wykonawca zobowiazuje sig, ze wszelkie materiaty 1 dokumenty, w ktorych posiadanie
wejdzie w zwiazku z wykonywaniem prac objgtych umowa, sa i pozostana wlasnos$cia
Zamawiajacego. Wykonawca zwroci je Zamawiajacemu nie pdzniej niz w dniu rozwiazania
umowy lub wygasnigcia umowy.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z p6zn. zm.).
6.  Wykonawca zobowiazuje si¢ do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unig
Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacymi przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ podczas realizacji Projektu do przestrzegania okreslonych
w dokumencie ,, Wytycznych w zakresie informacji i promocji" regut informowania o
Projekcie 1 oznaczenia Projektu.

§9

1.  Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udostgpnienia Wykonawcy materiatow niezbgdnych do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy, bedacych w posiadaniu Zamawiajacego.

2. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, wykonania go wadliwie lub w sposéb
nienalezyty Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od umowy.

3. Niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie
pisemnej z zachowaniem l-miesi¢cznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia
uptywa z koncem miesiaca kalendarzowego.

4. W przypadku nie wywigzywania si¢ Wykonawcy z zapisOw umowy Zamawiajacy moze
rozwigza¢ umoweg w trybie natychmiastowym.

5. W zwiazku z nienalezyta lub niezgodna z przepisami realizacja projektu Wykonawca przyjmuje
odpowiedzialno$¢ na zasadach ogolnych do wysokosci poniesionej szkody.



§ 10

1.  Zaniewykonanie pracy w terminie lub wykonanie nienalezyte, skutkujace powaznymi
konsekwencjami dla Zamawiajacego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowiazany jest do
zwrotu wynagrodzenia w cato$ci wraz z odsetkami ustawowymi.

2.  Zamawiajacy ma prawo do zadania odszkodowania uzupetiajacego na zasadzie
wynikajacej z art. 471 Kodeksu cywilnego.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.  Sprawy sporne, wynikle z zastosowania niniejszej umowy, beda rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla Zamawiajacego.

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy Prawa zamowien
publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wynikajace z warunkow realizacji projektu.

6.  Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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