WOJT GMINY LESZNO

pow. warszawski zachodni
woj. mazowieckie

Zarzadzenie Nr 64/2009
Wéjta Gminy Leszno
Z dnia 25 wrzesnia 2009 roku

w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy oraz jednostki
organizacyjne Gminy Leszno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pézn.zm.)', § 3 pkt 28 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U.
z 2006r. Nr 115 poz.781 z p6zi. zm.)* oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw) z dnia 26
pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz.U.
z2007r. Nr 209 poz. 1511),
zarzadzam co nastepuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Wprowadzam podzial obowiazkéw w zakresie rejestrowania i sporzadzania
sprawozdania Rb-WS o wydatkach strukturalnych ponoszonych przez jednostke
budzetowa Urzad Gminy w Lesznie oraz jednostki organizacyjne Gminy Leszno.

2. Wyodregbnianie wydatkow strukturalnych z ogétu wydatkéw budzetowych jednostki
budzetowej Urzedu Gminy w Lesznie i Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej dokonujg pracownicy, ktérym powierzono obowiazki w zakresie
przeprowadzania kontroli i podpisywania dokumentéw finansowo-ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym.

3. Pozostate jednostki budzetowe, zaktad budzetowy i samorzadowe instytucje kultury
wyodrebniaja wydatki strukturalne zgodnie z powotanymi na wstgpie przepisami wg
zasad ustalonych przez kierownikéw tych jednostek organizacyjnych.

WYDATKI STRUKTURALNE - DEFINICJA

§2

1. Wydatkami strukturalnymi sg wydatki odpowiadajace kategoriom interwencji
funduszy strukturalnych poniesione w zwiazku z realizacjg celu (projektu, dziatania,
zadania), okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika
2007 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz.U. Nr
209, poz.1511).

. Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2002r. Nr 23 p0z.220, Nr 62
p0z.558, Nr 113 poz.984, Nr.153 poz.1271, Nr 214 poz.1806, z 2003r. Nr 80 poz.717, Nr 162 poz.1568, z 2004r.
Nr 102 p0z.1055, Nr 116 poz.1203, z 2005r. Nr 172 poz.1441, Nr 157 poz.1457, z 2006r. Nr 17 poz.128, Nr 181
poz.1337.

é Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2007r Nr 14 poz.88, z 2008r. Nr 16
p0z.100, z 2009r. Nr. 33 poz.261.




—

. Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie wydatki poniesione z ponizszych

krajowych srodkéw publicznych na cele strukturalne:

- srodkéw wilasnych

- dotacji

- pozyczek i kredytow

- innych krajowych $rodkéw publicznych (np. $rodki uzyskane z emisji papieréw
wartosciowych, darowizny, srodki zgromadzone na wyodrebnionych rachunkach
itp.)

. Do krajowych $rodkéw publicznych nie zalicza sie srodkéw pochodzacych z UE.

ZASADY KLASYFIKACJI
WYDATKOW STRUKTURALNYCH

§3

. W celu wyeliminowania wielokrotnego klasyfikowania tych samych wydatkow przez

jednostki organizacyjne Gminy Leszno, przy wyodrebnianiu wydatkéw na cele
strukturalne obowiazuje zasada, ze klasyfikuje si¢ wylacznie wydatki tej jednostki,
ktéra ostatecznie poniosta wydatek na cele strukturalne.

W przypadku przekazania $rodkéw finansowych przez Urzad Gminy na zadania
realizowane przez jednostke niezaliczona do sektora finanséw publicznych (np.
dotacje dla organizacji pozytku publicznego), przeptyw srodkéw jest wydatkiem
jednostki budzetowej — Urzedu Gminy, ktéra przekazuje Srodki.

Wydatki poniesione przez koncowego beneficjenta sporzadzajacego sprawozdanie o
wydatkach strukturalnych powinny by¢ udokumentowane potwierdzong fakturg lub
rownowaznym dokumentem ksiggowym (np. wyciagiem bankowym obciazajacym
rachunek bankowy).

§4

Kwalifikujac wydatki strukturalne, nie uwzglednia si¢ wszelkiego rodzaju:

- kar

- grzywien

- odsetek od zalegtosci

- wydatkéw, ktére moga zosta¢ odzyskane (zwrdcone jednostce zgodnie z
obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi), np. podatek od towaréw i ustug.

Nie okresla si¢ klasyfikacji dla wydatkéw ponoszonych i podlegajacych refundacji ze
$rodk6w funduszy strukturalnych, funduszy sp6jnosci i inicjatyw wspoélnotowych.

W przypadku realizacji zadan finansowanych z udzialem srodkéw Unii Europejskiej
nie wykazuje si¢ wydatkow, ktore podlegaja refundacji ze srodkéw Unii Europejskiej,
niezaleznie od tego, kiedy refundacja nastapi. Wykazuje si¢ natomiast wydatki
poniesione w czesci stanowigcej wkiad publiczny krajowy (wspoétfinansowanie
krajowe).




KWALIFIKOWANIE WYDATKOW STRUKTURALNYCH
W URZEDZIE GMINY LESZNO

§5

. Pracownicy potwierdzajacy prawidlowo$¢ merytoryczng dokonywanego wydatku,
dokonujg na biezaco wyodrgbniania wydatkéw strukturalnych z ogétu wydatkéw
budzetowych oraz Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j
poprzez odpowiedni opis na dokumencie upowazniajacym do poniesienia wydatku tj.
na fakturze, rachunku lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci.

. Klasyfikacja powinna zawiera¢ oznaczenie odpowiednich obszaréw tematycznych i
kodéw klasyfikacji wydatkéw strukturalnych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegélowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 2209, poz. 1511).

§6

. W przypadku zakwalifikowania ponoszonego wydatku do wydatkéw strukturalnych
nalezy zastosowaé nastepujacy opis na dokumencie:

Wydatek strukturalny:
Obszat caov. 5
Kot

lewota S s
T S (podpis pracownika)

. Dokonujac kwalifikowania wydatkéw strukturalnych mozna stosowaé pieczatke
wedhug wzoru opisu okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu. W przypadku gdy
wydatek nie jest wydatkiem strukturalnym, w tresci pieczatki nalezy poda¢ ,,0”.

§7

. Dokumenty, ktérych nie zastosowano klasyfikacji wydatkéw strukturalnych, nie beda
przyjmowane do realizacji (zaplaty).

. W przypadku zaliczenia do kategorii wydatkéw strukturalnych wyplat na podstawie
zawartych uméw/porozumien (np. dotacje udzielone jednostkom spoza sektora
finansé6w publicznych), wilasciwa komoérka merytoryczna zobowiazana jest do
przekazania do Referatu Ksiggowosci pisemnej informacji o wydatkach strukturalnych
w dniu przekazania podpisanej umowy/porozumienia.

§8

. W przypadku zakwalifikowania do wydatkéw strukturalnych wydatku
udokumentowanego faktura VAT, uwzgledniajaca podatek VAT podlegajacy

odliczeniu, wydatkiem strukturalnym jest warto$¢ netto faktury VAT.

. W przypadku projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw zagranicznych, wydatkiem

strukturalnym jest rownowartos¢ kosztéw kwalifikowanych projektu przewidzianych

do sfinansowania srodkami krajowymi.

. W pozostalych przypadkach do wydatkéw strukturalnych przyjmuje si¢ wydatki

okreslone wedlug wartosci brutto (z podatkiem VAT).
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EWIDENCJA KSIEGOWA
WYDATKOW STRUKTURALNYCH
W URZEDZIE GMINY LESZNO

§9

Referat Ksiggowosci dokonuje rejestracji wydatkow na cele strukturalne w ewidencji
analitycznej za pomoca rejestru — wydatki strukturalne- w komputerowym programie
ksiegowym Ksiggowos¢ Budzetowa, wedlug klasyfikacji wskazanej przez
pracownikéw komérek merytorycznych. W ewidencji syntetycznej wydatki na cele
strukturalne ujmuje si¢ na koncie pozabilansowym 950 Wydatki Strukturalne.
Ewidencji ksiggowej podlegaja wydatki strukturalne oznaczone na dokumentach
symbolem obszaru tematycznego i kodu zgodnie z przepisami rozporzadzenia w
sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Do ewidencji wydatkéw strukturalnych przyjmuje si¢ wydatki faktycznie poniesione
w okresie sprawozdawczym (w tym réwniez wydatki realizowane w roku
sprawozdawczym w ramach planu wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem
poprzedniego roku budzetowego).

Ujecia wydatkow strukturalnych w ewidencji analitycznej dokonuje si¢ na biezaco
pod data ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych.

§10

Zaksiegowane wydatki strukturalne stanowia podstawe do wygenerowania w programie
ksiegowym zbiorczego zestawienia wydatkéw strukturalnych zawierajacego:

1t

2,

rodzaj i numer dowodu ksiggowego oraz kwote wydatku w ramach poszczegolnych
obszaréw i kodéw klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

sume wydatkéw w poszczegélnych pozycjach klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
dla nastepujacych rejestrow:

1. wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej — Urzgdu Gminy w roku
sprawozdawczym :

2. wydatkéw, ktore nie wygasaja z uplywem poprzedniego roku budzetowego,
realizowanych w roku sprawozdawczym w ramach planu finansowego roku
poprzedzajacego rok sprawozdawczy.

3. wydatkéw z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN Rb-WS

§11

. Na podstawie ewidencji wydatkéw strukturalnych sporzadzane sa jednostkowe roczne

sprawozdania Rb-WS.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy sporzadzaja i przekazuja, w terminie do

31 marca roku nastepujacego po roku budzetowym, Wojtowi Gminy sprawozdanie
jednostkowe Rb-WS.

. Referat Ksiegowosci sporzadza sprawozdanie jednostkowe Rb-WS w zakresie

wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowej Urzgdu Gminy Leszno oraz Gminnego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w terminie do 31 marca roku
nastepujacego po roku budzetowym.

. Dane w sprawozdaniach jednostkowych wykazuje si¢ w ztotych i w groszach.




N —

Jednostka organizacyjna gminy, ktéra nie poniosta wydatkéw strukturalnych
sporzadza sprawozdanie negatywne.

§12

Referat Budzetowy sporzadza taczne sprawozdanie Rb-WS.

. Sprawozdanie skonsolidowane nalezy sporzadzi¢ z wylaczeniem przeptywéw

$rodkow finansowych:

1. wewnetrznych (w ramach Gminy Leszno i podleglych jej jednostek
organizacyjnych)

2. wewnatrzsektorowych (pomiedzy jednostkami sektora finanséw publicznych)
Sprawozdanie skonsolidowane, sporzadzone w tysiacach ziotych (bez miejsc po
przecinku), przekazywane jest do Ministerstwa Finanséw w formie elektroniczne;j i
papierowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§13

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Referatdbw oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach w Urzedzie Gminy do $cistego przestrzegania postanowierl niniejszego
zarzadzenia.

§ 14

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych sa odpowiedzialni za prawidiowa
ewidencje i kwalifikowanie wydatkéw strukturalnych.

§15

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Zastgpcy
Skarbnika Gminy.

§16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




