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ZAPYTANIE  OFERTOWE 

I.  Zamawiający : 

Gmina Leszno 

Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno 

Tel.  22 725 80 05, fax. 22 725 85 52 

NIP: 118-17-89-539, REGON: 013271370 

adres internetowy: zamowieniapubliczne@gminaleszno.pl 

adres poczty elektronicznej: urzadgminy@gminaleszno.pl  

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego 
o wartości szacunkowej zamówienia nie większej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 30 tys. 
euro, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych /Dz. U. 
z 2013 r. poz. 907 z późn. zmianami/. 

III. Oznaczenie postępowania 

Postępowanie oznaczone jest jako zakup usług edukacyjnych: 

Prowadzenie dodatkowych zajęć pozalekcyjnych w Zespole Szkół Publicznych w Zaborowie w ramach 
realizacji Projektu pn. „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia 
rozwijające kompetencje kluczowe – Moja przyszłość”, realizowanego w ramach Priorytetu IX 
Działania 9.1 Poddziałania 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Okres realizacji Projektu: 
od 1 września 2014 roku do 30 czerwca 2015 roku.  

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

Zatrudnienie nauczycieli do prowadzenia dodatkowych zajęć pozalekcyjnych w Zespole Szkół 
Publicznych w Zaborowie, ul. Stołeczna 182, 05-083 Zaborów, w dwóch grupach projektowych, w 
okresie od  1 września 2014 roku (4 mies. w 2014r.) do 30 czerwca 2015 roku (6 mies. w 2015r.) w 
tym:  

 w Szkole Podstawowej im. Powstańców 1863 Roku w Zaborowie, jedna grupa projektowa; 

 w Gimnazjum w Zaborowie, jedna grupa projektowa. 

Zgodnie z Projektem pn. „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe 
zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe – Moja przyszłość” w każdej grupie projektowej 
realizowany jest blok zajęć w podziale na rodzaje zajęć (moduły):  

mailto:zamowieniapubliczne@gminaleszno.pl
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a) zajęcia nauki języka obcego, 
b) zajęcia z przedmiotów matematyczno-przyrodniczych,  
c) zajęcia związane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno-zawodowym. 

Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie łącznie 120 godzin dodatkowych zajęć 
pozalekcyjnych w ramach modułu: zajęcia nauki języka obcego, według następującego podziału: 

1. Grupa I: „Angielski na co dzień” – zajęcia nauki języka obcego w Szkole Podstawowej w 

Zaborowie: liczba godzin w miesiącu: 6, w roku 2014: 24, w roku 2015: 36, łącznie 60 godzin . 

2. Grupa II: „Angielski na co dzień” – zajęcia nauki języka obcego w Gimnazjum w Zaborowie: 

liczba godzin w miesiącu: 6, w roku 2014: 24, w roku 2015: 36, łącznie 60 godzin. 

Zajęcia będą realizowane w dni obywania się zajęć edukacyjnych w szkole (od poniedziałku do piątku) 

w godzinach bezpośrednio po obowiązkowych zajęciach edukacyjnych uczniów, w Szkole 

Podstawowej od godz. 12.50, a w Gimnazjum od godziny 13.45. W wyjątkowych sytuacjach, za zgodą 

Zamawiającego, zajęcia mogą się odbywać w sobotę. 

V.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że spełniają 
następujące warunki:  

 Wykonawca winien posiadać stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe 

zapewniające świadczenie usług edukacyjnych na najwyższym poziomie, w sposób sumienny i 

staranny, według powszechnie obowiązujących standardów i norm w zakresie prowadzenia 

zajęć edukacyjnych dla dzieci.  

 Wykonawca prowadzący zajęcia musi spełniać odpowiednio wymogi dotyczące wykształcenia 

w stosunku do nauczycieli II etapu edukacyjnego w szkole podstawowej lub w gimnazjum – 

określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w 

sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i 

wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub 

ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013 r. poz. 1207). 

 

VI.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają złożyć Wykonawcy w celu wykazania 
spełniania warunków udziału w postępowaniu a także wykazania braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania: 

1. Oferta cenowa – Formularz Oferty  
2. Dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i kwalifikacje w zakresie niezbędnym  

do wykonania zamówienia. 
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (załącznik nr 1 do oferty). 
4. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (załącznik nr 2 do oferty). 
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5. Wykaz wykonanych usług (załącznik nr 3 do oferty). 
6. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, z informacjami na temat 

ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 
zamówienia, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik nr 4 do 
oferty) 

7. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert. 

Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę 

VII.  Sposób przygotowania oraz termin złożenia oferty: 

Ofertę należy: złożyć w formie pisemnej (osobiście, listem) w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy 
Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, w sekretariacie UG, pok. Nr 30. 

Termin składania ofert upływa w dniu 11.09.2014 r. godz. 10.00, decyduje data wpływu oferty do 
Zamawiającego. Otwarcie ofert nastąpi tego samego dnia o godz. 10.30. 

Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez 
Wykonawcę lub osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

VIII.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

Wykonawca podaje w ofercie (w formularzu oferty) łączną cenę brutto za realizację 
przedmiotu zamówienia, przeprowadzenie wybranych zajęć dodatkowych – w tym podatek 
VAT, na których realizację składa ofertę oraz cenę jednostkową za 1 godzinę lekcyjną tych 
zajęć.  

IX.  Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia 

Oferta powinna zawierać: 

a. wypełniony formularz ofertowy – załączony do zapytania ofertowego, wraz z wypełnionymi 
załącznikami nr 1, 2, 3, 4; 

b. dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i kwalifikacje (lub kopie dokumentów); 
c. aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert – w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą. 

Wykonawca powinien umieścić oryginał oferty wraz z wymaganymi dokumentami w zamkniętej 
kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego: Gmina Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 
Leszno i zawierającej oznaczenie: Oferta na Prowadzenie dodatkowych zajęć pozalekcyjnych w 
Zespole Szkół Publicznych w Zaborowie w ramach realizacji Projektu pn. „Wyrównywanie szans 
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edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe – Moja 
przyszłość”. 

 X.  Kryterium oceny ofert 

1. Przy ocenie ofert zamawiający będzie kierował się kryterium ceny 100%. Za najkorzystniejszą 
zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto za jedną godzinę zajęć.  
Cena ofertowa - 100% 

2. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: 
C= Cn / Cr x 100 pkt. 

 
C   -  liczba punktów za kryterium cena 
Cn - cena najniższa wśród złożonych ofert 
Cr  - cena rozpatrywana 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 
Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania tego kryterium tj. oferta z najniższą 
(najtańszą) ceną – otrzyma maksymalną ilość punktów przypisaną w tym kryterium  
czyli 100 pkt. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba 
punktów. Najdroższa oferta uzyska najmniejszą ilość punktów. 
 

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przesłana do wykonawców 

składających oferty e-mailem lub faksem oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego: www.leszno.bipgminy.pl w zakładce – rozstrzygnięcia. 

XI.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE 

1. Przedmiotem Umowy jest prowadzenie dodatkowych zajęć pozalekcyjnych w Zespole Szkół 
Publicznych w Zaborowie w ramach realizacji Projektu pn. „Wyrównywanie szans 
edukacyjnych uczniów poprzez dodatkowe zajęcia rozwijające kompetencje kluczowe – Moja 
przyszłość”, realizowanego w ramach Priorytetu IX Działania 9.1 Poddziałania 9.1.2 Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić zajęcia w Zespole Szkół Publicznych w 
Zaborowie, ul. Stołeczna 182, 05-083 Zaborów, zgodnie z Harmonogramem zajęć 
uzgodnionym przez Zamawiającego z Dyrektorem ZSP w Zaborowie. Zamawiający dopuszcza 
możliwość zmiany harmonogramu zajęć. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić zajęcia z zastosowaniem innowacyjnych 
rozwiązań i metod podnoszenia kompetencji kluczowych przygotowanych do realizacji w 
ramach projektu „Moja Przyszłość”, w uzgodnieniu z Dyrektorem ZSP w Zaborowie. 

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktur/rachunków częściowych wystawianych: 
za okres wrzesień-grudzień 2014r. – w grudniu 2014r., za okres styczeń-czerwiec 2015r. – w 
czerwcu 2015 roku, po otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 
faktury/rachunku. 

http://www.leszno.bipgminy.pl/
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5. W przypadku osób nie prowadzących działalności gospodarczej Zamawiający dokona z 
rachunku stosownych potrąceń zgodnie z ustawą o podatku dochodowym od osób fizycznych 
oraz ubezpieczeń społecznych. 

6. Podstawą do wystawienia faktur/rachunków częściowych będą miesięczne karty pracy 
prowadzone przez Wykonawcę i potwierdzone przez Dyrektora ZSP w Zaborowie. 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa, współfinansowane jest przez Unię Europejską w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego. 

8. Termin realizacji przedmiotu umowy: rok szkolny 2014/2015, od dnia zawarcia umowy do 
dnia 30.06.2015r., w tym liczba godzin do zrealizowania w roku 2014: ……., w roku 2015: …… . 

9. Wykonawca oświadcza, że zobowiązuje się do należytego wykonania przedmiotu 
zamówienia, w tym zgodnie z ustalonym harmonogramem zajęć, według powszechnie 
obowiązujących norm i standardów prowadzenia zajęć edukacyjnych z uczniami. 

10. W przypadku niemożliwości realizowania przez Wykonawcę przedmiotu umowy zgodnie z 
Harmonogramem Zajęć, spowodowanej usprawiedliwioną nieobecnością trwającą w 
miesiącu nie dłużej niż pięć dni roboczych w sumie lub następujących kolejno po sobie, przy 
czym przez usprawiedliwioną nieobecność rozumie się wyłącznie nieobecność 
udokumentowaną zwolnieniem lekarskim lub innym dokumentem urzędowym, Wykonawca 
zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć w ilości godzin równej niezrealizowanym 
zajęciom w innym terminie uzgodnionym z dyrektorem szkoły i z Zamawiającym.  

11. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne z następujących tytułów 
i w podanych wysokościach:  

1) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca – w 
wysokości 10% wynagrodzenia, 

2) za nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, - 5% wynagrodzenia, 

    -  Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie zastrzeżonych kar umownych z wynagrodzenia.  

12. W przypadku nienależytego wykonywania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, 
Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy.  

XII. Kontakt z wykonawcą 

Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

W zakresie proceduralnym: 

Pani Ewa Skorupska – Inspektor ds. oświaty, kultury i sportu  

tel. 22 725 80 05 w. 128, e-mail eskorupska@gminaleszno.pl 

W zakresie merytorycznym: 

Pani Liliana de Vacqueret – Dyrektor ZSP w Zaborowie 

tel.  22 725 97 16. 

 
Zatwierdził:                                                                                                           

Wójt Gminy Leszno 
                                                                                                                  Andrzej Cieślak 

mailto:eskorupska
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Wykaz załączników do Zapytania Ofertowego 

1. Formularz oferty – OFERTA; 

2. Załącznik nr 1 do oferty: Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych; 

3. Załącznik nr 2 do oferty: Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 

ustawy Prawo zamówień publicznych; 

4. Załącznik nr 3 do oferty: Wykaz wykonanych usług; 

5. Załącznik nr 4 do oferty: Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, z 

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 

wykonania zamówienia, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 


