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ZAPYTANIE OFERTOWE
. Zamawiajacy :

Gmina Leszno

Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno

Tel. 22 725 80 05, fax. 22 725 85 52

NIP: 118-17-89-539, REGON: 013271370

adres internetowy: zamowieniapubliczne@gminaleszno.pl

adres poczty elektronicznej: urzadgminy@gminaleszno.pl

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci szacunkowej zamowienia nie wiekszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 tys.
euro, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier publicznych /Dz. U.
22013 r. poz. 907 z pdzn. zmianami/.

lll. Oznaczenie postepowania
Postepowanie oznaczone jest jako zakup ustug edukacyjnych:

Prowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych w Zespole Szkét Publicznych w Zaborowie w ramach
realizacji Projektu pn. ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia
rozwijajgce kompetencje kluczowe — Moja przysztos¢”, realizowanego w ramach Priorytetu IX
Dziatania 9.1 Poddziatania 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspétfinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Okres realizacji Projektu:
od 1 wrzes$nia 2014 roku do 30 czerwca 2015 roku.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatrudnienie nauczycieli do prowadzenia dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych w Zespole Szkét
Publicznych w Zaborowie, ul. Stoteczna 182, 05-083 Zaboréw, w dwodch grupach projektowych, w
okresie od 1 wrzesnia 2014 roku (4 mies. w 2014r.) do 30 czerwca 2015 roku (6 mies. w 2015r.) w
tym:

— w Szkole Podstawowe] im. Powstarncow 1863 Roku w Zaborowie, jedna grupa projektowa;
— w Gimnazjum w Zaborowie, jedna grupa projektowa.

Zgodnie z Projektem pn. ,Wyrdwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe
zajecia rozwijajgce kompetencje kluczowe — Moja przysztos¢” w kazdej grupie projektowe;j
realizowany jest blok zaje¢ w podziale na rodzaje zaje¢ (moduty):
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a) zajecia nauki jezyka obcego,
b) zajecia z przedmiotéw matematyczno-przyrodniczych,
c) zajecia zwigzane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno-zawodowym.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje przeprowadzenie facznie 120 godzin dodatkowych zajeé
pozalekcyjnych w ramach modutu: zajecia nauki jezyka obcego, wedtug nastepujgcego podziatu:

1. Grupa l:, Angielski na co dzien” — zajecia nauki jezyka obcego w Szkole Podstawowej w
Zaborowie: liczba godzin w miesigcu: 6, w roku 2014: 24, w roku 2015: 36, tgcznie 60 godzin .

2. Grupa ll: ,Angielski na co dzien” — zajecia nauki jezyka obcego w Gimnazjum w Zaborowie:
liczba godzin w miesigcu: 6, w roku 2014: 24, w roku 2015: 36, tacznie 60 godzin.

Zajecia bedg realizowane w dni obywania sie zaje¢ edukacyjnych w szkole (od poniedziatku do pigtku)
w godzinach bezposrednio po obowigzkowych zajeciach edukacyjnych ucznidéw, w Szkole
Podstawowej od godz. 12.50, a w Gimnazjum od godziny 13.45. W wyjgtkowych sytuacjach, za zgodga
Zamawiajgcego, zajecia mogg sie odbywac w sobote.

V. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy wykaza, ze spetniaja
nastepujace warunki:

— Wykonawca winien posiada¢ stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe
zapewniajgce Swiadczenie ustug edukacyjnych na najwyzszym poziomie, w sposdb sumienny i
staranny, wedtug powszechnie obowigzujgcych standardéw i norm w zakresie prowadzenia
zajec¢ edukacyjnych dla dzieci.

— Wykonawca prowadzacy zajecia musi spetnia¢ odpowiednio wymogi dotyczgce wyksztatcenia
w stosunku do nauczycieli Il etapu edukacyjnego w szkole podstawowej lub w gimnazjum —
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w
sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i
wypadkdéw, w ktdérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. 22013 r. poz. 1207).

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja ztozy¢ Wykonawcy w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu a takze wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania:

1. Oferta cenowa — Formularz Oferty

2. Dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje w zakresie niezbednym
do wykonania zamodwienia.

3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (zatacznik nr 1 do oferty).

4. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamodwien publicznych (zatgcznik nr 2 do oferty).
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5. Wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 3 do oferty).

6. Woykaz 0séb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamodwienia, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 4 do
oferty)

7. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce

VIl. Sposdb przygotowania oraz termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, listem) w siedzibie Zamawiajgcego: Urzagd Gminy
Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, w sekretariacie UG, pok. Nr 30.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 11.09.2014 r. godz. 10.00, decyduje data wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Otwarcie ofert nastgpi tego samego dnia o godz. 10.30.

Formularz oferty oraz dokumenty sporzgdzane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Wykonawca podaje w ofercie (w formularzu oferty) tgczng cene brutto za realizacje
przedmiotu zamoéwienia, przeprowadzenie wybranych zaje¢ dodatkowych — w tym podatek
VAT, na ktorych realizacje sktada oferte oraz cene jednostkowa za 1 godzine lekcyjng tych
zajed.

IX. Zawartosc oferty i sposdb jej przedstawienia
Oferta powinna zawierac:

a. wypetniony formularz ofertowy — zatagczony do zapytania ofertowego, wraz z wypetnionymi
zatgcznikaminr 1, 2, 3, 4;
dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje (lub kopie dokumentéw);
c. aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert — w przypadku osdéb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

Wykonawca powinien umiesci¢ oryginat oferty wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej
kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajgcego: Gmina Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, 05-084
Leszno i zawierajgcej oznaczenie: Oferta na Prowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych w
Zespole Szkot Publicznych w Zaborowie w ramach realizacji Projektu pn. ,Wyrownywanie szans
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edukacyjnych uczniéow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajgce kompetencje kluczowe — Moja
przysztosc”.

X. Kryterium oceny ofert

1. Przy ocenie ofert zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny 100%. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za jedng godzine zajec.
Cena ofertowa - 100%
2. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:
C=Cn/ Crx 100 pkt.

C - liczba punktéw za kryterium cena

Cn - cena najnizsza wsrdd ztozonych ofert

Cr - cena rozpatrywana
3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.
Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania tego kryterium tj. oferta z najnizsza
(najtaniszg) ceng — otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw przypisang w tym kryterium
czyli 100 pkt. Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba
punktow. Najdrozsza oferta uzyska najmniejszg ilo$¢ punktéw.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do wykonawcéw
sktadajgcych oferty e-mailem lub faksem oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.leszno.bipgminy.pl w zaktadce — rozstrzygniecia.

XI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

1. Przedmiotem Umowy jest prowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych w Zespole Szkot
Publicznych w Zaborowie w ramach realizacji Projektu pn. ,, Wyréwnywanie szans
edukacyjnych ucznidw poprzez dodatkowe zajecia rozwijajgce kompetencje kluczowe — Moja
przysztosc¢”, realizowanego w ramach Priorytetu IX Dziatania 9.1 Poddziatania 9.1.2 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspoétfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ zajecia w Zespole Szkét Publicznych w
Zaborowie, ul. Stoteczna 182, 05-083 Zabordéw, zgodnie z Harmonogramem zajeé
uzgodnionym przez Zamawiajgcego z Dyrektorem ZSP w Zaborowie. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ zmiany harmonogramu zajec.

3. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ zajecia z zastosowaniem innowacyjnych
rozwigzan i metod podnoszenia kompetencji kluczowych przygotowanych do realizacji w
ramach projektu ,Moja Przysztosc¢”, w uzgodnieniu z Dyrektorem ZSP w Zaborowie.

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktur/rachunkéw czes$ciowych wystawianych:
za okres wrzesien-grudzien 2014r. — w grudniu 2014r., za okres styczen-czerwiec 2015r. —w
czerwcu 2015 roku, po otrzymaniu przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku.
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W przypadku oséb nie prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej Zamawiajacy dokona z
rachunku stosownych potracen zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od oséb fizycznych
oraz ubezpieczen spotecznych.

Podstawg do wystawienia faktur/rachunkéw czes$ciowych bedg miesieczne karty pracy
prowadzone przez Wykonawce i potwierdzone przez Dyrektora ZSP w Zaborowie.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa, wspodtfinansowane jest przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Termin realizacji przedmiotu umowy: rok szkolny 2014/2015, od dnia zawarcia umowy do
dnia 30.06.2015r., w tym liczba godzin do zrealizowania w roku 2014 ....... , wroku 2015: .......
Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzuje sie do nalezytego wykonania przedmiotu
zamodwienia, w tym zgodnie z ustalonym harmonogramem zaje¢, wedtug powszechnie
obowigzujgcych norm i standardéw prowadzenia zaje¢ edukacyjnych z uczniami.

W przypadku niemozliwosci realizowania przez Wykonawce przedmiotu umowy zgodnie z
Harmonogramem Zajeé, spowodowanej usprawiedliwiong nieobecnoscig trwajacg w
miesigcu nie dtuzej niz pie¢ dni roboczych w sumie lub nastepujgcych kolejno po sobie, przy
czym przez usprawiedliwiong nieobecnos$¢ rozumie sie wytgcznie nieobecnos¢
udokumentowang zwolnieniem lekarskim lub innym dokumentem urzedowym, Wykonawca
zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ w ilosci godzin réwnej niezrealizowanym
zajeciom w innym terminie uzgodnionym z dyrektorem szkoty i z Zamawiajacym.
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne z nastepujacych tytutéw
i w podanych wysokosciach:

1) za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosé ponosi Wykonawca —w
wysokosci 10% wynagrodzenia,

2) za nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, - 5% wynagrodzenia,

- Wykonawca wyraza zgode na potracenie zastrzezonych kar umownych z wynagrodzenia.

12.

W przypadku nienalezytego wykonywania przedmiotu zamowienia przez Wykonawce,
Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania umowy.

XIl. Kontakt z wykonawcg

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

W zakresie proceduralnym:

Pani Ewa Skorupska — Inspektor ds. oswiaty, kultury i sportu

tel. 22 725 80 05 w. 128, e-mail eskorupska@gminaleszno.pl

W zakresie merytorycznym:

Pani Liliana de Vacqueret — Dyrektor ZSP w Zaborowie
tel. 2272597 16.

Zatwierdzit:
Wjt Gminy Leszno
Andrzej Cieslak
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Wykaz zatgcznikéw do Zapytania Ofertowego

1. Formularz oferty — OFERTA;

Zatgcznik nr 1 do oferty: Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy

Prawo zamédwien publicznych;

3. Zafacznik nr 2 do oferty: Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1i 2

ustawy Prawo zamowien publicznych;
Zatacznik nr 3 do oferty: Wykaz wykonanych ustug;
5. Zatacznik nr 4 do oferty: Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, z

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do

wykonania zamdwienia, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
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