WOIT GMINY LESZM

pow. v

Zarzadzenie Nr 85/2009
Woéjta Gminy Leszno
z dnia 28 grudnia 2009 r.

w sprawie: utworzenia w Urzedzie Gminy Leszno Stalego Dyzuru na potrzeby
z i $ci obi j pan oraz ur i
z wyzszych stanow gotowosci

ji zadan y
obronnej panstwa.

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241,
poz. 2416 i Nr 277, poz. 2742 oraz z 2005 r. Nr 180, poz. 1496), § 3 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad,
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152)
§ 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej paristwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenia Nr 340
Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu
Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych
stanéw gotowosci obronnej panstwa zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Tworzy si¢ w Urzedzie Gminy Leszno Staly Dyzur na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym,
wchodzacy w skiad Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego (SSD WM).

§2

Celem organizacji Statego Dyzuru jest zapewnienie mozliwoéci operatywnego
przekazywania decyzji zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa
oraz ciagtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania gminy w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§3.

1. Staty Dyzur Urzedu Gminy podlega Wojtowi Gminy.

2. Bezposredni nadzér nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia Wéjta
sprawuje Sekretarz Gminy.

3. Realizacjg zadan zwiazanych z opracowaniem i uaktualnianiem dokumentacji statego

dyzuru oraz przygotowaniem i szkoleniem wyznaczonych pracownikéw Urzedu Gminy do
petnienia stuzby Statego Dyzuru powierzam Inspektorowi ds. obronnych i obrony cywilnej.

§4.
1. Staty Dyzur Urzedu Gminy petniony jest przez cata dobe w systemie dwuzmianowym
2. Staty Dyzur na jedng zmiane petnig 2 osoby :
- Kierownik zmiany Statego Dyzuru;

- Dyzurny Statego Dyzuru.

3. Wykaz pracownikéw Urzedu gminy wyznaczonych do petnienia stuzby Statego DyZufu
okresla zatacznik nr 8.

4. Miejscem petnienia stuzby Statego Dyzuru Urzedu Gminy jest Sekretariat Urzedu Gminy
Leszno znajdujacy sie w pomieszczeniu Nr 30.

§5.

Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie podlegtosci, sktadu, miejsca petnienia oraz zadan Statego Dyzuru,
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej oraz os¢b wchodzacych w skfad Statego
Dyzuru;

2) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do
podjecia i realizacji zadan oraz i lie systemu i iania;

4) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym okreslonym w zataczniku
nr 1 do zarzadzenia dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkéw do
funkcjonowania Statego Dyzuru;

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego
pomieszczen do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru
w stanie statej gotowosci obronnej paristwa;

6) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne $rodki tacznosci,
$rodki informatyczne oraz $rodki biurowe;

7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru;

8) wyposazenie w zapasowe Zrodta energii elektrycznej;

9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

10) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru;

11) utrzymanie niezbednych sit i srodkow do rozwinigcia i odtwarzania systemow
facznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania Statego Dyzuru;

12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Statego Dyzuru
wramach szkolenia obronnego (przynajmniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach
kontroli realizacji zadarn obronnych.
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§6

1. Prawo uruchamiania Statego Dyzuru:

1) w stanie statej gotowosci obronnej parstwa, Staty Dyzur uruchamiany jest w petnym
lub ograniczonym zakresie, na zarzadzenie Wéjta Gminy lub organu nadrzednego
w nastepujacych przypadkach:

— nadzwyczajnych zagrozen (kleski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajace
bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);

~ w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajgcych

2) w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych stanow gotowosci
obronnej urzedu gminy stanowigcy zatacznik Nr 7 do zarzadzenia.

3) po godzinach pracy prawo uruchamiania Statego Dyzuru maja:
- Wojt Gminy
- Zastepca Wojta
- Sekretarz Gminy

2. O uruchomieniu Statego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wiasciwy organ
nadrzedny SSD WM wskazany w i nr 3 do zar ia, podajac peine
uzasadnienie podjetej decyziji.

Prawo kontroli Statego Dyzuru maja:

- Wéjt Gminy

- Zastgpca Wajta

- Sekretarz Gminy

- osoby upowaznione przez Wojta, Staroste Powiatu Warszawskiego
Zachodniego oraz osoby upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

§8.

Staly Dyzur zobowigzany jest do utrzymywania petnej gotowosci do pracy w sieci
ar tia Wojewody i ), Sprawnego powi iania kierowniczej kadry
i wyznaczonych pracownikéw Urzedu Gminy.

§9.
1. Staty Dyzur Urzedu Gminy wprowadzié wedtug zasad okreslonych w zarzadzeniu
do dnia 31 grudnia 2009 r. i utrzymywac w statej gotowosci do dziatania.

2. Podleglo$¢ oraz sposob przekazywania informacji w systemie SSD WM na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych
w Planach Operacyjnych okresla Zatacznik Nr 1.

3. Zasady petnienia stuzby Statego Dyzuru okresla Instrukcja Statego Dyzuru stanowigca
Zatgcznik Nr 2.

4. Schemat organizacji tacznosci w ramach SSD WM przedstawia Zatacznik Nr 3.
5. Wykaz obowiazkowych dokumentéw stuzby Statego Dyzuru okresla Zatacznik Nr 4.

6. Wykaz podlegtych, nadzorowanych i wspétdziatajacych jednostek organizacyjnych
w systemie Statego Dyzuru Wojta Gminy Leszno okresla Zatacznik Nr 5

7. Wykaz osob upowaznionych do uruchamiania statego dyzuru po godzinach pracy
okresla Zatgcznik Nr 6.

8. Harmonogram osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej Urzedu Gminy
przedstawia Zatgcznik Nr 7.

9. Wykaz pracownikéw Urzedu Gminy wyznaczonych do petnienia stuzby statego dyzuru
okresla Zatgcznik Nr 8

§10

Traci moc Zarzadzenie nr 73/2006 Wéjta Gminy Leszno z dnia 19 wrzeénia 2006 r.

w sprawie utworzenia w Urzedzie Gminy Leszno Statego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej parstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w
Planie Operacyjnym.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




