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Leszno, dnia 10 października 2013 r. 

 

 

 

Zamówienie Publiczne nr 18/2013 

 

 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SIWZ) 
 

Przetarg nieograniczony na wykonanie zadania 

pn. Zakup usług edukacyjnych na potrzeby realizacji projektu 

systemowego: „Indywidualizacja nauczania uczniów klas I-III szkół 

podstawowych w Gminie Leszno”, współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet IX - Działanie 9.1 

„Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości 

usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty” Poddziałanie 

9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o 

utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości 

usług edukacyjnych” – 4 części.  
 

 

 

            SIWZ zawiera: 

  

Część I Instrukcja dla wykonawców 

Część II Oferta z wzorami załączników 

Część III         Istotne postanowienia umowy 

 
 

 

ZATWIERDZAM 

 
                                                                                                                                           Wójt Gminy Leszno 

                                                                                                                                                Andrzej Cieślak 
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Część I 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
 

Gmina Leszno zaprasza do złożenia ofert w przetargu nieograniczonym na zakup usług 

edukacyjnych na potrzeby realizacji projektu systemowego: „Indywidualizacja nauczania 

uczniów klas I-III szkół podstawowych w Gminie Leszno”, współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki  Priorytet IX - Działanie 9.1 „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie 

wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty” Poddziałanie 9.1.2 

„Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz 

zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych” – 4 części.  

Kod CPV:  

80.10.00.00- 5 Usługi szkolnictwa podstawowego 

80.41.00.00- 1 Różne usługi szkolne 

 

1.  Nazwa oraz adres zamawiającego: 

Gmina Leszno 
Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, woj. mazowieckie, powiat warszawski zachodni. 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia. 

Przetarg nieograniczony - art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późniejszymi zmianami) poniżej kwot, o których mowa  

w art. 11 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

Przedmiotem zamówienia jest zakup usług edukacyjnych na potrzeby realizacji projektu 

systemowego „Indywidualizacja nauczania uczniów klas I-III szkół podstawowych w Gminie 

Leszno”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet IX - Działanie 9.1 

„Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 

świadczonych w systemie oświaty” Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych 

uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług 

edukacyjnych” – 4 części.  

Usługi edukacyjne realizowane będą w Szkole Podstawowej w Lesznie im Stefana Batorego  

w Lesznie, ul. Leśna 13, Gmina Leszno jest organem prowadzącym – w okresie od terminu 

zawarcia umowy na daną część, od ok. 28.10.2013r. do 30.06.2014r.  

Usługi edukacyjne z w/w. Projektu:  Zadanie 1. Zajęcia dodatkowe w Szkole Podstawowej  

w Lesznie.  

 

Zakres usługi edukacyjnej obejmuje w szczególności przeprowadzenie przez Wykonawcę 

dodatkowych zajęć edukacyjnych na podstawie programu i harmonogramu opracowanego przez 

Wykonawcę w porozumieniu z dyrektorem szkoły, w której będą odbywać się zajęcia. Wykonawca 

na podstawie dokumentów udostępnionych przez szkołę przygotuje program zajęć dodatkowych,  

dostosowany do zdiagnozowanych potrzeb uczniów i uwzględniający indywidualizację pracy z 

dzieckiem oraz treściami zawartymi w podstawie programowej zamieszczonej w rozporządzeniu 

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej 
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wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dz. U. z 

dnia 15 stycznia 2009r. nr 4, poz. 17).  

 

Godzina zajęć dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także 

zagrożonych ryzykiem dyslekcji oraz godzina zajęć logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami 

rozwoju mowy trwa 60 minut. Godzina zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie 

uzdolnionych oraz godzina zajęć korygujących wady postawy – trwa 45 minut.  

Wszystkie zajęcia będą się odbywać w szkołach bezpośrednio po obowiązkowych zajęciach 

edukacyjnych uczniów z częstotliwością 1 raz w tygodniu.  

Zamawiający w niniejszym postępowaniu dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na 

wykonanie zamówienia według poniższego podziału, zgodnie z którym każda część zamówienia 

odpowiada jednej grupie uczestników zajęć.  

 

Wykaz zajęć: 

Zajęcia dodatkowe w Szkole Podstawowej w Lesznie w następujących częściach: 

Część 1: przeprowadzenie zajęć dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w 

tym także zagrożonych ryzykiem dyslekcji, liczba godzin 30, z tego 11 godzin w roku 2013 i 19 

godzin w roku 2014, w Szkole Podstawowej w Lesznie, grupa 9; 

Część 2: przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy, liczba 

godzin 30, z tego 11 godzin w roku 2013 i 19 godzin w roku 2014, w Szkole Podstawowej w 

Lesznie, grupa 14; 

Część 3: przeprowadzenie zajęć logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy,  liczba 

godzin 30, z tego 11 godzin w roku 2013 i 19 godzin w roku 2014, w Szkole Podstawowej w 

Lesznie, grupa 15; 

Część 4: przeprowadzenie zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych 

– zajęcia matematyczno-przyrodnicze, liczba godzin 30, z tego 11 godzin w roku 2013 i 19 godzin 

w roku 2014, w Szkole Podstawowej w Lesznie, grupa 4. 

W postępowaniu przetargowym nr 17/2013 w/w częściach nie wyłoniono Wykonawców. 

Obowiązki wykonawcy: 

1. W zakresie obowiązków Wykonawcy jest:  

1) przygotowanie szczegółowego programu zajęć w formie pisemnej i przedstawienie go do 

zatwierdzenia dyrektorowi szkoły, w której będą realizowane zajęcia, o których mowa § 1 umowy - 

w terminie 7 dni od podpisania umowy oraz niezwłoczne dostarczenie go Zamawiającemu,  

2) przeprowadzenie zajęć zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez dyrektora 

szkoły, w której będą realizowane zajęcia, o których mowa § 1 umowy,  

3) niezwłoczne informowanie dyrektora szkoły o każdym przypadku uniemożliwiającym mu 

realizację zajęć zgodnie z harmonogramem,  

4) zapewnienie ładu i porządku w czasie zajęć, bezpieczeństwa uczniów uczestniczącym w 

zajęciach oraz zgodnego z przeznaczeniem użytkowania sprzętu, materiałów i pomocy 

dydaktycznych,  

5) bieżące dokumentowanie prowadzonych zajęć w dzienniku zajęć oraz bieżąca kontrola 

frekwencji i monitorowania osiągnięć uczniów,  

6) sporządzanie karty czasu pracy za każdy miesiąc i dołączanie jej do rachunku/faktury, 
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7) przeprowadzenie i dokonanie zbiorczej analizy ankiet ewaluacyjnych (których treść uzgodniona 

będzie wcześniej z dyrektorem szkoły) na pierwszych i ostatnich zajęciach w każdym kwartale i 

przekazanie analizy dyrektorowi w terminie 5 dni od zakończenia zajęć w danym kwartale.  

8) sporządzenie raportu z realizacji zajęć po ich zakończeniu i złożenia go dyrektorowi szkoły wraz 

z ostatnim rachunkiem/fakturą,  

9) przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 

U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 

Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych 

oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy 

informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),  

10) niezwłoczne udostępnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na żądanie uprawnionemu 

przedstawicielowi Zamawiającego, koordynatorowi projektu, dyrektorowi szkoły, organowi 

kontrolującemu,  

11) współpraca z koordynatorem projektu, dyrektorem szkoły, a także z pozostałą kadrą 

zaangażowaną do realizacji projektu.zew 

Kwalifikacje wykonawcy: 

1. Wykonawca winien posiadać stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe zapewniające 

świadczenie usług edukacyjnych na najwyższym poziomie, w sposób sumienny i staranny, według 

powszechnie obowiązujących standardów i norm w zakresie prowadzenia zajęć edukacyjnych dla 

dzieci.  

Wykonawca prowadzący zajęcia musi spełniać odpowiednio wymogi dotyczące wykształcenia 

określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie 

szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w 

których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego 

zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400); 

w zakresie części zamówienia: 

 1 - (zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także 

zagrożonych ryzykiem dyslekcji)  – osoba posiadająca wykształcenie wyższe, kierunek 

(specjalność): kształcenie zintegrowane, edukacja wczesnoszkolna, edukacja elementarna, 

nauczanie początkowe i kwalifikacje do prowadzenia zajęć z zakresu terapii pedagogicznej lub 

kierunek dający kwalifikacje do pracy z dziećmi w kl. I – III z przygotowaniem pedagogicznym 

i kwalifikacje do prowadzenia zajęć z zakresu terapii pedagogicznej; 

 2, 3 - (zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy) – osoba posiadająca 

wykształcenie wyższe na kierunku logopedia oraz przygotowanie pedagogiczne lub 

wykształcenie wyższe na dowolnym kierunku i studia podyplomowe w zakresie logopedii oraz 

posiada przygotowanie pedagogiczne;  

 

 4 - (zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych oraz zajęcia 

rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – zajęcia matematyczno-

przyrodnicze) – osoba posiadająca wykształcenie wyższe, kierunek (specjalność): kształcenie 

zintegrowane, edukacja wczesnoszkolna, edukacja elementarna, nauczanie początkowe lub 

kierunek dający kwalifikacje do pracy z dziećmi w kl. I – III z przygotowaniem 

pedagogicznym. 

 

2. Wykonawca prowadzący zajęcia musi posiadać doświadczenie i minimalny staż pracy – 3 lata. 
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Ze względu na specyfikę zamówienia zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców  

w realizacji przedmiotu umowy.  

ierpień 2009 r.   

4. Termin wykonania zamówienia. 

Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 2014 r. 

 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych 

warunków. 

5.1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące:  

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie  

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie  

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, tj. posiadanie wykwalifikowanej kadry zdolnej do realizacji przedmiotu zamówienia  

w zakresie poszczególnych części zamówienia i wg następujących kwalifikacji: 

Wykonawca winien posiadać stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe zapewniające 

świadczenie usług edukacyjnych na najwyższym poziomie, w sposób sumienny i staranny, według 

powszechnie obowiązujących standardów i norm w zakresie prowadzenia zajęć edukacyjnych dla 

dzieci.  

Wykonawca prowadzący zajęcia musi spełniać odpowiednio wymogi dotyczące wykształcenia 

określone w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie 

szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w 

których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego 

zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400) 

w zakresie części zamówienia: 

 1  (zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także 

zagrożonych ryzykiem dyslekcji)  – osoba posiadająca wykształcenie wyższe, kierunek 

(specjalność): kształcenie zintegrowane, edukacja wczesnoszkolna, edukacja elementarna, 

nauczanie początkowe i kwalifikacje do prowadzenia zajęć z zakresu terapii pedagogicznej lub 

kierunek dający kwalifikacje do pracy z dziećmi w kl. I – III z przygotowaniem pedagogicznym 

i kwalifikacje do prowadzenia zajęć z zakresu terapii pedagogicznej; 

 2, 3 (zajęcia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy) – osoba posiadająca 

wykształcenie wyższe na kierunku logopedia oraz przygotowanie pedagogiczne lub 

wykształcenie wyższe na dowolnym kierunku i studia podyplomowe w zakresie logopedii oraz 

posiada przygotowanie pedagogiczne;  

 

 4 (zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych oraz zajęcia 

rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych – zajęcia matematyczno-

przyrodnicze) – osoba posiadająca wykształcenie wyższe, kierunek (specjalność): kształcenie 

zintegrowane, edukacja wczesnoszkolna, edukacja elementarna, nauczanie początkowe lub 

kierunek dający kwalifikacje do pracy z dziećmi w kl. I – III z przygotowaniem 

pedagogicznym. 

 

Wykonawca prowadzący zajęcia musi posiadać doświadczenie i minimalny staż pracy – 3 lata. 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,  
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Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie  

5.2. Spełniają wszystkie ustawowe warunki udziału w postępowaniu określone w art. 24 ust. 1 i 2 

ustawy tzn. nie podlegają na jego podstawie wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

5.3. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie 

formuły spełnia lub nie spełnia. 

5.4. Nie spełnienie chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy  

z postępowania. 

 

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

6.1. Oferta cenowa (załącznik nr 1) 

6.2. Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (załącznik nr 2). 

6.3. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (załącznik nr 3). 

 6.4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także 

zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 

osobami (załącznik nr 4). 

6.5. Wykaz dokumentów potwierdzających kwalifikacje. 

6.6. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. /Nie dotyczy osób fizycznych 

tj. nauczycieli składających ofertę indywidualnie/. 

 

Zamawiający prosi o ułożenie i zszycie składanych dokumentów w podanej wyżej kolejności. 

 

      ZASADY SPEŁNIENIA WARUNKÓW ORAZ DOSTARCZANIA DOKUMENTÓW  

      PRZEZ WYKONAWCÓW SKŁADAJĄCYCH WSPÓLNĄ OFERTĘ LUB  

      ZATRUDNIAJĄCYCH  PODWYKONAWCÓW 

Dopuszcza się składanie wspólnych ofert tzw. Konsorcjum. 

Ze względu na specyfikę zamówienia zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców  

w realizacji przedmiotu umowy.  

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia załączniki  

o numerach: 6.2.; 6.3.; 6.6. powinny zostać złożone przez każdego z Wykonawców osobno. 

Pozostałe dokumenty muszą być złożone przynajmniej przez jednego wykonawcę składającego 

wspólną ofertę. Warunki musi spełnić przynajmniej jeden z  wykonawców składających 

wspólną ofertę. 

Wykonawcy składający wspólną ofertę ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 

zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie 

dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 
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przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w przypadku zatrudnienia podwykonawców, 

części zamówienia, które będzie przez nich wykonywane. 

  

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z wykonawcami. 

7.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający i wykonawcy będą 

porozumiewać się na piśmie. 

7.2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem zamawiającego, faksem 

lub drogą elektroniczną. 

7.3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informację faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania. 

 

8. Wymagania dotyczące wadium. 

Nie dotyczy. 

 

9. Termin związania z ofertą. 

9.1. Termin związania z ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 

 

10.Opis sposobu przygotowania oferty. 

10.1.Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

10.2.Wykonawcy składają ofertę zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ. 

10.3.Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną 

trwałą i czytelną techniką. 

10.4.Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym, winny być złożone wraz  

z tłumaczeniem na język polski. 

10.5. Oferta musi być podpisana przez osobę składającą ofertę lub upoważnioną do 

reprezentowania. W przypadku Konsorcjum należy wybrać lidera grupy, który będzie 

podpisywał ofertę. 

10.6.Wszystkie dokumenty winny być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej  

przez wykonawcę za zgodność z oryginałem 

10.7.Każda zapisana strona oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami, a całość zszyta 

trwale. 

10.8.Wszystkie poprawki muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

10.9. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

10.10.Dopuszcza się składania ofert częściowych. 

10.11.Strony oferty, na których znajdują się informacje zastrzeżone, należy wskazać w osobnym 

dokumencie, który powinien znajdować się na samym początku złożonej oferty. 

10.12.Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

10.13.Wykonawca może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o 

wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
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10.14.Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym 

przekazał specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej 

www.leszno.bipgminy.pl  

Zapytania należy przesyłać na adres mailowy akolnierzak@gminaleszno.pl i faksem na  

nr (0 22) 725-85-52. 

10.15. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 

Zamawiający może zmienić specyfikację. O każdej ewentualnej zmianie Zamawiający 

niezwłocznie powiadomi każdego z uczestników postępowania oraz zamieści informacje o zmianie 

na stronie internetowej www.leszno.bipgminy.pl 

10.16. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie 

prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym 

wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej. 

10.17. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych 

oświadczeń, dokumentów, pełnomocnictw albo złożyli oświadczenia, dokumenty lub 

pełnomocnictwa ale zawierające błędy, do ich złożenia w wyznaczonym terminie. 

 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

11.1.Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w Sekretariacie Urzędu Gminy - pok. nr 30,  

do dnia 18 października 2013 r., do godz. 10
00

 oraz zaadresować na: Urząd Gminy Leszno,  

Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno. 

 

Tytuł: OFERTA na zadanie pn. na zakup usług edukacyjnych na potrzeby realizacji projektu 

systemowego: „Indywidualizacja nauczania uczniów klas I-III szkół podstawowych w Gminie 

Leszno”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet IX - Działanie 9.1 

„Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 

świadczonych w systemie oświaty” Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych 

uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług 

edukacyjnych” – 4 części.  

z dopiskiem: Nie otwierać przed dniem 18 października 2013 r. do godz. 10
30

. 

11.2.Wykonawca otrzyma na żądanie potwierdzenie złożenia oferty i zostanie poinformowany  

pod jakim numerem została zarejestrowana jego oferta. 

11.3.Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej 

oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian 

przed terminem składania ofert. 

11.4. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad,  

jak składana oferta tj. w zamkniętej kopercie z napisem „ZMIANA” i z powołaniem się na numer, 

pod którym została zarejestrowana oferta. 

11.5.Koperty z napisem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 

wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną 

dołączone do oferty. 

11.6.Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania 

poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian  

i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą 

otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania oferenta oraz 

zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane. 

11.7.Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie Wykonawcy bez jej otwierania.  

http://www.leszno.bipgminy.pl/
http://www.leszno.bipgminy.pl/
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11.8.Otwarcie ofert nastąpi dnia 18 października 2013 r., o godz. 10
30

,
 
 w Sali konferencyjnej - 

pok. nr 32, w siedzibie Zamawiającego. 

11.9.Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.  

11.10.Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. 

11.11.Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 

płatności zawartych w ofertach. 

11.12. Zamawiający prześle informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy, który nie 

uczestniczył w otwarciu ofert. 

 

12.Opis sposobu obliczenia ceny. 

Cenę przedmiotu zamówienia należy wyliczyć na podstawie pkt.3 SIWZ tj. opisu przedmiotu 

zamówienia. 

 

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

13.1.Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami  

i ich znaczeniami: 

 Cena ofertowa - 100% (dla każdej części, za 1 godzinę zajęć) 

13.2.Ocena punktowa dla każdej części to kryterium cena, dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

Pco = (Cn : Co) x 100 x waga kryterium (……%) 

 gdzie: Pco – punkty dla badanej oferty; 

  Cn – cena najniższa w zbiorze ofert; 

  Co – cena badanej (rozpatrywanej) oferty. 

 

Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania tego kryterium tj. oferta z najniższą 

(najtańszą) ceną - otrzyma maksymalną ilość punktów przypisaną w tym kryterium  

czyli 100 pkt. 
Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. 

       Najdroższa oferta uzyska najmniejszą ilość punktów. 

13.3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 

 

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu w 

celi zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

14.1.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w Ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej 

specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w zakresie podanych kryteriów wyboru. 

14.2.Zamawiający powiadomi pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną o wynikach postępowania 

wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz zamieści informację o rozstrzygnięciu 

przetargu na stronie www.leszno.bipgminy.pl 

14.3.Językiem kontraktu jest język polski. Wszelka korespondencja, wyjaśnienia i kontakty między 

Zamawiającym, a Wykonawcą, aż do zakończenia realizacji zamówienia odbywać się będą  

w języku polskim. 

14.4.Wszystkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych  

        polskich. 

http://www.leszno.bipgminy.pl/
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14.5. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 

14.6. W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta wykonawców ubiegających 

się wspólnie o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy  

w sprawie niniejszego zamówienia publicznego przedłożenia umowy regulującej współpracę tych 

wykonawców. 

 

15. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli 

zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 

publicznego na takich warunkach. 

15.1.Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zamawiający przewidział możliwość 

dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany. 

 

 15.2.   Warunki wprowadzania zmian do treści umowy: 

       -  z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia  

             proponowanych przez zamawiającego lub wykonawcę , jeżeli te zmiany są korzystne dla  

             zamawiającego. 

         -  z powodu wystąpienia dodatkowych okoliczności, niemożliwych do przewidzenia przed 

             zawarciem umowy, 

         -  z powodu okoliczności siły wyższej np. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez  

             czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć, w szczególności zagrażającego  

             bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem szkody w dużych  

             rozmiarach, 

         -  z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie prac, które to działania nie  

             są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron. 

 

16. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

16.1. Środki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych 

przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. 

16.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechaniu czynności, do 

której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

 

 

 

Sporządziła: Agnieszka Kołnierzak 

                     Ewa Skorupska 
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                                                            Część II 
 

Załącznik nr 1 

 

OFERTA 
 

Do: 

Gmina Leszno 

05-084 Leszno, Al. Wojska Polskiego 21 

 

W nawiązaniu do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na:  

zadanie pn. zakup usług edukacyjnych na potrzeby realizacji projektu systemowego: 

„Indywidualizacja nauczania uczniów klas I-III szkół podstawowych w Gminie Leszno”, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Społecznego w 

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet IX - Działanie 9.1 „Wyrównywanie 

szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie 

oświaty” Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym 

dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych” – 69 części.  
 

 

Nazwa i adres Wykonawcy/lub/Wykonawców składających wspólną ofertę: 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

Dane do kontaktu: 

e-mail: .................................................................................................................................................... 

 

Nr tel. do kontaktu: (kierunkowy): (..............) ...................................................................................... 

 

 

Nr fax.: (kierunkowy): (..............) ...................................................................................... 

W przypadku składania ofert przez indywidualnych nauczycieli należy wpisać proponowaną 

przez siebie stawkę w miejscu kwoty brutto. 

 



 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

12 

 

Oferuję/Oferujemy wykonanie Zamówienia w następującej części/częściach, w kwocie  

za 1 godzinę zajęć: 

 

Zajęcia dodatkowe w Szkole Podstawowej w Lesznie: 

 

Nr Części: …………. Tytuł części: ……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

- netto: ................................................................................. zł 

podatek VAT .................% tj. ........................................................ zł 

- brutto: .............................................................................. zł 

słownie brutto: ........................................................................................................... złotych. 

............................................................. zł 

 

Nr Części: …………. Tytuł części: ……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

- netto: ................................................................................. zł 

podatek VAT .................% tj. ........................................................ zł 

- brutto: .............................................................................. zł 

słownie brutto: ........................................................................................................... złotych. 

............................................................. zł 

 

Nr Części: …………. Tytuł części: ……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

- netto: ................................................................................. zł 

podatek VAT .................% tj. ........................................................ zł 

- brutto: .............................................................................. zł 

słownie brutto: ........................................................................................................... złotych. 

............................................................. zł 
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Nr Części: …………. Tytuł części: ……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

- netto: ................................................................................. zł 

podatek VAT .................% tj. ........................................................ zł 

- brutto: .............................................................................. zł 

słownie brutto: ........................................................................................................... złotych. 

............................................................. zł 

 

W cenie zawarto wszystkie koszty składające się na przedmiot zamówienia. 

 

Oświadczamy, że: 

 

1. zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej 

zastrzeżeń, 

2. zawarte w SIWZ istotne warunki umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy 

się w przypadku przyznania nam zamówienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego, 

3. uważamy się związani niniejszą Ofertą na czas 30 dni od terminu składania ofert 

określonego w SIWZ, 

4. spełniamy warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177, z dnia 9.02.2004 r., z późn. zm.), 

5. Oferta została złożona na ............ stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych  

od nr ............. do nr ............ w 1 egzemplarzu. 

 

 

 

UWAGA: 

1. Ofertę, wraz z załącznikami należy złożyć wg załączonych wzorów. 

2. Jeżeli dołączone są odpisy dokumentów lub ich kopie, to muszą być one poświadczone 

przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem 

 

 

 

 

 
................................., dn .................................                                             .......................................................................... 

(podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik Nr 2 

do oferty 

 

 

 

Nazwa Wykonawcy.......................................................................... 

 

Adres Wykonawcy........................................................................... 

 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 
 

 

 

 

 

Oświadczamy na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, że: 

 

1) posiadamy uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

 

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie, 

 

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

 

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

................................., dn ...........................................                                                       . ..................................................... 
(podpis upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik Nr 3 

do oferty 

 

 

 

 

 

Nazwa Wykonawcy.......................................................................... 

 

Adres Wykonawcy........................................................................... 

 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 
 

 

 

 

 

Oświadczamy, że: 

 

nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 
 

 

 

 

 

 

................................., dn ...........................................                                                       ...................................................... 
(podpis upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik Nr 4 

do oferty 
Nazwa Wykonawcy.......................................................................... 

 

Adres Wykonawcy........................................................................... 

 

 

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, 

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

 

Imię i nazwisko 

osoby uczestniczącej 

w przedmiocie 

zamówienia 

Zakres wykonywanych 

czynności wraz z 

informacją o podstawie 

do dysponowania 

osobami 

Kwalifikacje 

zawodowe 

Wykształce

nie 
Doświadczenie 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    

 

 

 

................................., dn ...........................................    

 

 

 

 

                                                                      ...................................................... 

                                                                          (podpis upełnomocnionego 

                                                                         przedstawiciela Wykonawcy) 
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CZĘŚĆ III 

Istotne postanowienia umowy 
 

Umowa zlecenie /projekt/ 

 

Zawarta w dniu ..................2013 r. w Lesznie pomiędzy Gminą Leszno z siedzibą w Lesznie,  

05-084 Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, zwanym dalszej części umowy „Zamawiającym” 

reprezentowaną przez Wójta Gminy Pana Andrzeja Cieślaka  

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Urszuli Jeziorskiej 

 

a, Panią/Panem ………………………………………………….. zamieszkałą/łym w 

……………………………., nr kod ……………………. Ul. ………………………………, 

zameldowaną/nym w ………………………………… 

PESEL …………………………………………. NIP ………………………….. zwanym 

 

dalszej części umowy „Wykonawcą”  

wybranym na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. 

Nr 113, poz. 759, z późn. zm.)  

 

§1 
 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zgodnie z ofertą przetargową  z dnia 

…………………….  zamówienie:  

Część …….………………………………………………………………………………….. 

(nazwa zajęć) 

………………………………………………………………………..……………………………

…………………..  

……………………………………………………………………………………………………

w ramach realizacji projektu systemowego „Indywidualizacja nauczania uczniów klas I-III 

szkół podstawowych w Gminie Leszno” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitału Ludzki, 

Działanie 9.1  „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług 

edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty” Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans 

edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w 

jakości usług edukacyjnych”. 

2. Przedmiotem umowy jest prowadzenie zajęć wymienionych w ust. 1 dla uczniów objętych 

projektem „Indywidualizacja nauczania uczniów klas I-III szkół podstawowych w Gminie 

Leszno” – zadanie ………………………………………………………………….…….,  

nazwa zajęć: ………………………………………………………………………, w wymiarze: 

……………………… , z tego ………………………..…. w 2013 roku i ……….. w 2014 roku  

……………………………………………………………………………………………. 

w  ……………………………………………………………………… (miejsce przeprowadzenia 

zajęć – nazwa szkoły i adres), 

realizowanym na podstawie umowy ………………………………… z dnia ……………………….. 

pomiędzy Mazowiecką Jednostką Wdrażania Programów Unijnych, ul. Jagiellońska 74, 03-301 

Warszawa, a Gminą Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno. 
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3. Ze względu na specyfikę zamówienia zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców  

w realizacji przedmiotu umowy.  

§ 2 
Wykonawca zapewnia, że posiada niezbędną wiedzę fachową, kwalifikacje, doświadczenie, aby 

należycie wykonać przedmiot umowy na warunkach określonych w umowie.  

§ 3 
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia umowy do 30 czerwca 2014 roku. 

§ 4 

1. Wykonawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły przygotuje szczegółowy program zajęć oraz 

harmonogram zajęć na okres obowiązywania umowy w terminie do 7 dni od zawarcia umowy oraz 

niezwłocznie dostarczy go Zamawiającemu.  

2. Strony zastrzegają sobie możliwość zmian w harmonogramie zajęć pod warunkiem 

przedstawienia ich dyrektorowi szkoły z siedmiodniowym wyprzedzeniem (siedem dni 

kalendarzowych).  

3. W przypadku niemożliwości realizowania przez Wykonawcę przedmiotu umowy zgodnie z 

harmonogramem zajęć, spowodowanej usprawiedliwioną nieobecnością trwającą w miesiącu nie 

dłużej niż pięć dni roboczych w sumie lub następujących kolejno po sobie, przy czym przez 

usprawiedliwioną nieobecność rozumie się wyłącznie nieobecność udokumentowaną zwolnieniem 

lekarskim lub innym dokumentem urzędowym, Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia 

zajęć w ilości godzin równej niezrealizowanym zajęciom w innym terminie uzgodnionym z 

dyrektorem szkoły.  

4. Poza przypadkiem określonym w ust. 3 dopuszcza się odpracowanie przez Wykonawcę 

niezrealizowanych godzin zajęć w terminach ustalonych z dyrektorem szkoły, z tym że ilość godzin 

zajęć przewidziana do zrealizowania w 2013 roku i w 2014 nie może ulec zmianie. 

§ 5 
1. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy:  

1) przygotowanie szczegółowego programu zajęć w formie pisemnej i przedstawienie go do 

zatwierdzenia dyrektorowi szkoły, w której będą realizowane zajęcia, o których mowa § 1 umowy - 

w terminie 7 dni od podpisania umowy oraz niezwłoczne dostarczenie go Zamawiającemu,  

2) przeprowadzenie zajęć zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez dyrektora 

szkoły, w której będą realizowane zajęcia, o których mowa § 1 umowy,  

3) niezwłoczne informowanie dyrektora szkoły o każdym przypadku uniemożliwiającym mu 

realizację zajęć zgodnie z harmonogramem,  

4) zapewnienie ładu i porządku w czasie zajęć, bezpieczeństwa uczniów uczestniczącym w 

zajęciach oraz zgodnego z przeznaczeniem użytkowania sprzętu, materiałów i pomocy 

dydaktycznych,  

5) bieżące dokumentowanie prowadzonych zajęć w dzienniku zajęć oraz bieżąca kontrola 

frekwencji i monitorowania osiągnięć uczniów,  

6) sporządzanie karty czasu pracy za każdy miesiąc i dołączanie jej do rachunku/faktury, 

7) przeprowadzenie i dokonanie zbiorczej analizy ankiet ewaluacyjnych (których treść uzgodniona 

będzie wcześniej z dyrektorem szkoły) na pierwszych i ostatnich zajęciach w każdym kwartale i 

przekazanie analizy dyrektorowi w terminie 5 dni od zakończenia zajęć w danym kwartale.  

8) sporządzenie raportu z realizacji zajęć po ich zakończeniu i złożenia go dyrektorowi szkoły wraz 

z ostatnim rachunkiem/fakturą,  
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9) przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 

U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 

Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych 

oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy 

informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),  

10) niezwłoczne udostępnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na żądanie uprawnionemu 

przedstawicielowi Zamawiającego, koordynatorowi projektu, dyrektorowi szkoły, organowi 

kontrolującemu,  

11) współpraca z koordynatorem projektu, dyrektorem szkoły, a także z pozostałą kadrą 

zaangażowaną do realizacji projektu. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za:  

1) bezpieczeństwo uczniów w czasie trwania zajęć,  

2) jakość i terminowość prowadzonych zajęć,  

3) szkody wyrządzone przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu 

umowy,  

4) skutki działania niezgodnego z przepisami, o których mowa w §5 ust. 1, pkt 9. 

5) wykorzystanie sprzętu i materiałów dydaktycznych zakupionych, w ramach projektu zgodnie z 

ich przeznaczeniem do realizacji dodatkowych zajęć oraz dbałość o ich należyty stan.  

§ 6 

Zamawiający, koordynator projektu, dyrektor szkoły oraz inne upoważnione instytucje mają prawo 

do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajęć.  

§ 7 

1. Ogółem wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy wynosić będzie 

………………… zł brutto (słownie:……………..).  

2. Wynagrodzenie w przeliczeniu na jedną godzinę zajęć wynosi: …………..zł brutto 

(słownie:….................................................................................).  

3. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 jest współfinansowane przez Unię Europejską ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

3. Wypłata wynagrodzenia realizowana będzie w cyklu miesięcznym na podstawie 

rachunków/faktur wystawianych przez Wykonawcę nie później niż 7 dni po zakończeniu danego 

miesiąca, po zrealizowaniu zajęć w danym miesiącu, w oparciu o miesięczną kartę czasu pracy . 

Wykonawca wyliczy wynagrodzenie według wzoru: liczba faktycznie zrealizowanych godzin zajęć 

w miesiącu x stawka godzinowa.  

5. Od opisanego wyżej wynagrodzenia Zamawiający odprowadzi należne składki na ubezpieczenie 

społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy zgodnie z odrębnymi przepisami.  

6. Wypłata wynagrodzenia następować będzie przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy……………………………………. w terminie 30 dni od dostarczenia prawidłowo 

wypełnionego rachunku/ faktury wraz z załączoną miesięczną karą czasu pracy, z zastrzeżeniem ust 

7.  

7. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy płatne będzie po potwierdzeniu przez 

dyrektora szkoły rachunku /faktury przedłożonego/ej przez Wykonawcę.  
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8. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją umowy będą dokonywane przez Urząd Gminy Leszno 

Rachunek/fakturę należy wystawić: 

Nabywca – Gmina Leszno, Aleja Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, NIP 118 17 539 89,  

9. Wynagrodzenie wypłacane będzie pod warunkiem posiadania środków finansowych, 

przekazanych przez Mazowiecką Jednostkę Wdrażania Programów Unijnych na realizację Projektu. 

W sytuacji opóźnień w przekazaniu transz dotacji przez Instytucję Pośredniczącą (MJWPU), 

wypłata wynagrodzenia nastąpi niezwłocznie po wpłynięciu środków z kolejnej transzy. W 

przypadku, o którym mowa, Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu opóźnienia w zapłacie.  

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne z następujących tytułów i 

w podanych wysokościach:  

1) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca – w 

wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1,  

2) za nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, o której mowa w § 5 umowy - 

2% wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1,  

3) za każdy dzień zwłoki w wykonaniu obowiązków, o których mowa w § 5 ust. 1 pkt 1, 7, 8 – 

0,5% wynagrodzenia określonego w § 7 ust. 1.  

2. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego 

przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.  

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie zastrzeżonych kar umownych z wynagrodzenia.  

§ 9 

Strony ustalają, że w przypadku nienależytego wykonania warunków umowy, o których mowa w § 

5 umowy Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy.  

§ 10 

Integralnymi częściami umowy są:  

1) program zajęć, o którym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1,  

2) harmonogram zajęć, o którym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2. 

§ 11 

W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i 

ustawy Prawo zamówień publicznych.  

§ 12 

Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy, strony podają rozstrzygnięciu 

właściwemu ze względu na siedzibę Zamawiającego sądowi powszechnemu.  

§ 13 

Niniejsza umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.  

Zamawiający:                                                                                      Wykonawca: 


