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Leszno, dnia 20 sierpnia 2012 r.

Zamowienie Publiczne nr 14/2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Przetarg nieograniczony na:
Kierownika projektu ,, Wyréownywanie szans edukacyjnych uczniow
z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug
edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie”

SIWZ zawiera:
Czesc | Instrukcja dla wykonawcow
Czese I Oferta z wzorami zalacznikow
Czese 1l Projekt umowy

ZATWIERDZAM

Wojt Gminy Leszno
Andrzej Cieslak
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Czesc 1 ]
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Gmina Leszno zaprasza do zlozenia ofert w przetargu nieograniczonym na: kierownika
projektu ,, Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do
edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie” .
79.42.10.00-1 - Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Gmina Leszno
Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, woj. mazowieckie, powiat warszawski zachodni.

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Przetarg nieograniczony - art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi zmianami) ponizej kwot, o ktorych mowa
w art. 11 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamoOwienia jest kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru
merytorycznego i finansowego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

3.2. Realizacja przedmiotowego zamowienia publicznego (wybor kierownika projektu) ma na
celu zabezpieczenie prawidlowe] realizacji projektu ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug
edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie”, (nr umowy POKL.09.01.02-14-
239/08-00) zgodnie z prawem Unii Europejskiej oraz prawem krajowym.

Kierownik Projektu, obowigzany jest rzetelnie wykonywaé powierzone mu zadania,
w szczegolnosci dba¢ o zabezpieczenie prawidlowego toku prac nad sprawnym 1 efektywnym
zarzadzaniem projektem.

3.3. Do Kierownika projektu beda nalezaty nastgpujace OBOWIAZKI:

1) planowanie dzialan 1 wywigzywanie si¢ ze wskaznikow,

2) zarzadzanie czasem realizacji projektu,

3) kierowanie biezgcymi sprawami zwigzanymi z realizacjg projektu,

4) koordynacja prawidtowej realizacji projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
nadzor nad wszystkimi dziataniami podejmowanymi w projekcie,

5) nadz6r nad wydatkami,

6) nadzor nad personelem/zespotem projektu,

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu,

8) podejmowanie decyzji zwigzanych z modyfikacja projektu,

9) wspotpraca z firmami i instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,

10) nadzér nad prawidlowym przebiegiem realizacji projektu zgodnie z postanowieniami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie, z budzetem i harmonogramem,

11) koordynacja rozliczen finansowych,

12) udziat w wyborze 0sob i firm realizujacych poszczegdlne dzialania,

13) nadzo6r nad uktadaniem planoéw zajec,
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14) wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposéb zgodny z wytycznymi
w tym zakresie,

15) realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych,

16) zbieranie i opracowywanie danych na potrzeby monitoringu i sprawozdawczosSci
dotyczacej realizacji projektu,

17) obecnos¢ podczas kontroli 1 audytu projektu,

18) utrzymywanie statych kontaktéw z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej II
stopnia/Instytucji Wdrazajacej, informowanie na biezagco o wszystkich zaistniatych
problemach w realizacji projektu, terminowe przesylanie wszystkich wymaganych
dokumentoéw i informacji, przestrzeganie obowigzkéw i zalecen wynikajacych z realizacji
umowy, procedur, standardéw, instrukcji do sprawozdan oraz innych obowigzujacych
dokumentow,

19) przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem do Instytucji
Posredniczacej II stopnia/Instytucji Wdrazajace;.

20) po zakonczeniu okresu realizacji projektu prawidlowe rozliczenie finansowe i
merytoryczne projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie tj. sporzadzenie
koncowego wniosku o ptatno$¢ do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji
projektu i ewentualne skorygowanie uwag naniesionych przez Instytucj¢ Wdrazajacg, do
czasu zatwierdzenia koncowego projektu.

21) wspotpraca z Zamawiajacym/Beneficjentem. Przynajmniej raz w tygodniu przekazanie
informacji na temat realizacji projektu, w wyjatkowych sprawach zwigzanych z realizacja
projektu, mozliwos¢ spotkania na kazde zgdanie Zamawiajacego/Beneficjenta.

3.4. KOMPETENCJE:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

2) znajomos$¢ obstugi komputera, szczeg6lnie MS Office;

3) posiadanie zdolnosci analitycznych i interpersonalnych;

4) znajomos$¢ przepisOw z zakresu ustawy o finansach publicznych oraz ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

5) znajomo$¢ procedur wymaganych przy realizacji projektow wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Termin wykonania zaméwienia.
Czas realizacji projektu: od dnia podpisania umowy do dnia 30 lipca 2013 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia

tych warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

5.1. Spelniajg ponizej wymienione warunki udzialu w postgpowaniu okreslone na podstawie

art. 22 ust. 1 ustawy:
5.1.1. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, min. 1 zadanie
odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia z zakresu
rozliczania projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego.
5.1.2. posiadaja wyksztalcenie wyzsze magisterskie, znajomos¢ obstugi komputera,
szczegdlnie MS Office oraz znajomo$¢ procedur wymaganych przy realizacji projektow
wspotinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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5.2. Spelniaja wszystkie ustawowe warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 24 ust. 1
i 2 ustawy tzn. nie podlegaja na jego podstawiec wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

5.3. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
formuly spelnia lub nie spelnia.

5.4. Nie spehienie chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.
6.1. Oferta cenowa (zatacznik nr 1)
6.2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych (zatacznik nr 2).
6.3. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych (zatacznik nr 3).
6.4. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, min. 1 zadanie
odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zalgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie (zalacznik nr 4).
Spetnienie warunku z zakresu rozliczania projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
6.5.Wykaz oso6b, ktéore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
1 wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami
(zatacznik nr 5).
6.6. Oswiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
6.7.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w
stosunku do os6b fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy prosi o ulozenie i zszycie skladanych dokumentow w podane] wyzej
kolejnosci.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

7.1. W postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajacy 1 wykonawcy beda
porozumiewac si¢ na pismie.
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7.2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, faksem lub drogg elektroniczna.

7.3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacj¢ faksem Iub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. Wymagania dotyczace wadium.
Nie dotyczy.

9. Termin zwiazania z oferta.
9.1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

10.Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1.Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.2.Wykonawcy sktadaja oferte zgodnie z wymogami okre§lonymi w SIWZ.

10.3.0ferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwalg i czytelng technika.

10.4.Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, winny by¢ zlozone wraz

z thumaczeniem na jezyk polski.

10.5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/firme¢ ubiegajaca si¢ o petnienie funkcji

kierownika projektu.

10.6.Wszystkie dokumenty winny by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzone;j

przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem

10.7.Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a cato$¢

zszyta trwale.

10.8.Wszystkie poprawki musza by¢ parafowane wlasnorecznie przez osobg podpisujaca
oferte.

10.9. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

10.10.Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych

10.11.Strony oferty, na ktorych znajduja si¢ informacje zastrzezone, nalezy wskaza¢ w

osobnym dokumencie, ktory powinien znajdowac si¢ na samym poczatku ztozonej oferty.

10.12.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

10.13.Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji

istotnych warunkdéw zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien

niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert - pod

warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie

pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.14.Tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktdrym

przekazat specyfikacje, bez wujawniania Zrodla zapytania oraz zamieszcza na stronie

internetowej www.leszno.bipgminy.pl

10.15. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert,

Zamawiajacy moze zmieni¢ specyfikacj¢. O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy

niezwlocznie powiadomi kazdego z uczestnikOw postepowania oraz zamiesci informacje o

zmianie na stronie internetowej www.leszno.bipgminy.pl
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10.16. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nie
prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert i informuje o
tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowe;.

10.17. Zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen, dokumentéw, petlnomocnictw albo ztozyli o$wiadczenia,
dokumenty lub pelnomocnictwa ale zawierajace btedy, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1.0fert¢ nalezy ztozy¢é w zamknigtej kopercie w Sekretariacie Urzedu Gminy - pok. nr 30,
do dnia 28 sierpnia 2012 r., do godz. 10® oraz zaadresowa¢ na: Urzad Gminy Leszno,
Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno.

Tytul: OFERTA na zadanie pn. Kierownik projektu ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug
edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie”.

z dopiskiem: Nie otwieraé przed dniem 28 sierpnia 2012 r. do godz. 10%,

11.2.Wykonawca otrzyma na zadanie potwierdzenie ztozenia oferty 1 zostanie poinformowany
pod jakim numerem zostala zarejestrowana jego oferta.

11.3.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia do
zlozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert.

11.4. Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedhlug takich samych zasad,
jak skfadana oferta tj. w zamknigtej kopercie z napisem ,,ZMIANA” i z powotaniem si¢ na
numer, pod ktérym zostata zarejestrowana oferta.

11.5.Koperty z napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian
zostang dofaczone do oferty.

11.6.Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofaé si¢ z
postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postgpowania oferenta oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami. Koperty ofert
wycofywanych nie beda otwierane.

11.7.0ferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona niezwlocznie Wykonawcy bez jej
otwierania.

11.8.Otwarcie ofert nastapi dnia 28 sierpnia 2012 r., o godz. 10®, w Sali konferencyjnej -
pok. nr 32, w siedzibie Zamawiajgcego.

11.9.Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

11.10.Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11.11.Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.
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11.12. Zamawiajacy przesle informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy,
ktory nie uczestniczyl w otwarciu ofert.

12.0pis sposobu obliczenia ceny.
12.1.Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na czas umowy i nie beda podlegatly
Zmianom.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1.Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami
I ich znaczeniami:

» Cena ofertowa - 100%
13.2.0cena punktowa kryterium cena dokonana zostanie zgodnie z formuta:
Peo = (Ch : Co) x 100 x waga kryterium (100%o)

gdzie: P¢, — punkty dla badanej oferty;
Cy, — cena najnizsza w zbiorze ofert;
C, — cena badanej (rozpatrywanej) oferty.
Oferta spetniajaca w najwyzszym stopniu wymagania tego kryterium tj. oferta z najnizsza
(najtansza) ceng - otrzyma maksymalng ilo$¢ punktoéw przypisang w tym kryterium
czyli 100 pkt.
Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.
Najdrozsza oferta uzyska najmniejszg ilo$¢ punktow.
13.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigkszg ilos¢ punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu w celi zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz w niniejszej
specyfikacji 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza w zakresie podanych kryteriow
wyboru.

14.2.Zamawiajacy powiadomi pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng o wynikach
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz zamie$ci informacje o
rozstrzygnigciu przetargu na stronie wWww.leszno.bipgminy.pl

14.3.J¢zykiem kontraktu jest jezyk polski. Wszelka korespondencja, wyjasnienia i kontakty
migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg, az do zakonczenia realizacji zamoOwienia
odbywac si¢ beda w jezyku polskim.

14.4.Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych
polskich.

14.5. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Nie dotyczy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
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jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach.

16.1. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

16.2. Wz6r umowy stanowi zatacznik do SIWZ.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych
przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zZamawiajgcego przepisOw niniejszej ustawy.

17.2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechaniu czynnosci,
do ktdrej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Sporzadzily: Agnieszka Kotnierzak
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CZESC 11
Zalacznik nr 1

OFERTA

Do:

Gmina Leszno

Al. Wojska Polskiego 21
05-084 Leszno

W nawigzaniu do ogloszenia o przetargu nicograniczonym na:

zadanie pn.: Kierownik projektu ,,Wyréownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup
o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole
Szkot Publicznych w Lesznie”.

Nazwa i adres
WYKONMAWCY .o tiiiniiiiieiiiiintiiiintiiientiesesstesssstcsessscssesssssenssssssssssssnsscns

Oferuje¢ wykonanie Zamowienia za laczne wynagrodzenie:

NEHEO: e zt miesigcznie

2 (01 1V (ST 1=, 11 1UUUUU OO

ztotych

podatek VAT ............... D0 8 e 7t

BIrULLO: oo ssasssassasssassans z} miesiecznie

SIOWIHE  DIULLO:  aeoceeiiiiiiiiiiiiiictnicnticnnrensnnecsissnessssncsssssesssssssssssssssesssssesssssssssssessnnsis s
zZiotych

W cenie zawarto wszystkie koszty skladajace sie na przedmiot zamowienia.

Oswiadczamy, Ze:

1. zapoznatem/am si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i nie wnosz¢ do
niej zastrzezen,

2. zawarty w SIWZ wzdér umowy zostal przeze mnie zaakceptowany i zobowigzuj¢ si¢
w przypadku przyznania mi zamowienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego,

3. uwazam si¢ zwigzanym/g niniejszg Ofertg na czas 30 dni od terminu sktadania ofert
okreslonego w SIWZ,

4. spelniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych,

5. Oferta zostata zlozona na ............ stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych
odnr ... donr......... w 1 egzemplarzu

9

Projekt pn. ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow

z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie ”.



UNIA EUROPEJSKA kW
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

- FUNDUSZ SPOLECZNY * 4 *

* % %
* o

UWAGA:
1. Oferte, wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ wg zataczonych wzorow.
2. Jezeli dotaczone sg odpisy dokumentoéw lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem

Nazwa Wykonawcy

REGON

(podpis upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 2
do oferty
NAZWaA WYKONAWCY.......cvieiiiieeiiieciieieitisie st
AAIreS WYKONAWCY......c.ccviiiriiiieiinieti ettt

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW

Oswiadczamy na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

(podpis upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 3
do oferty
NazZWa WYKONAWCY.......ccveivirieieiiiereeiesesresieseeeeeesesesseseessessesasseens
AAIres WYKONAWCY........ccviiiriiinieiinieie et
OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze:

nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 1 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

(podpis upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 4
do oferty

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilnienia warunku wiedzy
1 doswiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, min. 1 zadanie odpowiadajace
swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamoOwienia, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcoOw oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze
ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (zatacznik nr 4).
Spetnienie warunku posiadanie wiedzy i doswiadczenia z zakresu rozliczania projektow
wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ustugi zrealizowane w ciagu Nazwa, adres roz [Z)act; cia zakcl)?’lacfenia Wartos¢ ustug
ostatnich trzech lat Zleceniodawcy ppracq prac (brutto)

(upelnomocnieni przedstawiciele Wykonawcy)

Projekt pn. ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow

z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie ”.
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Zalacznik Nr 4
do oferty

NazZWa WYKONAWCY........ccvereiieiieaiesieesie e siee e eeeseesreaeesnae e e

AAres WYKONAWCY........cceiieiieiieiiesieesiesieese e see e sae e aae e s

Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, w szczego6lnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych dla wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

Spetnienie warunku - posiadajg wyksztatcenie wyisze magisterskie, znajomos¢ obstugi
komputera, szczegolnie MS Olffice oraz znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Osoba, ktéra bedzie miala Doswiadczenie Dodatkowe
pelnié¢ ’funkcjg kierownika Wyksztalcenie zawodowe z_wiqzane z | umiejetnosci z wigzane
roiektu przedmiotem z przedmiotem
proj zamowienia zamowienia
.......................................... o [ T

(upelnomocnieni przedstawiciele Wykonawcy)
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CZESC 111 ,
WZOR

UMOWANR .......

zawarta dnia .eeeeeeeeeeeenennennnnnn, r. pomig¢dzy:

Gming Leszno, Al. Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno, NIP 118-17-89-539, reprezentowang
przez:

Wojta Gminy Leszno — Pana Andrzeja Cieslaka

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Pani Urszuli Jeziorskiej

zwang dalej Zamawiajgcym

Z jednej strony,

a

Panig/Panem/firma

zwanym/g dalej Wykonawcq
z drugiej strony

na podstawie przeprowadzonego przetargu nieograniczonego - art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z
pézniejszymi zmianami) o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,

0 nastepujacej tresci:

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie ustugi Kierownika projektu
» Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji
oraz poprawa jakosci ustug edukacyjnych w Zespole Szkol Publicznych w Lesznie”,
nr umowyPOKL.09.01.02-14-239/08-00 w ramach realizacji projektu Program Operacyjny
Kapital Ludzki.

§2
Umowa jest wspotfinansowana przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§3
1.1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkéw zwiazanych z realizacja
1 nadzorem nad prawidlowa reahzaCJq projektu, o ktorym mowa w § 1 wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu, przepisOw prawa oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajacej oraz
Instytucji Posredniczacej POKL II stopma/InstytuCJl Wdrazajacej.
1.2. Realizacja przedmiotowego zamowienia publicznego (wybor kierownika projektu) ma na

celu zabezpieczenie prawidlowej realizacji projektu , Wyrownywanie szans edukacyjnych
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uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz poprawa jakosci ustug
edukacyjnych w Zespole Szkot Publicznych w Lesznie”, (nr umowy POKL.09.01.02-14-
239/08-00) zgodnie z prawem Unii Europejskiej oraz prawem krajowym.

Kierownik Projektu, obowigzany jest rzetelnie wykonywa¢ powierzone mu zadania,
w szczegolnosci dba¢ o zabezpieczenie prawidlowego toku prac nad sprawnym i efektywnym
zarzadzaniem projektem.

1.3. Do Kierownika projektu beda nalezaly nastepujace OBOWIAZKI:

1) planowanie dziatan 1 wywigzywanie si¢ ze wskaznikow,

2) zarzadzanie czasem realizacji projektu,

3) kierowanie biezgcymi sprawami zwigzanymi z realizacja projektu,

4) koordynacja prawidtowej realizacji projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
nadzor nad wszystkimi dziataniami podejmowanymi w projekcie,

5) nadzo6r nad wydatkami,

6) nadzor nad personelem/zespotem projektu,

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

8) podejmowanie decyzji zwigzanych z modyfikacja projektu,

9) wspolpraca z firmami i instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,

10) nadzér nad prawidlowym przebiegiem realizacji projektu zgodnie z postanowieniami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie, z budzetem 1 harmonogramem,

11) koordynacja rozliczen finansowych,

12) udzial w wyborze 0sob i firm realizujagcych poszczegdlne dziatania,

13) nadzér nad ukladaniem planow zajec,

14) wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposdb zgodny z wytycznymi
w tym zakresie,

15) realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych,

16) zbieranie i1 opracowywanie danych na potrzeby monitoringu i1 sprawozdawczo$ci
dotyczacej realizacji projektu,

17) obecnos¢ podczas kontroli 1 audytu projektu,

18) utrzymywanie statych kontaktéw z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej 11
stopnia/Instytucji Wdrazajacej, informowanie na biezagco o wszystkich zaistniatych
problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie wszystkich wymaganych
dokumentow i informacji, przestrzeganie obowigzkoéw i zalecen wynikajacych z realizacji
umowy, procedur, standardow, instrukcji do sprawozdan oraz innych obowigzujacych
dokumentow,

19) przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem do Instytucji
Posredniczacej II stopnia/Instytucji Wdrazajace;.

20) po zakonczeniu okresu realizacji projektu prawidlowe rozliczenie finansowe 1
merytoryczne projektu zgodnie z zapisami umowy 0 dofinansowanie tj. sporzadzenie
koncowego wniosku o ptatno$¢ do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji
projektu i ewentualne skorygowanie uwag naniesionych przez Instytucj¢ Wdrazajaca, do
czasu zatwierdzenia koncowego projektu.

21) wspotpraca z Zamawiajagcym/Beneficjentem. Przynajmniej raz w tygodniu przekazanie
informacji na temat realizacji projektu, w wyjatkowych sprawach zwigzanych z realizacja
projektu, mozliwo$¢ spotkania na kazde zadanie Zamawiajacego/Beneficjenta.
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§4

1. Wykonawce obowigzuje nalezyta staranno$¢ w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia.

2. Za Wykonanie umowy ze strony Wykonawcy odpowiedzialny bedzie (imi¢ i nazwisko
pracownika). Wykonawca bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziatania pracownika. Zmiana
osoby wykonujacej umowe wymaga zgody Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu oraz do
sporzadzenia ewentualnych uzupetnien pokontrolnych, réwniez po zakoficzeniu realizacji
projektu i po zakonczeniu okresu umowy.

§5
Czas realizacji projektu od dnia podpisania umowy do dnia 30 lipca 2013 r.

§6
1. Za wykonywanie czynno$ci okreslonych w umowie Wykonawca otrzyma miesigcznie
wynagrodzenie w  kKwocie ... NettO,  .ooviviiiiiiiiinnnn, zt  brutto
(stownie:.......cceeveuveennnenn. ).
2. Kwota na 2012 r. WYNOSI ......ceovvivnieniinniannnnn. brutto.
3. Kwota na 2013 r. Wynosi .......cooevvivniennannnnnn. brutto.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym
wszystkie czynno$ci niezbgdne do prawidlowego wykonania Umowy, nawet, jesli czynnosci te
nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej Umowy. Wykonawca nie moze zadaé
podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbgdnych do prawidlowego wykonania niniejszej
Umowy.

7
1. Podstawa dokonania ptatnosci jest wystawia§nie rachunkoéw czesciowych przez Wykonawce.
2. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ rachunek/faktur¢ za dany miesiac rozliczeniowy
do 10 dnia kazdego nastepnego miesigca za wykonywanie czynnos$ci okreslonych w umowie.
3. Rachunek/fakture nalezy wystawi¢ na rzecz Zespotu Szkot Publicznych w Lesznie,
ul. Lesna 13, NIP 118-16-49-821.
4. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w ciggu 30 dni od daty ztozenia rachunku/faktury
za dany okres na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy wskazany w
rachunku/fakturze.
5. Wynagrodzenie za wykonane czynnos$ci ptatne bedzie przelewem na rachunek wykonawcy
wskazane na rachunku/fakturze.

§8

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe,
zapewniajagce swiadczenie ushug objetych umowag na najwyzszym poziomie, w Sposob
staranny 1 sumienny, wedlug standardow i norm w tym zakresie stosowanych.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak rowniez po jej
ustaniu, zachowa petng poufno$¢ w stosunku do wszelkich informacji wynikajacych z tej
umowy 1 nie wyjawi ich osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynno$ci nie
beda naruszac praw o0sob trzecich 1 obowigzujacego prawa.

3. Wykonujac przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego starannego
1 profesjonalnego dziatania oraz do realizacji projektu zgodnie z przepisami prawa
polskiego, wspolnotowego 1 obowiazujagcymi wytycznymi dotyczacymi realizacji
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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4.

Wykonawca zobowiazuje sig, ze wszelkie materiaty i dokumenty, w ktorych posiadanie
wejdzie w zwiazku z wykonywamem prac objetych umowa, s3 i pozostang Wlasnoscw}
Zamaw1ajqceg0 Wykonawca zwrdci je Zamawiajagcemu nie pdzniej niz w dniu
rozwigzania umowy lub wygasnigcia umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez
Unig¢ Europejskg zgodnie z wymogami, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacymi przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci.

Wykonawca zobowiazuje si¢ podczas realizacji Projektu do przestrzeganla okreslonych
w dokumencie ,,Wytycznych w zakresie informacji i promocji" regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu.

§9
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udostepnienia Wykonawcy materiatéw niezbednych do
nalezytego wykonania przedmiotu umowy, bedacych w posiadaniu Zamawiajacego.
W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, wykonania go wadliwie lub w sposob
nienalezyty Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od umowy.
Niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie
pisemnej z zachowaniem 1-miesi¢cznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia
uplywa z koncem miesigca kalendarzowego.
W przypadku nie wywigzywania si¢ Wykonawcy z zapisOw umowy Zamawiajacy moze
rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym.

5. W zwigzku z nienalezyta lub niezgodng z przepisami realizacja projektu Wykonawca
przyjmuje odpowiedzialno$¢ na zasadach ogolnych do wysokosci poniesionej szkody.

.0’9":“.00!\’

§10

Za niewykonanie pracy w terminie lub wykonanie nienalezyte, skutkujace powaznymi
konsekwencjami dla Zamawiajacego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowigzany jest
do zwrotu wynagrodzenia w cato$ci wraz z odsetkami ustawowymi.
Zamawiajacy ma prawo do zadania odszkodowania uzupelniajacego na zasadzie

wynikajacej z art. 471 Kodeksu cywilnego.
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Sprawy sporne, wynikte z zastosowania niniejszej umowy, beda rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla Zamawiajacego.
W sprawach nie uregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Prawa zamowien
publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wynikajace z warunkoéw realizacji projektu.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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