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Zatgcznik
do Uchwaty NR.............
Rady Gminy Leszno
zdnia...............
REGULAMIN

Ustalajacy tryb udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli oraz dla osob
prawnych i osob fizycznych prowadzacych niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego,
a takze tryb i zakres kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania dotacji.

Rozdziat I
Postanowienia ogolne

§1.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okre$lenia o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. 22004 r. Nr 256 poz. 2572 z pézn. zm.);

2) niepublicznych przedszkolach — nalezy przez to rozumie¢ prowadzone na terenie Gminy
Leszno przez osoby prawne lub fizyczne przedszkola niepubliczne, wpisane do ewidencji
szkot i placowek niepublicznych prowadzonej przez Gming Leszno;

3) innych niepublicznych formach wychowania przedszkolnego — nalezy przez to rozumiec
prowadzone naterenie Gminy Leszno niepubliczne formy wychowania przedszkolnego,
o ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ustawy, o ktérej mowa
w pkt 1 — wpisane do ewidencji wymienionej w punkcie 2;

4) uczniach — nalezy przez to rozumie¢ takze wychowankow;

5) uczniach niepetnosprawnych — nalezy przez to rozumie¢ uczniow posiadajacych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, o ktorym mowa w art. 71 b ust. 3 ustawy;

6) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inne niz Gmina Leszno osoby prawne
i 0soby fizyczne prowadzace na terenie Gminy Leszno niepubliczne przedszkola oraz
niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego.

Rozdziat 11
Podstawa obliczania dotacji

§2.

Podstawa obliczenia miesigcznej stawki dotacji na jednego ucznia jest plan wydatkéw biezacych
ustalony w Uchwale budzetowej Rady Gminy Leszno wraz z uwzglgdnieniem zmian
wprowadzanych w trakcie roku budzetowego, oraz informacja o sposobie wyliczenia czegsci
o$wiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Leszno, otrzymywana przez Gming Leszno od ministra
wlasciwego do spraw o§wiaty i wychowania.

Dotacje dla niepublicznych przedszkoli, niespeniajacych warunkéw, o ktérych mowa w art. 90
ust. 1b ustawy, przystuguja na kazdego ucznia w wysokos$ci rownej 75% ustalonych w budzecie
Gminy Leszno wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych
przez Gming Leszno w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o optaty za korzystanie z
wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu Gminy, z tym, ze
na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana na
niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czegsci o$wiatowe] subwencji ogolnej otrzymywanej
przez Gmine Leszno, pod warunkiem Zze osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole, poda
organowi wlasciwemu do udzielania dotacji informacje 0 planowanej liczbie uczniéw nie pozniej
niz do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji.

Osoba prowadzgca wychowanie przedszkolne w innych formach wychowania przedszkolnego,
niespetniajacych warunkéw, o ktorych mowa w art. 90 ust. 1c ustawy, otrzymuje na kazdego
ucznia objetego ta forma wychowania przedszkolnego dotacje z budzetu Gminy Leszno w
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4.

wysokosci rownej 40% wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolu publicznym
prowadzonym przez Gming¢ Leszno w przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o optaty za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu
Gminy, z tym, ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokos$ci nie nizszej niz kwota przewidziana
na niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czeséci oswiatowej subwencji ogdlnej otrzymywane;j
przez Gming Leszno, pod warunkiem, ze osoba prowadzaca niepubliczng form¢ wychowania
przedszkolnego, poda organowi wiasciwemu do udzielania dotacji informacj¢ 0 planowanej
liczbie ucznidow nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesénia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji.

Niepubliczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, ktore, zgodnie z art. 71b ust.
2a ustawy, prowadza wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, otrzymuja dotacj¢ na kazde dziecko
objete wezesnym wspomaganiem rozwoju w wysokosci roéwnej kwocie przewidzianej na jedno
dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w cze$ci o$wiatowej subwencji ogélnej dla
Gminy Leszno, pod warunkiem ze osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole, inng forme
wychowania przedszkolnego, poda organowi wiasciwemu do udzielania dotacji informacj¢ 0
planowanej liczbie dzieci, ktore majg by¢ objgte wezesnym wspomaganiem rozwoju, nie pozniej
niz do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji.

Rozdziat 111
Tryb udzielania dotacji

§3.

Organ prowadzacy niepubliczne przedszkole Iub inng form¢ wychowania przedszkolnego, sktada
wniosek o udzielenie dotacji, nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji, w Urzgdzie Gminy Leszno.

Whiosek o udzielenie dotacji zawiera:

1) nazwg i adres organu prowadzacego oraz adres jego siedziby, a przypadku gdy organem
prowadzacym jest osoba fizyczna — adres jej zamieszkania, wraz z danymi do kontaktu;

2) nazwe i adres niepublicznego przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego —
wraz z danymi do kotaktu, numer i date wpisu do ewidencji;

3) informacje o planowanej liczbie uczniow, w tym bedacych mieszkancami innych gmin,
a takze o wuczniach niepelnosprawnych oraz dzieciach objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju;

4) nazwe i numer rachunku bankowego niepublicznego przedszkola, innej formy
wychowania przedszkolnego — wtasciwy do przekazania dotacji.

Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Do 10 dnia kazdego miesigca, z tym, ze za grudzien do dnia 5 grudnia, organ prowadzacy
niepubliczne przedszkole, inng form¢ wychowania przedszkolnego, sktada w Urzgdzie Gminy
Leszno informacje o faktycznej liczbie uczniow sporzadzong na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej odpowiedniej dla danego typu i
rodzaju przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, wedtug stanu na pierwszy dzien
miesigca, za ktory udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajaca na dany miesige, wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Dane ujete w informacji o faktycznej liczbie uczniéw zawieraja: nazwisko i imi¢ ucznia, jego date
urodzenia, miejsce zamieszkania oraz miejsce zameldowania.

Urzad Gminy Leszno po weryfikacji otrzymanej informacji, o ktérej mowa w ust. 4 — dokonuje
przekazania cze$ci dotacji przypadajacej na dany miesigc.

W przypadku zmiany rachunku bankowego, na ktory bedzie przekazywana dotacja, organ
prowadzacy obowigzany jest zlozy¢ w Urzedzie Gminy Leszno pisemng informacje o nowym
rachunku bankowym, z uwzglednieniem ust. 2 pkt 4.



Rozdziat IV
Tryb rozliczania dotacji

§4

Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole lub niepubliczng inng forme wychowania
przedszkolnego dokonuje kwartalnego rozliczenia otrzymanej dotacji w terminach do 15 dnia
miesigca po minionym kwartale. Wzor rozliczenia kwartalnego stanowi zatacznik nr 3 do
regulaminu.

Rozliczenia dotacji za dany rok, osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole lub inng forme
wychowania przedszkolnego dokonuje w formie sprawozdania rocznego w terminie do 15
stycznia nastgpnego roku wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do regulaminu.

Podmioty konczace swoja dziatalno$¢ w trakcie trwania roku kalendarzowego sktadajg, w terminie
do 15 dnia miesigca nastepnego po miesigcu zakonczenia dziatalno$ci, pisemne rozliczenie z
wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku do dnia zakonczenia dziatalnosci.

Dotacja, ktéra zostata:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegltosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1
lub 2.

Niepubliczne przedszkola i inne formy wychowania przedszkolnego, a takze organy je
prowadzace zobowigzane sa do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej w sposob
umozliwiajacy jednoznaczne okreSlenie sposobu wykorzystania dotacji, odpowiednio zgodnie
z art. 90 ust. 3d ustawy, w tym do zamieszczenia na dowodzie ksiggowym:

1) adnotacji o zaptacie dokonanej z dotacji udzielonej z budzetu Gminy Leszno w danym
roku, wraz ze wskazaniem kwoty wydatku pokrytej z dotacji,

2) opisu przeznaczenia wydatku.

Rozdziat V
Tryb i zakres kontroli

§5

Wojt Gminy Leszno moze zleci¢ przeprowadzenie w niepublicznym przedszkolu lub w innej
formie wychowania przedszkolnego, kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania udzielone;j
dotacji.

Upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Leszno lub inne upowaznione osoby nie bedace
pracownikami Urzedu Gminy, zwani dalej ,kontrolujacymi”, moga dokonywac kontroli w
niepublicznych przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego, zwanych dalej
,kontrolowanymi”, obejmujace;j:

1) sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidow wykazywanych w
informacjach, o ktorych mowa w §3 ust. 4, a stanowiacych podstawe pobrania dotacji — w
oparciu 0 udostepniong do wgladu przez organ prowadzacy dokumentacje stanowigcg
podstawe sporzadzenia tych informacji, w tym dokumentacje¢ organizacyjna, finansowa i
dokumentacje¢ przebiegu nauczania.

2) sprawdzenie prawidlowosci wykorzystania dotacji — na podstawie oryginatow
dokumentow ksiegowych potwierdzajacych dokonanie wydatkow sfinansowanych w
catosci lub w czes$ci z otrzymanej dotacji.



§6

1. Do przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w §5 uprawnia pisemne imienne upowaznienie dla
kontrolujacego, okreslajace organ prowadzacy przedszkole lub punkt przedszkolny, nazwe i adres
przedszkola lub punktu przedszkolnego, przedmiot kontroli oraz termin kontroli, a takze numer
upowaznienia i jego date.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 2, po zakonczeniu kontroli dotacza si¢ do akt kontroli.
3. W ramach kontroli kontrolowany:
1) zapewnia warunki do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

2) przedstawia na zadanie kontrolujacego dokumenty niezb¢dne do prawidlowego
przeprowadzenia postgpowania kontrolnego, a w szczegdlnosci dokumenty
organizacyjne, finansowe oraz dotyczace przebiegu nauczania, a takze umozliwia
sporzadzanie kopii, odpisow 1 wyciggdw z tych dokumentow,

3) udziela ustnych lub pisemnych wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli.
§7
1. Wynik przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokot kontroli zawiera:
1) date i miejsce sporzgdzenia;

2) pelng nazwe i adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu prowadzacego oraz imi¢
i nazwisko osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

4) imie i nazwisko kontrolujacego oraz numer dokumentu potwierdzajacego jego tozsamo$¢
oraz numer i dat¢ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

5) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola;

6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych
nieprawidtowosci, z uwzglednieniem zakresu i skutkéw tych nieprawidtowosci;

7) adnotacje o sporzadzeniu odpisow, wyciggow i kopii kontrolowanych dokumentow;
8) wykaz zatacznikow do protokotu;

9) informacje¢ o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen i sktadania
wyjasnien do protokotu oraz prawie odmowy podpisania protokotu;

10) podpisy kontrolujacych i osoby lub o0s6b upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, a takze date i miejsce podpisania protokotu;

3. W protokole kontroli nie mozna dokonywaé zadnych poprawek, skreslen ani uzupeinien bez
omoéwienia ich na koncu protokotu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych, ktére parafuje kontrolujacy.

4. Protokol z kontroli sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz przekazuje si¢
podmiotowi kontrolowanemu, drugi — podmiotowi, ktory zlecit kontrole. Na kazdej stronie sktada
si¢ parafy kontrolujacych i osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego.

5. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany, w terminie 14 dni od daty jego otrzymania lub
niezwlocznie po uzupetieniu lub zmianie protokotu, o ktorych mowa w ust. 6.

6. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosic¢
kontrolujagcemu na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.



10.

11.

W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 6, kontrolujgcy jest zobowigzany dokonaé
ich analizy i, w miar¢ potrzeby, podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, aw wypadku
stwierdzenia zasadno$ci zastrzezen — zmieni¢ lub uzupeli¢ odpowiednig cze$¢ protokotu
kontroli.

W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci, kontrolujacy przekazuje na pismie
swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokot w
terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujgcego.

Kontrolowany moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac, w terminie wlasciwym
do jego podpisania, wyjasnienie tej odmowy.

O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztoZenia wyjadnien kontrolujacy czyni wzmianke w
protokole.

Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.

§8

W terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokotu kontroli przez
kontrolowanego, kontrolujacy sporzadza wystgpienie pokontrolne kierowane do kontrolowanego
Oraz jego organu prowadzacego, zawierajagce ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci, a w razie
stwierdzenia nieprawidlowosci, zalecenia pokontrolne.

Kontrolowany, do ktérego zostatlo skierowane wystgpienie pokontrolne jest zobowigzany,
W terminie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym, zawiadomi¢ osob¢ podpisujaca wystapienie
pokontrolne o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych i wykorzystania uwag zawartych w
wystapieniu pokontrolnym.

W przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub stwierdzenia
pobrania dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach
publicznych.



