§6

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosci:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zgodnosci podejmowanych dzialan z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
skutecznosci i efektywnosci dzialania;

wiarygodnosci sprawozdan;

ochrony zasobow;

przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;

efektywnosci i skutecznosei przeptywu informacii;

zarzadzania ryzykiem.

§7

Kontrola zarzadcza powinna by¢:

1)

2)

3)

adekwatna — to znaczy zgodna z zasadami okreslonymi w obowigzujacych aktach prawnych
oraz z niniejszym regulaminem, dokladnie odpowiadajaca zalozonym celom kontroli zarzad-
czej,

skuteczna — to znaczy, ze w przypadku zastrzezen postgpowanie kontrolne powinno zakonczy¢
si¢ wydaniem zalecen badz wnioskéw pokontrolnych,

efektywna — to znaczy, ze kontrola ta powinna powodowac osiaganie zatozonych celow.

§8

Podstawowe funkcje kontroli zarzadczej to:

1)

2)

3)
4)

sprawdzanie czy wydatki publiczne s dokonywane:
a) w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:
— uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
— optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;
b) w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje¢ zadan,
¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan;
porownaniu stopnia realizacji podjetych zadan z przyjetymi zatozeniami,
ocenianie prawidlowosci pracy,
wydawanie zalecen i wnioskow pokontrolnych.

§9

Etapy postgpowania kontrolnego, niezbedne do osiagni¢cia zamierzonego celu, obejmuja:

1)

2)
3)

3)

porownanie stanu faktycznego (efektu) z zalozeniami oraz ze stanem okreslonym w normach
prawnych, technicznych, regulaminach i instrukcjach postgpowania,

ustalenie nieprawidtowosci,

ustalenie przyczyn nieprawidtowosci (obiektywnych — niezaleznych od dziatania jednostki
kontrolowanej, subiektywnych — zaleznych od jej dzialania),

omdwienie wynikow kontroli z kierownikiem kontrolowanej jednostki lub komérki organiza-

cyjnej.



§ 10
Kontrola zarzadcza zewngtrzna w jednostkach organizacyjnych Gminy Leszno moze by¢ pro-

wadzona jako:

a) kompleksowa — obejmujaca caloksztalt zasadniczych funkeji i statutowych zadan kontro-
lowanej jednostki; moze by¢ zlecana tylko przez Wojta,

b) problemowa — obejmujaca wybrane zagadnienia w jednej lub kilku kontrolowanych jed-
nostkach,

c) dorazna — rewizja, inspekcja, wynikajaca z biezacej pilnej potrzeby sprawdzenia stanu fak-
tycznego, prowadzona w réznych kierunkach,

d) sprawdzajaca — stosowna do potrzeb. obejmujaca oceng stopnia realizacji zalecen
i wnioskow pokontrolnych wydanych w wyniku uprzednio prowadzonych kontroli.

§11

W Urzedzie Gminy w Lesznie opracowywany jest roczny plan kontroli zawierajacy planowane
czynnosci kontrolne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Plan kontroli zatwierdzany jest przez Wojta Gminy.

Plan kontroli obejmuje podstawowy zakres kontroli.

. Plan kontroli moze by¢ w kazdym czasie zmieniony przez Wéjta Gminy poprzez dodanie in-

nych, wynikajacych z biezacych potrzeb czynnosei.
Po zakornczeniu roku kalendarzowego sporzadza si¢ informacje o realizacji planu kontroli, ktd-
ra podlega zatwierdzeniu przez Wojta.

§12

. Przed przystapieniem do kontroli. pracownik lub pracownicy majacy ja przeprowadzi¢ opra-

cowuja tezy dotyczace kontroli, zawierajace co najmniej:

a) temat kontroli,

b) cel i zadania kontroli,

¢) okres objety kontrola,

d) podstawowe dokumenty podlegajace badaniu,

e) okres trwania badania,

f) okreslenie podstawowych przepisow prawnych z zakresu kontroli.

Po opracowaniu tez dotyczacych przedmiotu kontroli, pracownicy przygotowuja si¢ do kontro-
li poprzez zapoznanie si¢ z obowigzujacymi przepisami prawnymi oraz innymi normami
i wyznaczeniami.

§13
Przeprowadzone czynnosci kontrolne nalezy udokumentowaé w postaci protokotu pokontrol-

nego. Protokot z kontroli winien by¢ sporzadzony w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia kontroli.
Protokot  kontroli powinien zawieraé¢ ustalenia oparte na dowodach Zrédlowych. Opisujac
stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci nalezy podawa¢ konkretne fakty ze wskazaniem
naruszonych przepiséw, jak rowniez przyczyny i okolicznosci ich powstania oraz skale, a w
przypadku uzasadnionych ustaleniami kontroli — wskaza¢ osoby odpowiedzialne za ich po-
wstanie.




Jezeli w wyniku kontroli zostaty stwierdzone uchybienia w dziatalnosei kontrolowanej jednostki,
nalezy sporzadzi¢ zalecenia pokontrolne, ktére podpisuje Wojt lub osoba przez niego upowaz-
niona.

W przypadku sformutowania w protokole uwag, wnioskow badz zalecen pokontrolnych,
oprocz osoby kontrolujacej i kierownika jednostki kontrolowanej protokol przedklada si¢ do
podpisu Wojtowi lub osobie przez niego upowaznionej. Protokot traktowany jest w tym przy-
padku jako wystapienie pokontrolne.

. Kopie protokotu wydaje si¢ wszystkim zainteresowanym wymienionym w protokole. Fakt od-

bioru powinni oni potwierdzi¢ poprzez ztozenie podpisu.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokolu, skladajac pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy.

Odmowa podpisania protokotu przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi prze-
szkody do podpisania protokolu przez osoby kontrolujace i nie wstrzymuje toku dalszych czyn-
nosci kontrolnych. Informacje¢ o odmowie podpisania ijej przyczynach zamieszcza sig
w protokole.

Kierownik kontrolowanej jednostki (lub komaorki organizacyjnej urzedu) zobowiazany jest nie-
zwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 30 dni, wykona¢ zalecenia pokontrolne, jak rowniez
pisemnie powiadomi¢ Wojta o podjgtych dziataniach.

§ 14

Protokot z kontroli powinien zawierac¢ co najmniej:

1
2)
3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

pelne brzmienie nazwy jednostki kontrolowane;j.

okres prowadzenia kontroli,

imie¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe przeprowadzajacego kontrolg oraz analogiczne da-
ne pracownikow udzielajacych wyjasnien,

okreslenie przedmiotu kontroli.

termin poprzedniej kontroli i stopien realizacji zalecen pokontrolnych,

ustalenia z przebiegu kontroli,

wzmianke o prawie zgloszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokolu w ciagu 7
dni od daty jego podpisania,

wyszczegolnienie zatacznikow,

okreslenie ilosci egzemplarzy i podanie komu je dostarczono,

10) miejsce i date sporzadzenia protokolu oraz podpisy 0sob kontrolujacych, kierownika jednostki

1.
2

kontrolowanej oraz Wojta.

§15
Kontrola finansowa stanowi jeden z elementow kontroli zarzadczej.

Kontroli finansowej podlegajg jednostki organizacyjne gminy.



