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ZARZADZENIE NR 80/2012
WOJTA GMINY LESZNO
z dnia 25 czerwca 2012 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w zasadach (polityki) rachunkowosci wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 148/2010 Wéjta Gminy Leszno z dnia 31.12.2010 roku

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 128, poz.861; ost. zm. DZ.U. z 2012r.
poz.121) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375 z p6zn.zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu nr 148/2010 z dnia 25 czerwca 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad

( polityki ) rachunkowosci w punkcie 1.3 Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich
powigzanie z kontami ksiegi gldownej wprowadza si¢ zmiany polegajace na uszczegétowieniu
zapisow do poszczegolnych punktow. Zmiany te zawieraja punkty 2.1, 3.1, 6.1, 8.1.

§2

2.1 Zapisy w ksiggach pomocniczych dokonywane sg pierwotnie na kontach analitycznych w
oddzielnym nie zintegrowanym programie komputerowym .Srodki trwale” i technika reczna
w ksigdze inwentarzowej gruntow a nastepnie obroty przenoszone sg do ksiggi glownej na
podstawie sporzadzonego zestawienia na dowodzie PK.

Uzgodnienia ewidencji analitycznej poszczegolnych grup srodkow trwatych prowadzonej w
Referacie Finansowym z syntetyczng dokonuje si¢ w okresach miesigcznych w terminie do
dnia 20 nastgpnego miesigca, a za miesiac grudzien w terminie do dnia 15 stycznia roku
nastgpnego. Uzgodnienie ewidencji analitycznej gruntow prowadzonej w Referacie
Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami z ewidencjg syntetyczng
nastepuj¢ w terminie do konca lipca za I pétrocze, natomiast za rok w terminie do dnia 15
stycznia roku nastgpnego.

3.1 W ewidencji analitycznej pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych prowadzonej ~w ksiggach  inwentarzowych nalezy dokonywaé zapisow
zawierajacych co najmniej: nr kolejny przychodu lub rozchodu, dat¢ przychodu lub rozchodu,
nr dowodu, nazwe¢ przedmiotu jego opis, cen¢ jednostkowa, ilos¢ przychodu, rozchodu i stan,
warto$¢ przychodu, rozchodu i stan, uwagi co do miejsca znajdowania si¢ przedmiotu.

Uzgodnienie ewidencji analitycznej z syntetyczng nastgpuje okresach kwartalnych wedlug
stanu na dzien 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia oraz 31 grudnia roku obrotowego




odpowiednio do dnia: 30 kwietnia, 31 lipca, 31pazdziernika, 15 stycznia nastgpnego roku a
takze na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji.

6.1 Ewidencja analityczna podatkéw lokalnych uzgadniana jest z ewidencja syntetyczng po
zakonczeniu kazdego miesigca w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

8.1 Dla poszczegdlnych rodzajow optlat oraz dla kazdej osoby fizycznej i osoby prawnej
zobowiazanej do zaplaty oplat prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegolowa w programie Excel.
Zapisy dokonywane w ksiggach pomocniczych powinny zawiera¢: dat¢ dokonania operacji
gospodarczej, dat¢ dowodu stanowiacego podstawe zapisu, opis operacji, dat¢ zapisu,
oznaczenie kont ktorych zapis dotyczy, podpis osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu. Ksiggi
pomocnicze prowadzone w programie Excel powinny byé oznaczone: nazwa jednostki, i
nazwg rodzaju ksiggi rachunkowej. Po zakonczeniu okresu sprawozdawczego (miesiaca )
nalezy ustali¢ wartos¢ obrotow i sald za dany miesiac i narastajaco od poczatku roku. Na
koniec roku ustalmy saldo ( ,,0”, zalegtosé, nadptata). Ksiegi otwieramy BO, zamykamy BZ.
Uzgadnianie ewidencji analitycznej z syntetyczng nastgpuje w okresach kwartalnych. Przypis
dochodow w ewidencji syntetycznej nastgpuje na podstawie danych przekazywanych z
komorek merytorycznych.

§3
Termin wprowadzenia zmian w zakresie sposobu prowadzenia ksiag pomocniczych oraz
dokonywania zapisow w tych ksiggach ustala si¢ do dnia 31 pazdziernika b.r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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