WOIT GNM'NY LESZNG
pow. warszawski cachodni
woi. mazowieckie

F.0050.51.2014

Zarzadzenie nr 51/2014
Wéjta Gminy Leszno
z dnia 22 kwietnia 2014 r.

w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu pn. ,,W poszukiwaniu
skarbow — cykl warsztatow questingowych » realizowanego w ramach Programu osi 4
»Leader”, dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu matych
projektow, objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2007-2013

Na podstawie art. 10 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz.330 z p6ézn. zm), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289) oraz
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. nr 38., poz.207 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig, jako obowigzujace, zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace projektu pn.
»W poszukiwaniu skarbéw — cykl warsztatow questingowych”, realizowanego w ramach
Programu osi 4 ,,Leader”, dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii Rozwoju” w zakresie
matych projektéw objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.01.2014 roku.




WOJT GMINY LESZNO

pow. warszawski zachodni
wo]. mazowleckle
Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 51/2014

Wojta Gminy Leszno
z dnia 22.04.2014 roku

Projekt realizowany w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w
zakresie matych projektéw objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-

2013, zgodnie z umowag o przyznanie pomocy nr 00118-6930-UM0740148/13 z dnia
13.11.2013 1.

I. Zasady ogéblne

[—

IL.

. Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i

finansowej Projektu.
Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
jest Gmina Leszno, realizatorem Urzad Gminy w Lesznie.

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sg w jezyku polskim w jednostce budzetowej, w
siedzibie Urzgdu Gminy w Lesznie.

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa komputerowo w wyodrebnionym rejestrze
ksiggowym pn.”W poszukiwaniu skarbow — cykl warsztatow questingowych” w systemie
INFO SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiegowych
(oryginaty dokumentoéw, faktura VAT, rachunek, polecenie ksiggowania).

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.

Wydatki ponoszone na realizacj¢ Projektu realizowane bedg z wyodrebnionego dla
Projektu rachunku bankowego Urzedu Gminy Leszno.

. Podatek VAT, ktérego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie projektu jest wydatkiem

niekwalifikowanym. Gmina nie ma prawa do odliczenia podatku VAT z uwagi na fakt, iz
zakupy, w ramach ktérych podatek VAT zostal poniesiony, nie stuza czynnosciom
opodatkowanym.

Klasyfikacja budzetowa

1. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji
ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy (Organu).

2. Srodki finansowe na realizacj¢ Projektu, po stronie wydatkow, zostajg ujete w planie
finansowym Urzgdu Gminy w klasyfikacji budzetowej: dziat 921 ,,Kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego”, rozdzial 92195 ,Pozostata dziatalno$é” i w paragrafie,
ktory zostanie utworzony w nastepujgcy sposob:

- wydatki kwalifikowalne ponoszone na realizacje Projektu, ktérych zrédlem
finansowania sa $rodki z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszar6w Wiejskich —nalezy klasyfikowaé z czwartg cyfra paragrafu ,,7”,

- wydatki kwalifikowalne ponoszone na realizacj¢ Projektu, ktorych zrédtem
finansowania sg $rodki whasne, w czgsci wydatkéw objetej zawarta umowa o
dofinansowanie z czwartg cyfrg paragrafu ,,9”,

- ponoszone na realizacjg Projektu, w czgsci wydatkow niekwalifikowalnych nie
objetych umowa o dofinansowanie, ktora jest finansowana wylacznie ze §rodkéw
wiasnych, nie podlega refundacji i nie jest wspotfinansowaniem z czwarta cyfra
paragrafu ,,0”.



III. Ewidencja ksiegowa Projektu

1. Prowadzi si¢ ewidencj¢ ksiggowa w zakresie realizacji projektu w rejestrze pn. ,W
poszukiwaniu skarbow”
Wykaz kont syntetycznych:
Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki
Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto 402 — Ustugi obce
Konto 800 — Fundusz jednostki
Konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Ewidencja ksiggowa:

Tres¢ Wn Ma
Wplyw srodkéw na realizacje Projektu 130 223
Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu dostaw, :
. : Zespot 4 201
robot i ustug dotyczacych projektu.
Wydatki zrealizowane z rachunku bankowego: sptata zobowiazan 201 130
Przeksiggowanie na koniec kazdego miesigca zrealizowanych wydatkow 223 800
Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na rachunek budzetu gminy 223 130
Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw 860 Zespot4
Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia bilansu wyniku za
. 800 860
rok poprzedni

IV. Obieg, opis. kontrola i przechowywanie dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkoéw nastepuje zgodnie z Projektem, zawartymi umowami i terminami, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiegowych.

2. Obieg i opis dokumentow ksiegowych (faktur, rachunkéw i innych dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej):

1) Wplyw do sekretariatu Urzgdu Gminy — pieczeé i data wplywu.

2) Dekretacja dokumentu przez Wojta — skierowanie dokumentu do Koordynatora
Projektu.

3) Koordynator Projektu odpowiedzialny za realizacje Projektu sprawdza dokument pod
wzgledem:
— zgodnosci z zawartg umowg z wykonawcg
— kompletnosci dokumentu (np. zatgczenie odpowiednich protokotéw odbioru itp.),
- zgodnoscei z zawartg umowg o dofinansowanie oraz kwalifikowalnosci wydatku

oraz dokonuje opisu zgodnego ze wzorem ponizej:



Opis do faktury :...covieininnnnnnnns secsavensrysvses LADIA cessovenvasves «eeen WyStawionej
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przez Gming Leszno.

1 | Wydatek wspétfinansowany ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach dziatania 413 ,, Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju”- maty projekt Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. Operacja majaca
na celu organizacjg ,,W poszukiwaniu skarbow — cyklu warsztatéw questingowych”, ktéra jest realizowana na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr UM 00118-6930-UM0740148/13 z dnia 13.11.2013 roku,

[§%]

Kategoria zgodna z budzetem projektu — nr i nazwa zadania:

(%)

Opis merytoryczny wydatku —

kwota ogétem

koszt kwalifikowalny

koszt niekwalifikowalny

4 | Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym:

data, podpis i pieczgé funkcyjna

5 | Sprawdzono zgodnoé¢ z procedurami wynikajacymi z Ustawy Prawo

907 z p6zn. zmianami.)

Zamowien Publicznych. Wydatek zostat poniesiony zgodnie z art. 4. pkt
8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia (Dz. U. z 2013 r. poz.

6 | Kwota kwalifikowalna:
w tym platnosé:

ze $rodkow europejskich 80%

ze $rodkéw wiasnych 20%

data, podpis i pieczeé funkcyjna

7 | Sprawdzone pod wzglgdem formalnym i rachunkowym

8 | Glowny Ksiggowy — Skarbnik Gminy

3. Pracownicy referatu finansowego dokonuja:

Wojtowi Gminy w celu zatwierdzenia do wyplaty,

- sporzadzajg przelewy,
- ewidencjonujg dokumenty w ksiegach rachunkowych.

sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalno —rachunkowym,
dekretacji dokumentow,

przekazujg dokument Skarbnikowi Gminy w celu wstepnej kontroli a nastgpnie




4. Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja Projektu:

1) Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji Projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy w Lesznie
2) Dokumenty przechowywane sa w wyodrgbnionych segregatorach opisanych zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi
3) Okres przechowywania dokumentéw ksiegowych wynosi 5 lat od dnia dokonania
przez Agencjg¢ platnosci ostateczne;.
5. Zasady nie objete niniejszym Zarzadzeniem uregulowane zostaly w Zarzadzeniu nr

77/2013 z dnia 04.09.2013 roku w sprawie ,, Zasad (polityki) rachunkowosci”.




