F.0050.186.2015

ZARZADZENIE NR 186/2015
WOJTA GMINY LESZNO
z dnia 04.11.2015r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.. o
rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013r., poz. 330 z pozn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Urzgdu Gminy Leszno, zarzagdzam co nastegpuije:

§ 1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w roku obrotowym 2015:

1. Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych, udzialow w
spotkach — poprzez uzyskanie potwierdzenia salda prawidlowo wykazanego w
ksiggach rachunkowych stanu aktywéw i pasywow oraz wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych réznic — wg stanu na dzieri 31 grudnia 2015 roku,

2. srodkéw pienigznych i depozytow w kasie Urzgdu Gminy poprzez dokonanie spisu z
natury, wyceny stwierdzonych ilosci, poréwnanie ustalonych wartosci z danymi z
ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic — wg stanu na
dzien 31 grudnia 2015 roku,

3. drukow scistego zarachowania poprzez dokonanie spisu z natury, poréwnanie
danych z danymi wynikajacymi z ewidencji ilosciowej oraz ustalenie, wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych roznic — wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku,

4. naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, wilasnych skladnikéw
majgtkowych  powierzonych innym kontrahentom — poprzez uzyskanie
potwierdzenia prawidlowo wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu aktywow i
pasywOw oraz wyjasnienie ewentualnych roznié - wg stanu na dzien 31 grudnia 2015
roku,

5. naleznodci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkdéw
publicznoprawnych i innych nie wymienionych wyze] aktywow i pasywow, w tym:
grunty, wartosci niematerialne i prawne, inwestycje rozpoczete, $rodki trwale do
ktorych dostgp jest znacznie utrudniony, np. budowle podziemne, przekazane w
dzierzawg — w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci — wg stanu na dzien 31 grudnia 2015
roku.



§2.

Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury
w skladzie:

1. Pan Piotr Klos — Przewodniczacy

2. Pani Sylwia Skowronska — Czlonek

3. Pani Justyna Chrustna — Czlonek
Powotuje¢ Komisj¢ Weryfikacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych
skadnikow aktywow i pasywow w skladzie:

1. Pani Grazyna Wasilewska — Przewodniczacy

2. Pani Matgorzata Borowa — Czlonek

3. Pani Honorata Ulifska — Cztonek

§ 3.

Cztonkowie Komisji odpowiadajg za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury oraz weryfikacji sktadnikow majatkowych.

§ 4.

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustalam od dnia 01 grudnia 2015 roku.

§5.
Termin ostatecznego zakoniczenia inwentaryzacji ustala sie na dzief 15 stycznia 2016 roku.
§ 6.

Ujawnione roznice pomigdzy stanem rzeczywistym i ksiggowym powinny byé wyjasnione i
nalezy je rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych 2015 roku.

g7,

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




